T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI BASKANLIGI
EGITiM SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIR HIiZMETIN
A HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEC)
o - : 1- Dilekge
1 _II__;lT:biOgrenm& Staj 2- Okul Onayl Staj Sozlesmesi 10 gln
3- Nufus Cluzdani Fotokopisi
. e - 1- Dilekge
2 LSJ:;Y_T_SgiiOgrenCISI 2- Egitim Kurumunun Yazisi 15 gln
J 3- Nufus Cuzdani Fotokopisi
3 Egitim Islemleri Talebi Egitim ihtiyaci Talep Yazilari 1 gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi

durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz

ilk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri

isim . Fatma Zerrin KILINC isim : Zeliha ALKAN
Unvan . Egitim Sube Mudurltga Unvan : Insan Kaynaklari ve Egitim Hizmetleri
Dairesi Baskani
Adres : Muslihittin Mah. Mehmet Zekai Ozbek  Adres : Muslihittin Mah. Mehmet Zekai Ozbek
Sok. No:67 Sok. No:67
Mentese / MUGLA Mentese / MUGLA
Telefon : 444 48 01 Telefon 1 444 48 01
Faks - Faks -
E-Posta . zelihaalkan@mugla.bel.tr

E-Posta . zerrinkilinc@mugla.bel.tr



T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
Bordro ve Tahakkuk Sube Mudurlagu

Hizmet Standartlari Tablosu

ve sartlarini tasiyan dilekge

HIZMETIN
PIRA HiZMETIN ADI iISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GECQ)
1 |Olim Yardimi Talebi Olum Belgesi 1gin
2 |Maasg Islemleri llgili Birimlerden Gelen Evrak 7 gin
3 |icra Iglemleri Icra Mlddrliklerinden Gelen Evrak 7 gin
4 |Kurum ici Dilekgce Cevabi ilgili birimince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilekce Kanunu sekil ve sartlarini tasiyan dilekce 15 gun
5 |Kurum Disi Dilekce Cevabi Yazi Isleri Sube Mudurliglince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilekgce Kanunu sekil 30 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede

tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Adi Soyadi: Omer KARABULUT Adi Soyadi: Zeliha ALKAN

Unvani: Bordro ve Tahakkuk Sube Muduru

Unvani: insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi

Baskani
Adres: Muslihit}in Mah. Mehmet Zekai Ozbek Sok. No:67 Adres: Muslihittin Mah. Mehmet Zekai Ozbek
Mentese / MUGLA Sok. No:67 Mentese / MUGLA
Tel: 444 48 01 Tel: 444 48 01
Fax: 0.252.214 1135 Fax: 0.252.214 1135

E-Mail: omerkarabulut@mugla.bel.tr E-Mail: zalihaalkan@mugla.bel.tr







T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESi BASKANLIGI
iS SAGLIGI VE GUVENLIGi SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIR HiZMETIN
A HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEG)
Is Sagligi ve

Guvenligine iligkin
belgeler (ISG Egitim
belgeleri, ISG Risk
Degerlendirmesi, ISG
kurullari vb.)

llgili Daire/Mudirliik talep yazisi 1 glin

Kisisel Koruyucu
2 Donanim ile ilgili teknik ilgili Daire/Mudiirliik talep yazisi 7 gun
bilgiler

Calisma alanlarinin

ISG agisindan kontrolii llgili Daire/Mudurluk talep yazisi 15 giin

Calisanlarin saglik
acisindan
degerlendiriimesi (Tibbi
kanaat raporu, vb.)

llgili Daire/Midiirliik talep yazisi 1 gln

Tehlike ve Ramak Kala
5 formlarinin iIgili Daire/Miidiirliik talep yazisi 1 gln
degerlendiriimesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

ilk Miiracaat yeri ikinci Miiracaat yeri

isim : Alper SAMET isim : Zeliha ALKAN

Unvan - is Saghigi ve Glvenligi Sube Unvan : iInsan Kaynaklari ve Egitim Dairesi
Muadar Vekili Baskani

Adres : Emirbeyazit Mah. Ugur Mumcu Bulvari Adres : Muslihittin Mah. Mehmet Zekai Ozbek
No:14 Mentese/MUGLA Sok. No:67 Mentese/MUGLA

MBB 2 Nolu Hizmet Binasi

Telefon :02522141406/2151 Telefon :02522141406/2101
Faks : 02522141135 Faks : 02522141135
E-Posta . alpersamet@mugla.bel.tr E-Posta : zelihaalkan@mugla.bel.tr



INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI

insan Kaynaklari Sube Miidiirliigii

Sira No

Hizmetin Adi

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma
Suresi (En Geg)

Memur Personel Alimi

. Dilekge

. Nufus Clzdani / Kimlik Karti Fotokopisi
. OSYM / KPSS Sonug Belgesi

. Adli Sicil Kaydi Belgesi

. Saglik Kurulu Raporu

. Fotograf (6 Adet)

. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi ya da Mezuniyet Belgesi
. Askerlik Durum Belgesi

. Mal Bildirim Formu

10. Aile Yardimi Bildirim Formu

11. Kamu Goérevlileri Etik S6zlesmesi

O oO~NOOL B WN-

Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasina istinaden Valilik
Komisyon Kararinin
gonderilmesine muteakip
15 Gun

Daimi ve Gegici Sureli isgi Alimi

1. Nufus Cluzdani / Kimlik Karti Fotokopisi

. Dilekce

. Fotograf (3 Adet)

. Saglik Kurulu Raporu

. Adli Sicil Kaydi Belgesi

. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi ya da Mezuniyet Belgesi
. Askerlik Durum Belgesi

. Aile Yardim Bildirimi

. Kamu Gorevlileri Etik S6zlesmesi

Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasina istinaden Valilik
Komisyon Kararinin
gonderilmesine muteakip
15 Gun

Nakil Talebi

. Dilekge
. Hizmet Belgesi
. Kurum Muvafakat Yazisi

1 Ay

is Talebi

. Dilekge

. Ogrenim Belgesi
. Ozgecmis (CV)

. Is Basvuru Formu

15 Gun

Personel izin Talebi

. Dilekce
. Birim Amirlerinin Onayi

1 Gin

Memur Emeklilik Talebi

. Emeklilik Talep Dilekgesi
. Banka Talep Dilekgesi

. Nufus Clzdani Fotokopisi
. Fotograf

. Mal Bildirim Formu

. llisik Kesme Belgesi

2 Giun

isci ve Sézlesmeli Personel Emeklilik Talebi

. Dilekce

. SGK Emekli Onayi Yazisi
. Hizmet Belgesi

. llisik Kesme Belgesi

2 Gun

Hizmet Belgesi Talebi

. Dilekge

1 Giun

Memur Personelin Ogrenim Degisikligi intibak
Talebi

. Dilekge
. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Ornegi ya da Mezuniyet Belgesi

N 2= OON-_200a R ON=2IN=_2URON_2Q)O0ON 20O NP WODN

1 GiUn




Sosyal Glvenlik Kurumundan

. . . . . 1. Dilekge Hizmet Dokiumunun Gelmesine
10 Memur Personelin Hizmet Birlestirme Talebi 2. SGK Tescil ve Hizmet Kayd: Tespiti Miteakip
5 Gun

1. Dilekge
11 Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport Talebi 2. Hizmet Damgali Pasaport Talep Formu / Hususi Damgali Pasaport Talep 3 Gln

Formu
12 il ici ve il Dis1 Gorevlendirme Talebi 1. Gérevlendirmeye Ait Bilgileri iceren Talep Yazisi 3 Giin
13 Dilekce 1. Kurum ici 15 Glin
14 Dilekge 1. Kurum Disi 30 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin

durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz

Isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

ilk Miiracaat yeri
: Melahat SAAT KILINC

: insan Kaynaklari Sube Middir V.

: Muslihittin Mahallesi Mehmet Zekai Ozbek
Sokak No:67 Mentese / MUGLA

1025221414 06 - 2115

: melahatsaatkilinc@mugla.bel.tr

isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat yeri

belirtilen slrede tamamlanmamasi

: Zeliha ALKAN

: Insan Kaynaklari ve Egitim
Dairesi Bagkani

: Muslihittin Mahallesi Mehmet
Zekai Ozbek Sokak No:67
Mentese / MUGLA

10252214 14 06 - 2101

: zelihaalkan@mugla.bel.tr




T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESI BASKANLIGI
iSCi HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIR HiZMETIN

A HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEC)

. _ Dilekge

1 [Personel Izin Talebi Birim Amirlerinin Onay 1

2 | Hizmet Belgesi Talebi | Dilekce 1

3 | Maas islemleri [Igili Birimlerden Gelen Evrak 7

(Puantayj)
4 Dilekce Kurum ici 15
5 Dilekce Kurum disi 30

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat yeri

Isim

Unvan
Adres

Telefon
E-Posta

ikinci Miiracaat yeri

: Soner KULTEPE Isim : Zeliha ALKAN
. Isci Hizmetleri Sube Mudurt Unvan : Daire Bagkani

: Muslihittin Mah. Mehmet Zekai OZBEK  Adres
Sok. Dig Kapi :67 Daire :5 Mentese /

MUGLA

1 444 48 01 Telefon 1 444 48 01

MUGLA

- Muslihittin Mah. Mehmet Zekai OZBEK
Sok. Dig Kapi :67 Daire :5 Mentese /

: sonerkultepe@mugla.bel.tr E-Posta : zelihaalkan@mugla.bel.tr




