T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KENT TARIHi VE TANITIMI DAIiRESi BASKANLIGI
GOREV, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Mugla Biiyiikschir Belediyesi Kent Tarihi ve
Tanitimi Dairesi Baskanliginin gérev, kurulus, yetki ve sorumluluklarini, bagkanlikga
yapilacak olan hizmetlerin planli, programli, etkin ve uyum igerisinde yiiriitiilmesine iliskin
¢alisma usul ve esaslarim belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Kent Tarihi ve Tamtimi
Dairesi Bagkanligi biinyesinde faaliyet gosteren Sube Miidiirliikleri, Idari ve Mali Isler
Sefligini ve personelleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayill Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu’nun 21.maddesi, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
15.maddesi 1.fikrasinin (b) bendine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmmlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) AYKOME: Alt Yapi Koordinasyon Merkezini,

b) Bagkanlik: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Baskanligini,

¢) Belediye: Mugla Biiyiiksehir Belediyesini

¢) Belediye Enctimeni: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Belediye Meclisi: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

e) CIMER: Cumhurbaskanlig; Iletisim Merkezini

f) Daire Bagkani: Kent Tarihi ve Tanitimi1 Dairesi Bagkanini,

g) EKAP: Elektronik Kamu Thale Platformunu,

8) Miidiir: Daire Bagkanligina bagl ilgili Sube Miidiiriinii,

h) Personel: Memur, Sézlesmeli Personel, Is¢i ve diger destek hizmet calisanlarin,

1) Sef: Sube Miidiirliiklerine bagl ilgili Sube Seflerini,

i) UKOME: Ulagim Koordinasyon Merkezini,

J) UNESCO: Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve Kiiltiir Kurumu,

k) Ust Yonetim: Mugla Biiyiiksehir Belediye Bagkanini, Genel Sekreteri ve Ilgili
Genel Sekreter Yardimcisini ifade eder



IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat Yapis

MADDE 5- (1) Kent Tarihi ve Tamtimi Dairesi Baskanhgimin Gérev Yetki ve
Sorumluluklart kapsaminda Daire Bagkanhgi teskilati Ug (3) Sube Miidiirliigiinden
olugsmaktadir.

(2) Miidirliiklerin ¢alisma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklar yénerge
ile diizenlenir.

(3) Daire Bagkanhginca gerektiginde birimler iginde veya disinda, baskanlik oluru ile
olusturulacak teknik kurul, damsma kurulu, bilim kurulu ve proje inceleme kurulu vb.

kurullardan olusur.
(4) Daire Bagkanlign Miidiirliikleri (EK 1 de gosterilmistir.) sunlardir;

a)Kiiltirel Mirasi Tanitim ve Yonetim Sube Miidiirliigii,

b) Kiiltiirel Mirasi Koruma Sube Miidiirliigii,
1) Idari ve Mali Igler Sefligi

¢) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirligii ve sube miidiirliiklerine bagl sube
sefliklerinden ibarettir.

Kent Tarihi ve Tamitimi Dairesi Bagkanhginin girev ve yetkileri

MADDE 6- (1) Kent Tarihi ve Tamitimi Dairesi Baskanligi, Mugla Biiyiiksehir
Belediyesi'nin gorev, yetki ve sorumluluk alami i¢inde mevzuata ve Mugla Biiyiiksehir
Belediyesi’nin stratejik plan ve performans programi hedeflerine uygun olarak ilgili kanunlar
ve Yonetmelikleri geregince kendi hizmet alam igine giren gorevleri yapmak ve yaptirmakla
miikelleftir.

(2) Kent Tarihi ve Tanmitim Dairesi Bagkanhgmn gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Kentin dokusunu olusturan arkeolojik, tarihi, dogal ve kiiltiirel degerleri aragtirip
koruyarak, gelistirip degerlendirerek, ulusal ve uluslararas diizeyde tamitarak bireyler ve
toplum tarafindan sahiplenilerek toplumsallasmasinin saglanmasi,

b) Mugla Biiyiiksehir Belediyesi sinirlan i¢indeki taginmaz kiiltiir varliklarinin
belirlenerek, envanterlerinin hazirlanmasi ve yapilan envanterlerin glincellenmesi. Bu konuda
diger gorevli/ilgili resmi kurumlarla ve ilge belediyeleri ile igbirligi yapilmas:.

¢) Mugla Biiyiiksehir Belediyesi simirlar igindeki tasinmaz kiiltir varliklarinin
korunmasi, onarilmas: ve kullamlarak yasatilmasi, bu amagla plan ve proje calismalar
yapilmasi. Bu konuda diger gérevli/ilgili resmi kurumlarla ve ilge belediyeleriyle isbirligi
yapilmasi.

¢) Mugla’nin UNESCO’nun Diinya Mirasi Gegici ya da Daimi Listesi’ne girmis
alanlar ile ilgili ulusal ve uluslararasi boyutta Onemli tarihi alanlarla ilgili proje
uygulamalarina destek olunmasi, bu tiir ulusal ve uluslararasi yeni proje ve uygulamalara
baglanmasi, dahil olunmasi, uygulamalarin yuriitilmesi, izlenmesi, denetlenmesi ve
degerlendirilmesi,

d) Hazirlanacak 6zel proje ve uygulamalarla, ilgili kurumlarin ve halkin kentin
arkeolojik, tarihi, dogal ve Kkiiltiirel degerleri konusunda bilinglendirilmesi, bu degerleri
sahiplenip korumasi igin &zel ¢alismalar yapilmasi, ¢ocuklara, genglere ve yetiskinlere bu
konuda 6zel egitim destegi verilmesi,



e) Resmi, 6zel ve sivil kurum ve kuruluglarla ortak protokoller yapilarak kiiltiirel
mirasin kurtarilip kullanimina ve korunup sahiplenilmesine yonelik caligmalarin yiiriitiilmesi,

f) Gorev alanina giren konularda ulusal ve uluslararasi kurumlar, iiniversiteler, sivil
toplum kuruluslar1 ve 6zel sektor ile bilimsel ve teknolojik igbirligi, arastirma-gelistirme,
egitim, kapasite gelistirme, vb. ¢alismalar yapmak veya yaptirmak

g) Gorev alanina giren konularla ilgili bilgilendirici dokiiman, (afis, brosiir, kitap¢ik
vb.), egitim, kongre, konferans, sempozyum, seminer, ¢alistay, panel, yarigma gibi etkinlikler
vapmak veya yaptirmak,

g) Kent tarihi ve kentin sahip oldugu arkeolojik, tarihi, dogal ve kiiltiirel degerlerle
ilgili bilgi, belge ve arsiv caligmalarinin gelistirilmesi ve Baskanlik¢a verilen diger gorevlerin
gergeklestirilmesi,

h) Kent tarihi bakimindan &nem tasiyan mekanlarin ve yapilarin islevlerinin
korunmasini saglamak, bu amagla bakim ve onarmim yapmak, korunmasi miimkiin
olmayanlari aslina uygun olarak yeniden insa etme konularinda gérevli ve yetkilidir.

Kent Tarihi ve Tanitim1 Dairesi Baskanmin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) 5393 sayil Belediye kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 5366 sayil1 Yipranan
Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmas: ve Yasatilarak Kullanilmasi
Hakkinda Kanunu ve diger ilgili kanunlar ve Yonetmelikleri geregince kendi gorevlerini
yapmak ve yaptirmakla miikelleftir.

(2) Kent Tarihi ve Tamitimi Dairesi Baskanmimin gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Daire Bagkanliina Kanun ve Yonetmeliklerle verilmis gorevlerin, Baskanlik
Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda, mevzuata, plan ve programlara uygun olarak
zamaninda ve eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglamak,

b) Daire Baskanhigimin hizmet alani igine giren stratejik planini, yillik hedeflerini,
yatinm programlarini, protokol taslaklarimi inceler ve bunlara uygun olarak biit¢esini
hazirlayarak onaylanmak iizere iist makamlara iletmek,

c) Daire Bagkanligim ilgilendiren konularda Meclise ve Enciimene teklif edilecek is ve
islemleri yiiriitmek,

¢) Daire Baskanligi biinyesinde mevcut ve yeni kurulacak tiim sube mudiirliikleri
arasinda her tiirlii koordinasyonu saglamak, islerin zamaninda ve dogru yapilmasi i¢in iletisim
kurma, mesai saatlerine uyma, gerekli denetim, kontrol ve uyarilar1 yapmak, gerektiginde {ist
makamlara bildirmek,

d) Acil durum ve gerekli hallerde subeler arast i yogunlugunu dengelemek, acil isleri
yaptirmak amaciyla subeler arasi diizenleme, personel gorevlendirme, is aktarimi yaparak
¢alisma grubu olusturmak,

¢) Daire Bagkanliginin gérev alanina giren tiim islerin yapilmasini veya yaptirilmasim
saglamak, denetlemek ve gorevlerini yiiriitmek,

f) Daire Bagkanliginin gérevleri kapsaminda talimat ve/veya ihtiyag halindeki islere ait
hizmet alimi, yapim/uygulama isi, mal alimu isi, damsmanlik hizmet alimlarinin fen ve sanat
kurallarina uygun olarak is program siiresince gerceklesmesini saglamak,

g) Daire Bagkanliginin harcama yetkilisi gérevini yiiriitmek,

g) Islerin yiiriitiilmesi sirasinda dairesinin Belediyenin diger birimleri, kamu kurum ve
kuruluslari, vakif ve dernekler, 6zel ve tiizel kuruluglar, kent halki, Ulusal ve Uluslararasi sivil
toplum kuruluslar: ile iletisimini saglamak,



h) Daire Bagkanlig1 personelinin 6zliik islerini yasalar ve toplu sozlesme hiikiimleri
uyarinca yaptirmak,

1) Gorev alanina giren konularda, Daire Baskanliginmi ulusal veya uluslararas: kurul,
komisyon ve platformlarda temsil etmek, toplanti, egitim, seminer, konferans, calistay vb.
etkinliklere katilmak ve/veya talep edilen personelin gérevlendirilmesini saglamak,

i) Daire Baskanligi biinyesinde yiiriitiilen is ve islemlerde 6331 Sayil Is Saghg ve
Giivenligi Kanununa uygun olarak ¢alisilmasim saglamak,

J) Daire Baskanligi biinyesinde yeterli sayi ve nitelikte personel istihdamini,
personelin gorev dagilimmi, personelin hizmet igi egitimini ve gérev niteliklerine uygun
olarak yetistirilmelerini saglamak,

k) Daire Baskanhg1 gorev, yetki ve sorumluluk alani ile ilgili mevzuaty, yenilikleri,
teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasim saglamak,

(2) Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde st yénetime kars: sorumludur.

Sube Miidiirlerinin ortak girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Daire Baskanligina bagh olarak ilgili mevzuat cergevesinde bu
Yonetmelikte kendi Sube Miidiirliikleri igin belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile Baskanlik
Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi,
Kiilttirel Miras1 Tanitim ve Yonetim Sube Miidiirii, Kiiltiire] Miras1 Koruma Sube Miidiirii ve
Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiiriiniin sorumlulugundadir.

(2) Sube Miidiirlerinin ortak gorev, yetkileri sunlardir;

a) Yasa ve yonetmeliklerle Midiirliigtine tammlanmis gorevler ile birlikte, bu
Yonetmelikte kendi Miudiirliikleri igin belirtilen goérevlerin mevzuata uygun olarak
ytiriitilmesinde birinci derecede sorumlu olup gerekli her tiirlii tedbiri almak,

b) Midiirliigiiniin yénetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Midirligii
biinyesinde gorevli tiim personelin amiri olmak,

c) 5018 Sayih Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu'na gore Gergeklestirme
Gorevlisi olarak is ve iglemleri gergeklestirmek,

¢) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore personel 6zliik haklari ile ilgili (sosyal
haklar, izin, terfi disiplin igleri vb.) yetkisi dahilindeki islemleri yiiriitmek,

d) Miidiirliigiine intikal eden evraklar, hukuki ve acil yazigmalar ile gérevlerin Birim
Sorumlular1 arasinda dagilimini ve denetimini saglamak,

¢) Belediyenin diger Birimleri ve/veya farkli kurumlar ile ortak vyiiriitiilen calismalarda
gerekli koordinasyonu ve saghkl bilgi aligverisinin yiiriitiilmesini saglamak,

f) Subesiyle ilgili is akigini diizenlemek, dosyalar takip etmek ve sonuglandirmak,

g) Midiirliigiinde ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek ve degisim
oldugunda personele teblig etmek,

g) Giniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Miidiirliigiince yapilan islerde kalite
sistemini gelistirmek,

h) Subesindeki teftis sonucunda, yapilan tenkitler hususunda ilgili personeli uyararak,
hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi igin gerekli diizeltme ve degisiklikleri
yaptirmak,

1) Midirligiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, performans programlarinin, haftalik —
ayhik faaliyet raporlarinin, talimat ve is akiglarimn, performans degerlendirmesine esas olacak
rapor ve istatistiklerin olusturulmasinin, siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve
sonuglar Uretilerek uygulamaya gegirilmesi saglamak,



i) Daire Bagkanimin gorevlendirmesi halinde, Midiirliigii ilgilendiren konulardaki
toplantilara katilmak, gerekli durumlarda istenen toplanti, sunum vb. etkinlikleri diizenler ve
sonucunu rapor halinde Daire Bagkanina sunmak,

j) Miidiirliik biitgesinin hazirlanmasi ile etkin ve verimli kullanilmasim saglamak,

k) Mesai saatlerine uyar ve Miidiirliik personellerinin mesaiye gelis-gidis saatlerinin
denetlemek,

1) Subesi ile ilgili kanun, yénetmelik ve yayinlarin takibini yaparak inceler ve geregini
yapar, 6nemli durumlarda Daire Baskanina bildirmek,

m) CIMER vb. bagvurular ile Subesi ile ilgili gelen sorular ve elestirilere zamaninda
cevap verilmesini saglamak,

n) Dosya ve evrak diizenini kontrol ederek, ilgili mevzuat dogrultusunda
arsivlenmesini ve diizenli tutulmasim saglamak,

0) Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan taginir mal ambarimin Tasmir Mal
Ydonetmeligi hitkkimleri dogrultusunda diizenlenmesini saglamak,

0) Is saghg ve is giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuatina uygun olarak alinmasim
saglamak,

p) Midiirlik disindaki kisi, kurum ve kuruluslarla yapilan is goriismelerini Daire
Bagkanina bildirir, bunlarla is yeri diginda yapilacak faaliyetler i¢in de Daire Bagkanindan izin
almak,

r) Belediye digindan kisi, kurum ve kuruluglarla gorevi kapsaminda yapilacak
protokolleri diizenler, diizenlenerek gelen protokolleri inceler, gerekmesi halinde diizeltir ve
list makamlarin gériisiine sunmak,

s) Daire Bagkan: ve {ist y6netimce istenen belge, fotograf, sunum, rapor vb. bilgileri
dogru ve yeterli sekilde hazirlar, hazirlatir ve kontrol ederek gerekli yerlere iletmek,

$) Daire Bagkaninin kendisine vermis oldugu diger gérevleri yerine getirmek,

(3) Gorev ve yetkileri kapsaminda Daire Bagkanina karsi sorumludurlar,

Kiiltiirel Miras1 Koruma Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Kiltiirel Miras1 Koruma Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki
ve sorumluluklar gsunlardir;

a) Mugla Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde yer alan somut ve somut olmayan
kiiltiir ve tabiat varliklarinin arastirilmas, tespitinin yapilmasini saglamak,

b) Subede yapilacak proje ve galismalarda, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 2863
sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanununa tabi kiiltiir varliklari ve koruma
alanlari ile sit alanlarina iligkin is ve islemler ile 5366 sayill Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel
Taginmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun
gercevesinde proje gelistirerek diger birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

¢)Bagkanligin teknik elemanlari ile ortak galismalar yaparak uygulamaya doniik proje
ve kesiflerin daha sorunsuz olmasmi saglamak ve yine kurum igi diger birimlerle galisilmas:
gereken durumlarda da koordinasyonu saglamak,

¢) Tarihi yapi projelerinin, amt yapilarin réleve, restitiisyon, restorasyon veya
rekonstritksiyon projelerinin hazirlanmasi, gerektiginde islere ait revize projelerin ve is sonu
projeleri hazirlanarak gerekli tiim onaylarin alinmasi i¢cin Koruma Uygulama ve Denetim
Sube Miidiirltigiine iletilmesini saglamak,

d) Mugla biitiiniinde sit alanlari, tescilli yapilar ve yakin c¢evreleriyle ilgili
projelendirme, bakim, onarim faaliyetleri yiirtitmek,
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¢) Belediye ve Miicavir Alan Sinirlari igindeki Tarihi alanlarda sokak sagliklastirma,
altyapi, iistyapi, cephe iyilestirmesi, yeni yapi projeleri hazirlamak, hazirlatmak, tasarim
yarigmasi diizenlemek, kontrol etmek ve onayim saglamak.

f) Yapilacak islerin 4734 sayili Kamu lhale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu'na gore; Baskanlik Olur'u, Yaklasik Maliyet, Teknik Sartname, Proje,
Pursantaj Tablosu vb. belgeleri hazirlatmak, ve bu veriler baz alinarak ihale dokiimanini
olusturmak

g) Sube miidirliiklerinden gelen ihale onay1 alinmamis olanlara onay almak ve onay1
alinmig olan, yapim isi, hizmet alimi, mal alimi ve damismanlik hizmet alimi ihaleleri ve
dogrudan temin dosyalarim yapmak, bunlarla ilgili ilan ve tebligat iglemlerini yapmak, ihale
komisyonlarini olusturmak, yapilan ihalelerin Kamu ihale Kurumunun internet sitesindeki
EKAP ortaminda her tiirlii is ve islemlerini yapmak,

g) Sonuglanan ihaleye iliskin 4734 sayili Kamu fhale Kanunu’nun ilgili maddesi
uyarinca sdzlesme imzalanmasini saglamak,

h) Daire Baskanliginin biitgesi dogrultusunda hazirlanan. tiim islerin, hizmet alimu,
mal alimi, yapim/uygulama isi, damsmanlik hizmet alimi islerinin; sézlesme ve eklerindeki
hiikiimler gergevesinde fen ve sanat kurallarina uygun olarak Baskanligin teknik elemanlari
ile igin stiresinde yapilmasini saglamak bu siiregte yer teslimi, is programi, denetim ile
kontroliinii, Santiye giinlitk defterlerini hak edis ve diger proje bilgilerinin her asamasinin
yaptirilmasini saglamak,

1) Gerekli durumlarda; proje revizyonlar1 kesif artisi, gerekgeli rapor, siire uzatimu,
yeni birim fiyat analizi, mukayeseli kesif hazirlayarak Baskanlik Olur'larini almak,

i) Islere ait Gegici ve kesin kabul iglemlerini yapmak,

J) Projelerle ile ilgili proje miellifleri ve yiikleniciler ile iletisimi saglar ve
uyumsuzluklari gecikmeye neden olmadan gidermek igin gerekli tedbirleri almak,

k) Yeni teknikler ve malzeme segeneklerini arastirarak uygun olanlar iist yonetime
sunar, gerekli testleri yaptirmak,

1) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarinin alinmas: icin
gerekli islemlerin yapilmasim saglamak,

m) Yapi ruhsati agamasinda isin fenni mesuliyetini iistlenmek,

n) Restorasyonu ve yapimi tamamlanan yapilarin yap: kullanma izin belgelerinin
alinmasi igin gerekli islemleri yapmak,

0) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda islemleri yerine
getirmek,

6) Dairenin; biiro hizmetleri ile 6zliik, idari, evrak, argivleme, ihale is ve islemlerinin
diger birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

p) Sube Mudiirliigiine bagli seflikler arasinda koordinasyonu saglayarak, plan ve
program déhilinde ¢alismalarin yiiriitiilmesini saglamak.

(2) Kiiltiirel Mirasi Koruma Sube Miidiirligiine bagh idari ve Mali Isler Sefliginin
gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Bu yonetmelik ve Miidiirlik Yonergesindeki idari islere ait olan gorev ve yetkileri
mevzuat gergevesinde kullanmak sorumlulugundadir.

b) Is akisi, evrak dagitimi, ihale ve dosyalarin takip ve sonuclandirilmasinda Sube
Miidiirlerine yardimei olmak,

¢) Daire Bagkanlig1 personelinin ( is¢i-memur- sozlesmeli) atama, tiim 6zliik islerini
(maag, izin vb.) saglik, emeklilik, kadro, disiplin islemlerini yiiriitmek ve personel 6deme
belgelerini diizenlemek,



¢) Daire Bagkanlig1 biinyesinde ihtiyag duyulan temizlik, kirtasiye, biiro malzemeleri,
bilgisayar vb. her tiirlti demirbas ve sarf malzemesinin alim islemlerini Daire Baskanlig
onayini takiben yapmak veya yaptirmak,

d) Daire Bagkanliginin her tiirlii haberlesme, iletisim, yayim, ambarlama faaliyetlerini
yapmak,

¢) Daire Bagkanliginin biitgesini, Sube Miidiirliikleriyle koordineli olarak hazirlamak,
bitce ile ilgili islemleri yapmak,

f) Daire Bagkanligina ait kredi, avans ve benzeri islemlere odeme evraklarim
hazirlamak ve yonlendirmek,

g) Daire Baskanhgmin Elektronik Belge Yonetim Sisteminin siirdiiriilebilirligini
saglamak, gelen ve giden tiim genel evrak faaliyetlerini diizenlemek ve yiirtitmek,

g) Arsiv diizenini; dosya plani seklinde olugturulmasini saglamak ve bu amagla sube
miidiirliiklerine egitimler diizenlemek ve takibini yapmak, arsivi mevcut teknolojiye gore
yenilemek,

h) Teftis raporlar1 hakkinda gerekli ¢aligmalari yapmak, cevaplar1 derleyerek ilgili
makamlara sunmak, takibini yapmak,

1) Daire Baskanliginin ihtiyaglarimin kargilanmasi kapsamindan, yiiriitiilmesi gereken
isler i¢in Sube Midiirliikleri ve diger daire baskanliklari personellerinden gérevlendirme
vaparak daire baskaninin onayina sunmak,

1) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda harcama giderleri
ve evraklarini diizenlemek,

j) Gorev kapsamm ile ilgili olarak egitim, danismanlik, etiit, proje ihtiyaglarini daire
bagkanina iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik,
egitim ve organizasyonlara katilim saglamak,

k) Daire bagkanligina ait stratejik plan, yillik hedef, yatirim programi hazirlamak ve
belirlenen gorevleri yerine getirmek ile ilgili ¢alismalari yiiriitmek,

1) Daire bagkanligima ait faaliyet raporunun ve performans bilgilerinin hazirlanmasi ile
ilgili galigmalari yiiriitmek,

m) Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan tagmir mal ambarinin Tasiur Mal
Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda diizenlenmesini saglamak,

n) Daire Baskanhiginin gergeklestirecegi hizmet alimi, mal alimi, yapim/uygulama isi,
damgmanlik hizmet alim islerine ait dogrudan temin ile ilgili mevzuatta belirlenen esas ve
usuller gergevesinde ig ve iglemleri yiiriitmek,

0) Daire Bagkanliginin biinyesinde yapilacak islerin Baskanlik Olur'u, Onay Belgesi,
Kamu fhale Kurumundan ihale kayit numaras: alinmasu, tip idari sartname, sdzlesme tasarisi,
tip evraklarini ve ihale ilanlarim hazirlamak,

6) Hazirlanmis olan ihale ilanlarinin Kamu Thale Kurumunun Kamu Thale Biilteninde
yayinlanmasi i¢in, ihale ilan bedelini yatirmak ve sevk islem formunu diizenleyerek Kamu
Thale Kurumuna géndermek,

p) Ilan islemi yapilan ihale dosyalarinin Daire Bagkanlifi biinyesinde ihale
komisyonlarini olusturmak igin ihale yetkilisinden olur almak,

r) Ihale siireci tamamlanan dosyalarin kesinlesen ihale kararlarimi almak, yasaklilik
teyitlerini almak, ilgili firmalarla yazigsmalarimi ve tebligatlarini yapmak, bunlara ait itiraz
siirecini izlemek ve kontrol etmek,

s) Ihale Komisyonunca ihalesi tamamlanan dosyalarin sonuglandirmasini tamamlar ve
kesinlesen ihale kararlarini, ihale yetkilisinin onayina sunmak,

s) Kamu lhale Kurumundan yasakl teyidini almak, Ihale kararlarim isteklilere
tebligatlarin yapilmasini saglamak,

t) Islemleri tamamlanan ihale dosyalarinin sonug ilanlarini yayinlanmasini saglayarak



formlarim Kamu Thale Kurumuna elektronik ortamda gonderilmesini saglamak,

u) Sonuglanan ihaleye iliskin 4734 sayili Kamu lhale Kanunu’nun ilgili maddesi
uyarinca istenen belgelerin teslimi sonrasinda sdzlesme imzalanmasi ve sonrasinda ilgili
subeye gonderilmesini saglamak,

i) Kamu Ihale Kurumundan ve ihale yetkilisinden gelen ihale mevzuat: hakkindaki
genelgeleri, duyurular: degerlendirerek ¢alismalarin yiiriitmek,

v) Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

Kiiltiirel Miras1 Tamitim ve Yénetim Sube Miidiirliigin Girev, Yetki ve
Sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Kiiltiire] Miras1 Tanitim ve Y6netim Sube Miidiirliigii gérev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

a) Kent sinirlan igerisinde; tarih &ncesi ve tarihi devirlere ait bilim, kiiltiir, din ve
glizel sanatlarla ilgili bulunan veya tarih éncesi ya da tarihi devirlerde sosyal yasama konu
olmus bilimsel ve kiiltiirel agidan 6zgiin deger tasiyan yer iistinde, yer altinda veya su
altindaki biitlin tasinir ve taginmaz varhiklarimin tarihi, kiiltiirel ve turistlik degerlerini
aragtirmak, degerlendirmek, tamitmak, gelistirmek ve korumak tizere projeler iretmek,

b) Mugla kent tarihi ile taginir ve tasinmaz kiiltlir mirasim arastirmak, gelistirmek,
islevlendirmek, tamtmak {izere koruma projeleri hazirlamak ve Baskanlik Makami Oluru
ve/veya gerekli hallerde Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunulmasin saglamak,

¢) Mugla kent tarihi ile taginir ve taginmaz kiiltiir mirasim arastirmak, gelistirmek,
iglevlendirmek, tanitmak iizere kavramsal koruma projeleri hazirlamak {izere alaninda uzman
kurum, kurulus, sivil toplum 6rgiitii, tiniversite, arastirmacilarla ortak caligmalar yiirtitmek,

¢) Hazirlanmig olan projelere Ulusal ve/veya Uluslararasi katki payi veya fonlardan
yararlanmak {izere bagvuru dosyasi hazirlamak,

d) Mugla kiiltiir turizmini gelistirecek projeler iiretmek ve uygulamak,

e) Mugla kent tarihi ve kiiltiiriiniin envanterini arastiracak alan ¢alismalar1 yapmak,

f) Mugla kent tarihi ve kiiltiiriiniin envanterini kapsayacak arsiv ¢alismalar1 yapmak,
kataloglar hazirlamak ve yayinlamak, Kent Bellegi argiv merkezleri ve ihtisas kiitiiphanesi
kurmak,

g) Mugla kent tarihi ve kiiltiirtiniin tanttimina yénelik, sergi ve miizelere ait avan
projeler hazirlanmasi, is ve islemlerin tamamlanmasi i¢in ilgili sube miidiirltigiine géndermek,

g) Mugla kent tarihi ve kiiltiiriinii yurt iginde ve yurt diginda tamitmak, bu amagla
seminer, sempozyum, kongre, fuar, sergi, festival, yarisma, gosteri vb. faaliyetler diizenlemek
ve diizenlenmis olanlara katilmak,

h) Ulusal ve Uluslararasi diizeyde kent tarihi ve kiiltiiriiniin marka degerinin
arttirilmasina yénelik (Tarihi Kentler Birligi, UNESCO vb.) yarisma diizenlemek, yarisma
ve/veya organizasyonlara bagvuru yapmak ve siiregleri koordine etmek,

1) Mugla kent tarihi ve kiiltiiriiniin korunmasina iligkin hazirlanacak olan projeler ile
kiiltir varliklarmin korunmasina yonelik, ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluglar ile
tiniversiteler ve sivil toplum orgiitleriyle ortak ¢alismalar yirlitmek ve/veya protokol yapmak
lizere ¢aligmalari tistlenmek,

i) Kent tarihi, gastronomisi ve turizmine iliskin kent degerlerinin korunmas: agisindan
cografi isaret, telif haklari, patent vb. Caligmalari ylriitmek, kurum ve kuruluslar ile
universiteler ve sivil toplum érgiitleriyle ortak ¢aligmalar yiiriitmek ve protokol yapmak tizere
¢alismalari iistlenmek,



j) Mugla kent tarihi ve kiiltiiriiniin yurt i¢i ve yurtdiginda tanitilmasi amaciyla tamtim
filmi, belgesel filmi, dokiimantasyon yayim, kitap yayini, web ve sosyal medya tasarim ve
yayimi yapmak, yaptirmak, satmak veya satin almak,

k) Mugla kent tarihi, kiiltiirii ve sanatina iligkin kentlilik bilincinin kazandirilmasina
yonelik halki bilgilendirmek amaciyla yayin, etkinlik, sergi vb. organizasyonlar diizenlemek,

) Kent Tarihi ile kiiltiirel mirasin korunmasi ve tanitimina yonelik diger proje,
uygulama, tanitim ve miizecilik faaliyetleriyle ilgili is ve islemler yiirtitmek,

m) Ulusal ve uluslararasi isbirliklerin gelistirilmesi, kiiltir aligverislerinde
bulunulmasi, bu amacla toplanti, yarigsma, sergi, seminer, sempozyum, gezi vb. etkinliklerin
diizenlenmesi ve deneyimleri raporlandirarak kent igin yararli olanlarin uygulanmalarinin
gelistirilmesinin saglanmasi,

n) Arkeolojik, tarihi, dogal ve kiiltlirel degerlerin korunup sahiplenilmesi ile kent
kiiltiri ve koruma bilincinin yayginlasmasi i¢in 6zel ¢alismalar, yazili ve goérsel yayin
hazirlama, aragtirma ve uygulamalar yapmak,

0) Sube midiirltigiiniin gorev ve yetkileri kapsamindaki islerin diger daire baskanliklarina

bagli Miidiirliklerin gérev ve yetki alanlarinda kalmasi durumunda iist ydnetimin talimati
dogrultusunda is ve islemleri yiiriitmek

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Belediye ve Miicavir Alan Sinirlan igindeki 2863 sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklari Koruma Kanununa tabi kiiltiir varliklar1 ve koruma alanlar ile sit alanlarina
iliskin is ve islemler ile 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin
Yenilenerek Korunmas1 ve Yagatilarak Kullanilmasi Hakkinda Kanun gergevesinde is ve
islemlerinin diger birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini
saglar.

(2) Koruma Uygulama Ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve
sorumluluklar sunlardir;

a) Taginmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari
Oncesinde yapiy: incelemek ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin
belgesini diizenlemek,

b) Taginmaz kiiltiir varliklari, bunlarin koruma alanlan ve sit alanlarinda, tadilat ve
tamiratlarin; 6zgiin bi¢im ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini denetlemek, uygun
bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek, onarimin tamamlanmasi sonrasinda 6n izin
belgesini, denetleme stirecinde hazirlanmis raporlari, tasimmazin onarim éncesi ve sonrasina
ait fotograflari ve onarim uygunluk belgesi ile diger belgelerin birer rnegini bir ay igerisinde
ilgili koruma bolge kurulu midiirliigiine iletmek,

¢) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esashi onarim gereginin
saptanmast durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu
mudiirligiine iletmek,

¢) Taginmaz Kiiltiir varlig1 parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan
ve ylrlirltikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz tasmmmazlardaki tadilat ve
tamirat uygulamalarina, varsa koruma amagh imar plam kosullari da dikkate alinarak izin
vermek ve denetlemek,

d) Koruma bolge kurullar tarafindan uygun gériilen koruma amagh imar planlarinin
plan hiikiimleri ¢ergevesinde uygulanmasini denetlemek,



e) Koruma bolge kurullar tarafindan onaylanmis rolove, restitiisyon ve restorasyon
projelerine iliskin uygulamalan denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar icin
kullanma izin belgesi diizenlemek,

f) Tasinmaz Kkiiltlir varliklar1 ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulunun ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlarina aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan
ingaatlar ile koruma amagh imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir1 olarak insa
edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamay:
durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bslge kurulu miidiirliigiine iletmek,

g) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalari halinde can ve mal giivenliginin
saglanmasi i¢in gerekli islemleri yaparak durumu koruma bélge kurulu miidiirliigiine iletmek,

g) Maliki bulundugu tasinmaz kiiltiir varliginin onarimini gergeklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri
gerceklestirmek,

h) Maliki bulundugu taginmaz kiiltiir varliginin onarimimi gerceklestiremeyecek
durumda olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev
almak ya da bu gorevi tstlenenleri denetlemek,

1) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu ile
3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili
idareye bildirimde bulunmak.

i) Koruma bolge kurulu miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz
kiiltiir varliklarina iliskin ¢calismalara katilmak.

J) Tescilli tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin bulundugu sit alanlar1 igin koruma
amaglt imar planlari asamasinda Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi altindaki ilgili
miidiirliik ile koordineli ¢alismak, gereken bilgi, belge ve altliklar1 saglamak,

k) Taginmaz kiiltiir varliklari ve bunlarin korunma alanlarinin kamulastirma, satin
alma, takas iglemleri ile ifraz-tevhit iglemlerinin ilgili birimlerle isbirligi icinde yiiriitiilmesini
saglamak,

1) Belediyece ve diger kurumlarca yapilan koruma amagli planlara ait goriislerin
verilmesi, arkeolojik alanlarin aragtirilmasi, desteklenmesi, gerektiginde dogal sit alanlarinin
ve arkeolojik kaz1 alanlarinin bakimi ve korunmasi amaci ile projeler gelistirmek,

m) Sit alanlan, etkileme gegis alanlari ile kiiltiir varliklarimi koruma alanlarindaki
kiiltir ve tabiat varliklarimn stirdiiriilebilirlik ilkesi dogrultusunda korunmasi amaciyla
arkeolojik, tarihi, dogal, mimari, demografik, kiiltiirel, sosyo-ckonomik, miilkiyet ve
yapilasma verilerini igeren alan arastirmalarinin yapilmasi ve gerektiginde her olgekteki
koruma amagh imar plani/degisiklikleri/revizyonu ve/veya imar plani/degisiklikleri/revizyonu
onerilerinin hazirlanmas igin Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig: ile koordineli calismak,

n) Kiiltiir Varliklarini Koruma Bolge Kurulu toplantilarinda Biiyiiksehir Belediyesini
temsil etmek,

0) 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu ve ilgili mevzuat geregi
Ulusal ve uluslararas: alanda iyi uygulama drneklerini arastirmak, gereken siireli yayin ya da
basili yaymnlan tespit etmek ve baskanligin onayi ile alimim saglamak, kongre, sergi,
sempozyum gibi aktiviteleri takip etmek bu amagla yerinde inceleme ¢alismalarini planlamak
ve onaya sunmak,

6) Gorev kapsamu ile ilgili olarak egitim, damismanlik, etiit, proje ihtiyaclarini daire
bagkanligina iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik,
egitim ve organizasyonlara katilim saglamak,

p) Calismalari ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme iglemlerini saglamak,

r) Daire Bagkam tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Personellerin girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Sube Miidiirii ve seflere bagli olarak, ilgili mevzuat gercevesinde bu
Yonetmelikte bagli bulunduklari Sube Miidiirliigti igin belirtilen gorevleri dogru ve
zamaninda yiiriitmek, Sube Miidiirii ve Seflerinin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkileri kullanmak, kendisine havale edilen i ve iglemlere iliskin olarak Sube
Miidiirii tarafindan belirlenen periyotlarda raporlama yaparak Sefe sunmak Personelin
sorumlulugundadir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yetki ve yonerge

MADDE 14- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda doZabilecek tereddiitleri
gidermeye tist yonetim yetkilidir.

(2) Bu yonetmeligin uygulanmasina yonelik hususlarla ilgili olarak yonetmelik
hiikiimlerine aykiri olmamak sartiyla gerekli diger hususlar yonerge ile diizenlenir. Bu
diizenlemeleri yapmaya Ust Yonetim yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Bu Yonetmelik, Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
kabuliinden sonra 3011 sayih Kanunun 2. maddesi geregince Belediyemiz resmi web sitesinde
yayimlandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Mugla Biiyiiksehir Belediye Bagkani

EK:1

KENT TARIHI VE TANITIM

DAIRESI BASKANLIGI

KULTUREL MIRASI KORUMA

KULTUREL MIRASI TANITIM VE UYGULAMA VE

D BB YONETIM SUBE DENETIM SUBE
MUDURLUGU MUDURLUGU

IDARI VE MALI
ISLER SEFLIGI



