T.C.
Mugla Biiyiiksehir Belediyesi
Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg
On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

Madde 1 - Bu yonergenin amaci, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi harcama birimleri ve
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginca yiiriitiillecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iligkin ilke,
13, islem ve siire¢leri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - Bu yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununun 58.
ve 60. maddeleri ve 05.03.2025 tarihli ve 32832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
On Mali Kontrol Yénetmeliginin 24. maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 3 - Bu yonergede gegen;

Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati {izerine; igin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siire¢lerinde gorev yapan kisileri,

Gériis yazist : On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde fiziki veya elektronik ortamda verilen yazili goriisii veya dayanak belge
iizerine yazilan serhi,

Harcama birimi: Biit¢eyle 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan Belediye
birimini,

Harcama yetkilisi: Biitgeyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yoOneticisini,

Idare: Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskanligim,

Kanun: 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

On mali kontrol: Idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar
ve islemlerinin; Belediye biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, merkezi yonetim
biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliinii,

Ust yonetici: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Baskanini,

Yonerge: Bu Yonergeyi,

Ifade eder.

IKiNCi BOLUM
On Mali Kontroliin Kapsam, Niteligi, Siireci ve Usulii

On mali kontroliin kapsam

Madde 4 — (1) On mali kontrol gorevi; ydnetim sorumlulugu cercevesinde, harcama
birimleri ve Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlig1 tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol, harcama birimlerinde islemlerin gerceklestirilmesi asamasinda
yapilan kontroller ile Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi tarafindan yapilan kontrollerden
olusur. Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlig1 tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu yonergede
belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Mali Hizmetler Dairesi



Baskanligi’nin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda
yarar goriilen mali karar ve islemlerden Ust Y@&netici tarafindan uygun goriilen kontrollerden
meydana gelir.

(3) Gelir, gider, varlik ve yikiimliiliikklere iliskin mali karar ve islemler, harcama
birimleri ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanlig: tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, idarenin
biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama veya finansman
programlari, merkezi yonetim biitce kanunu, tasarruf tedbirleri ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunluk yoénlerinden kontrol edilir. Harcama birimleri tarafindan idare biitgesi
ve biitce tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, 6denegin biitceye konulma amacina
uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaclarin karsilanmasinda idarenin
onceliklerine uyum, etkinlik degerlendirmesi ile kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmas1 hususlarini da kapsar.

On mali kontroliin niteligi

Madde 5 — (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma
ve Onleyici nitelikte olup mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) On mali kontrol sonucunda mali hizmetler birimince uygun goriis verilmeyen mali
karar ve islemlerin uygulanmasina karar verilmesi halinde harcama yetkilisi tarafindan
gerekgeli bir yazi Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina génderilir ve s6z konusu yazi, 6deme
emri belgesine veya 6n mali kontrole tabi mali karar ve islem dosyasina eklenir.

(3) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve ger¢eklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Harcama birimlerinde 6n mali kontrol siireci ve usulii

Madde 6 — (1) Harcama birimlerince siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her
bir islem daha onceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali
islemlerin yliriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de kontrol
ederler. Harcama birimleri tarafindan 6n mali kontrolii yapilacak mali karar ve islemler, bu
yonergenin ekinde (EK-1) yer alan ve her bir harcama tiirii itibariyla ayri ayri hazirlanmig
olan listelerde belirlenmistir. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla yapilacak kontrolleri
gosteren 6n mali kontrol listelerini de iceren islem ydnergeleri ve siire¢ akis semast hazirlanir
ve harcama yetkilisi tarafindan ytirtirliige konulur.

(2) Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biit¢e ilke ve esaslarina, Kanuna ve
diger mevzuata uygun olmasindan, odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasindan ve Kanun ¢ergevesinde yapmalari gereken islemlerden sorumludur.

(3) Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati tizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini ylriitiir. Gergeklestirme gorevlileri, diizenledikleri
belgelerin dogrulugundan, mevzuata uygunlugundan ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasindan sorumludur.

(4) Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi, harcama
yetkilileri tarafindan yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida olmak {iizere gorevlendirilir. Harcama
birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde yapilacak 6n mali kontrol gorevi,
o0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine
getirilir.

(5) Harcama birimlerinde édeme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6deme emri
belgesi diizenlemekle gorevli gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan 6n mali kontrol
sonucunda, ddeme emri belgesi lizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi
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diisiiliir. Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi, yaptigi
kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listesini 6deme emri belgesine ekler.

Mali Hizmetler Dairesi Baskanh@i’nda 6n mali kontrol siireci ve usulii

Madde 7 — (1) Yonergenin ekinde (EK-2) belirtilen mali karar ve islemlerin 6n mali
kontrolii Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginca yapilacaktir. Yapilacak kontrolleri gésteren 6n
mali kontrol listeleri, Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi tarafindan hazirlanir ve {ist yonetici
onayiyla yiirtirliige konulur. Uygulama sonuglari, idare tarafindan
belirlenecek periyotlarda mali hizmetler birimince takip edilir ve {ist yoneticiye raporlanir.

(2) Mali Hizmetler Dairesi Baskanligimin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve
islemler ile eki belgeler, harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce, kontrol edilmek {izere Mali
Hizmetler Dairesi Baskanligina gonderilir.

(3) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginca yapilan kontroller sonucunda goriis yazisi
diizenlenir ve yapilan kontrolleri gdsteren 6n mali kontrol listesi ile birlikte ilgili harcama
birimine gonderilir. Goriis yazisinda, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriiliip goriilmedigi agikca belirtilir.

(4) Mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir
goriis yazist yazilarak kontrole tabi malil karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili
birimine gonderilir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan
mali karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve
bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

(5) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin goriis yazisi, ilgili islem dosyasina ve 6deme
emri belgesine eklenir.

(6) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginda 6n mali kontrol islemini gergeklestirenler,
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin;
idarenin biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama veya finansman
programi, merkezi yonetim biitce kanununa ve diger mali mevzuat hiikiimleri ile tasarruf
tedbirlerine uygunluguna iliskin verdikleri gorlislerden dolayr sadece idari olarak
sorumludur. Bu sorumluluk, Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginca hazirlanacak 6n mali
kontrol listelerinde yer alan hususlarla simirlidir.

Mali Hizmetler Dairesi Baskanhginda kontrol yetkisi

Madde 8 — (1) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi’nda 6n mali kontrol yetkisi Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanina aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen gorlis yazisi Mali
Hizmetler Dairesi Bagkani tarafindan imzalanir. Mali Hizmetler Dairesi Baskani, bu yetkisini
siirlarini agikca belirtmek sartiyla yazili olarak yardimcisina veya Daire Baskanliginin 6n
mali kontrol gérevini yiiriiten alt birim yoneticisine devredebilir. Ancak, mal ve hizmet
alimlarinda yirmi milyon Tirk Lirasini, yapim islerinde ise altmis milyon Tiirk Lirasin1 asan
taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarina iliskin 6n mali kontrol yetkisi devredilemez.

(2) Mali Hizmetler Dairesi Bagkaninin harcama yetkilisi olmast durumunda 6n mali
kontrol gorevi, Biitce ve Mali Kontrol Sube Miidiirii tarafindan yiiriitiliir. Bu durumda (1)
numaral1 fikrada belirtilen parasal tutarlara tabi olmaksizin islemler gerceklestirilecektir.

(3) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve
islemlerin kontrolii, birimin 6n mali kontrol gdrevini yiirliten alt birimi tarafindan yerine
getirilir.

Gorevler ayrihg ilkesi

Madde 9 — (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni1 kiside birlesemez.
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginda 6n mali kontrol gorevini yiiriitenler, onay belgesi ve
ekleri ile sartname ve soOzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin
belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin
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hazirlanmas1 ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile
muayene ve kabul komisyonunda baskan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg’nin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar

Madde 10 — (1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutar;, Kamu On Mali
Kontrol Yonetmeliginin 10. maddesinde belirtilen mal ve hizmet alimlari i¢in on milyon Tiirk
Lirasi, yapim igleri i¢in otuz milyon Tiirk Lirasi limitini asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu
tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

(2) Bu madde kapsaminda Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroliine
tabi mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmadan Once dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati gergevesinde
kontrol edilmek tizere Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina gonderilir.

(3) Bu madde kapsaminda gergeklestirilecek 6n mali kontrol islemleri Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanlig1 tarafindan en ge¢ on is giinli i¢inde sonuglandirilir ve ayn siire i¢inde
diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir.

Odenek Aktarma islemleri

Madde 11- (1) Ust yonetici, Enciimen ve Meclis karar1 gerektiren aktarma islemleri,
harcama birimlerinin talebi iizerine Biitce ve Mali Kontrol Sube Miidiirligi tarafindan
hazirlanir ve onaya sunulmadan 6nce en geg iki is giinii iginde kontrol edilir.

(2) Mevzuata aykiri bulunan aktarma talepleri, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi
tarafindan ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili harcama yetkilisine gonderilir.

(3) Odenek aktarmalarinin Mali Hizmetler Dairesi Baskanligmin birimi olan Biitce ve
Mali Kontrol Sube Miidiirliigii disinda diger alt birimleri tarafindan elektronik ortamda
hazirlanip onaylanmasi halinde 6n mali kontrol yapilmis ve uygun goriis verilmis sayilir.

Seyahat karti listeleri

Madde 12- (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48. maddesi uyarinca Igisleri
Bakanligi, Hazine ve Maliye Bakanligi ile Ulastirma ve Altyapt Bakanlhigi tarafindan
miistereken belirlenen esaslar ¢ergevesinde, seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama
birimlerinin teklifi lizerine Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginca, ilgili mevzuat ile biitge
Odeneginin yeterliligi yoniinden en ge¢ ii¢ is giinii i¢inde degerlendirilerek kontrol edilir.
Uygun goriilmeyen talepler, ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 13 — (1) Harcama birimlerinin teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarina gore il milki
siirlart icerisinde gorev yapmakta olanlarin seyyar gérev dagilim listeleri, Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanliginca 6245 sayili Harcirah Kanununun 49. maddesi hiikiimleri ve bu Kanuna
dayanilarak yapilan diizenlemeler ile yil1 biitgesine konulan 6denekler agisindan en geg ig is
giinii i¢inde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla
ilgili birime gonderilir.

Gecici is¢i pozisyonlar:

Madde 14- (1) 4/4/2007 tarihli ve 5620 sayili Kamuda Gegici Is Pozisyonlarinda

Calisanlarm Siirekli Is¢i Kadrolarina veya Sozlesmeli Personel Statiisiine Gegirilmeleri,
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Gegici Is¢i Calistirilmas1 ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmast Hakkinda Kanun
kapsamindaki idarelerde calistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve
birimler itibartyla dagilimi ilgili mevzuatinda belirlenen idarelerce vizesini miiteakip kontrole
tabidir.

(2) Gegici isgi pozisyonlar1 Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginca en geg bes is giinii
icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayni siire icinde
gerekgeli bir yaziyla ilgili birime goénderilir.

Yan ddeme cetvelleri

Madde 15 — (1) Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde
bulunanlara zam ve tazminat 6denecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktarlar1 ile 6deme
usul ve esaslarina iligskin olarak yiiriirliige konulan Cumhurbaskani karar1 uyarinca, zam ve
tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, simiflari, dereceleri,
sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak ddenecek zam ve tazminatin miktarlarini
gosteren ve serbest kadro ilizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla
dagilimimi gosteren listeler Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagkanliginca diizenlenerek,
kontrol edilmek tizere Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina ilgili mevzuatinda belirlenen
kontrol siiresinin bitiminden en az 10 is glinii 6nce gonderilir. Bu listeler Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanligi tarafindan bes is giinii icinde kontrol edilir.

(2) Kontrol igslemi sonucunda s6z konusu listeler, onaylanmak iizere Mali Hizmetler
Dairesi Bagkanliginca iist yoneticiye sunulur.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 16- (1) 5393 sayili Kanunun 49. maddesi geregince belediyelerde
calistirilabilecek sozlesmeli personelle yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir. Bu s6zlesmeler
Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginca, ilgili mevzuata ve biitgelerinde Ongoriilen
diizenlemelere uygunluk yoniinden incelenir ve en ge¢ bes is giinii i¢inde sonuglandirilir.
Uygun goriilmeyen sozlesmeler ayni siire i¢inde gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili birime
gonderilir.

Gelir getirici islemler

MADDE 17 - (1) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsamindaki satim, kiraya verme,
trampa ve miilkiyetin gayri ayni hak tesisine iligkin islemlerden s6zlesme tasarisi tutar1 on
milyon Tiirk Lirasin1 aganlar 6n mali kontrole tabidir.

(2) Bu madde kapsaminda Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroliine
tabi gelir getirici islemlere iligkin onay belgesine dayanak teskil eden belgeler, onay
alinmadan 6nce Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina gonderilir. S6z konusu islemlere iliskin
goriis talepleri, en ge¢ yedi is giinii icinde sonuglandirilir ve ayni siire i¢inde ilgili harcama
birimine goriis yazis1 génderilir.

(3) Birinci fikra kapsamindaki islemlere iligkin ihale islem dosyasi, ihale komisyonu
kararmin alinmasint miiteakip Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina gonderilir. Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanlig1 tarafindan en ge¢ yedi is gilinii i¢inde 2886 sayili Kanun
hiikiimleri ¢ergevesinde kontrol edilen ihale islem dosyasi, ayni siire i¢inde ilgili harcama
birimine goris yazisi ile birlikte gonderilir.

Yurt dis1 gecici gorev harcirahi 6demeleri

MADDE 18- (1) 6245 sayil1 Kanun uyarinca yurt disi gegici gorevlendirmelerle ilgili
o0deme emri belgeleri ve eki belgeler, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali
kontroliine tabidir.



(2) Odeme emri belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan once ekleriyle birlikte
Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina gonderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri, 6245 sayili
Kanunun 34. maddesi uyarinca ¢ikarilan Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne Yapilacak
Yolculuklarda Verilecek Giindeliklere Dair Karar ile Yurtdist Giindeliklerine Dair Karar
hiikiimleri ¢ercevesinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi tarafindan en ge¢ on is giini
icinde kontrol edilir.

(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyenler gerekceli bir goriis yazisiyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

Yapim islerinde hakedis 6demeleri

MADDE 19 - (1) 4734 sayili Kamu fhale Kanunu kapsaminda ihalesi gergeklestirilen
(bu Kanunun 2. ve 3. maddeleri ile diger kanunlarla bu Kanundan istisna edilenler dahil)
yapim isi sozlesmelerine iligkin altmis milyon Tiirk Lirasini asan hakedis 6demeleri, Mali
Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabidir.

(2) S6z konusu hakedis 6demelerine iligkin 6deme emri belgesi harcama yetkilisince
imzalanmadan &nce ekleriyle birlikte Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina génderilir. Odeme
emri belgesi ve ekleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Mali Hizmetler Dairesi
Bagkanligi tarafindan en geg on is giinii i¢inde kontrol edilir.

(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 20- (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginca
kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyla st yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve
dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 20 — (1) Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi, bu Yonergede yer alan siireler
icinde kontrol islemlerini sonu¢landirmak ve sonucu ilgili birime bildirmek zorundadir.

Siirelerin baslangig tarihinin belirlenmesinde, Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi evrak
giris kayit tarihini izleyen is gilinii esas alinir. Mali Hizmetler Dairesi Bagskanligin talebi ve iist
yoneticinin onay1 lizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Parasal tutarlar

MADDE 22 - (1) Bu Yonergede yer alan parasal tutarlar, takip eden yilin basindan
itibaren uygulanmak tizere her yil, 213 sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine istinaden en
son belirlenen yeniden degerleme orani esas alinmak suretiyle artirilir ve gilincellenen tutarlar
Hazine ve Maliye Bakanliginca duyurulur. Yapilacak giincelleme sonucunda belirlenen
tutarlarda, virgiilden sonraki rakamlar dikkate alinmaz.

(2) Bu Yonergede belirtilen tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde 23- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 05.03.2025 tarihli ve
32832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu On Mali Kontrol Y&netmeligi hiikiimleri



gecerlidir. Ayrica yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye Mali
Hizmetler Dairesi Baskanlig: yetkilidir.

Yiiriirlik )
Madde 24- (1) Bu Yonerge ve ekleri Ust Yonetici tarafindan onaylandigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 25- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Yonetici yliriitiir.

Ahmet ARAS
Biiyiiksehir Belediye Bagkani
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EK-1: HARCAMA BIRIMLERINDE ON MALI KONTROLU YAPILACAK HARCAMALAR*

1.C. 80-}'
N
Is3ne>

4734 s.k. 19/20/21. maddeleri kapsaminda yapilan ihaleler

4734 s.k. 22/a-b-c maddesi kapsaminda yapilan alimlar

4734 s.k. 22/d maddesi kapsaminda yapilan alimlar

4734 s.k. 22/e maddesi kapsaminda tasinmaz mal alimi veya kiralanmasi

4734 s.k. 22/f maddesi kapsaminda ilag, asi vs. alimi

4734 s.k. 23. maddesi kapsaminda yapilan tasarim yarismalari

4734 s.k. 3/a maddesi kapsaminda yapilan alimlar

4734 s k. 3/e maddesi kapsamindaki kurum ve kuruluslardan yapilan alimlar (DMO, TUBITAK vs.)

Ol (N |~ |®OIN|=

Yurti¢i Gegici Gérev Yollugu

-
o

Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu

11 |Mahkeme Harg ve Giderleri

*Gergeklestirme gorevlisi tarafindan Odeme Emri Belgesinin lizerine "Kontrol Edilmis ve Uygun Gérilmustir." kasesi
basilacak ve ekli listeler hazirlanarak imzalanacaktir.
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ON MALI KONTROL LISTESI
4734 s.k. (19 / 20 / 21.) Maddeleri Kapsaminda Hakedis Odemeleri

. N
rsane

%

4—:;}};-\% (Mal Alimi/Hizmet Almi/Yapim Isleri)
Harcama Birimi:  |......cccoooviiiiiiii Dairesi Bagkanhgi
isin adi:
1 |5018 sayili Kanunun 27.maddesi kapsaminda ertesi yila gegen yiiklenmelerde Ust Yénetici onay
2 [5018 sayili Kanunun 28.maddesi kapsaminda gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde Ust Yénetici onayi
3 [2024/7 sayili Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsaminda gerekliyse izin yazisi
4 |ilanin yapildigina iligkin belgeler
5 |Yaklagik Maliyet Cetveli
6 [ihale Onay Belgesi
7 |ihale Komisyonu Karari
8 |Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlhiginin 6n mali kontrollne tabi iglemlerde goris yazisi
9 [Sdzlesmeye ait damga vergisinin ve ihale kararina ait damga vergisinin yatirildigina iliskin dekontlar
10 |Kesin teminatin alindigina iligkin belgeler
11 [KIK payinin yatirildigina iligkin dekont
12 |Sozlesme
13 |All Risk Poligesi (Yapim Islerinde)
14 [Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi (Mal Alimlarinda)
15 ([Varlik Islem Figi (Mal Alimlarinda)

16 [Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek:5) (Hizmet Alimlarinda )

17 |Hizmet isleri Kabul Teklif Belgesi

18 [Hizmet isleri Kabul Tutanag

19 |isyeri Teslim Tutanagi (Yapim Islerinde)

20 |isci alacaklarinina iliskin ilanin yapildigina ve isgi alacaginin olup olmadigina dair tutanak
21 |isci alacagi varsa alacagin 6denmesine iligkin bordro

22 |Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek:4)

23 |Hakedis Ozeti, Hakedig Icmali, Yapilan isler Listesi, Fiyat Farki Hesap Tablosu vd.

24 |All Risk poligesi borcu yoktur yazisi

N
(3]

Yapim Isleri Gegici Kabul Teklif Belgesi (Gegici kabul asamasinda)

N
o

Yapim Isleri Gegici Kabul Tutanagi

N
~

Yapim Isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul asamasinda)

N
©

Yapim Isleri Kesin Kabul Tutanag

N
©

Sozlesmelerin devri halinde devir sézlesmesi

30 |Sire uzatimi verilmesi halinde buna iligkin karar ve onay
Sozlesmede 6ngorilmeyen is artiglarinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin yiklenicisine yaptiriimasi halinde buna iligskin onay
belgesi ve ek kesin teminata iligkin belge, is artisi miktarinin damga vergisinin yatirildigina iligkin dekont

32 [Fatura veya fatura yerine gegen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi, Sigorta Poligesi vb.)

33 [Vadesi Gegmis Borg Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)

34 [SGK Borcu Sorgulamasi

35 [Varislere yapilacak édemelerde, veraset ilami

36 Tuzel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde noterce diizenlenmis
vekaletname

37 [Herhangi bir alacag: temellik eden kigilere yapilacak 6édemelerde, noterce onaylanmig alacak temliknamesi

Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince onaylanmis
38 |yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura (izerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica
yazil talepleri aranmaz.)

39 |ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:

imza:

Tarih:
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g E%(% ON MALI KONTROL LISTESI
b . & 4734 s.k. (22/a-b-c) Maddeleri Kapsaminda Dogrudan Temin Odemeleri
My
Harcama Birimi:  |....cciiii Dairesi Bagkanhgi
isin adr:
1 |Yaklasik Maliyet Cetveli
2 |Onay Belgesi
3 [Mali Hizmetler Dairesi Baskanhginin 6n mali kontroltine tabi islemlerde gorus yazisi
4 |Tek Kaynaktan Temin Edilen Hizmetlere iliskin Form (KiK022.0/M ve KiK021.0/H)
5 |Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi
6 |EKAP Dogrudan Temin Alim Kaydi
7 |Soézlesme yapiimasi halinde sd6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iligkin dekont
8 |Fatura veya fatura yerine gegen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi, Sigorta Poligesi vb.)
9 [Vadesi Gegmis Bor¢ Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)
10 ([SGK Borcu Sorgulamasi
11 |So6zlesme (22/c'de zorunlu)
12 [Hizmet isleri Hakedis Raporu
13  |Hizmet Igleri Kabul Tutanag (Hizmet Alimlarinda)
14 |Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami
15 Yelilere yapilacak 6deme|erde, veli ve ¢ocuklarin T.C. kimlik numaralari; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak
O6demelerde mahkeme ilami
16 TEJzeI ki§ile.rin aIaA(:akIarlnln kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde noterce
dizenlenmis vekaletname
17 [Herhangi bir alacagi temellik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi
Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 8ddenmesinde; alacaklinin, harcama birimince
18 |onaylanmis yazil talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura lizerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer

almasi halinde ayrica yazil talepleri aranmaz.)

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini

beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi

Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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ON MALT KONTROL LISTESI
4734 s.k. (22/d) Maddesi Kapsaminda Dogrudan Temin Odemeleri
(Mal Alimi/Hizmet Alhimi/Yapim lgleri)

Harcama Birimi: [, e Dairesi Bagkanhgi
isin adr:
1 2024/7 sayil Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsaminda gerekliyse izin yazisi
2 |Yaklasik Maliyet Cetveli
3 |Temsil, agirlama giderlerinde Bagkanlhk Makami Oluru
4 |Onay Belgesi
5 |Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi
6 |Kamu ihale Kurumu Yasaklilik Sorgulama Belgesi
7 |So6zlesme yapilmasi halinde s6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iliskin dekont
8 |EKAP Dogrudan Temin Alim Kaydi
9 |Fatura veya fatura yerine gecen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi, Sigorta Poligesi vb.)
10 |Vadesi Gegmis Borg Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)
11 |SGK Borcu Sorgulamasi (Hizmet alimi ve yapim islerinde)
12 |Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi (Mal Alimlarinda)
13 |Varlik Islem Figi (Mal Alimlarinda)
14 |Hizmet igleri Hakedis Raporu (Ornek:5) (Hizmet Alimlarinda )
15 [Hizmet igleri Kabul Tutanag (Hizmet Alimlarinda)
16 |Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek:4) (Yapim islerinde)
17 |Yapim isleri Kabul Tutanagi (Yapim islerinde)
18 [Sure uzatimi verilmesi halinde buna iligskin karar ve onay
19 [Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami
20 Yelilere yapilacak 6demelerde, veli ve gocuklarin T.C. kimlik numaralari; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak
6demelerde mahkeme ilami
21 Tuzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde noterce

dizenlenmis vekaletname

22 |Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6édemelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi

Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince
23 |onaylanmis yazil talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tzerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer
almasi halinde ayrica yazih talepleri aranmaz.)

24 |isin niteligine gére Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ilgili maddesinde belirlenen belgeler

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan
ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:




ON MALI KONTROL LISTESI
4734 s.k. (22/e) Maddesi Kapsaminda Taginmaz Mal Alimi veya Kiralanmasi

e
N
Is308>

Harcama Birimi:  |....ocieiiii e Dairesi Bagkanhgi

isin adi:

Kiralamalarda;

1 Kiralanmasi disiiniilen taginmazin yeri ve sahip olmasi gereken &zelliklerin belirlenmesi

2 |Yaklasik Maliyet Cetveli

3 [Onay Belgesi

4 [Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhginin 6n mali kontroliine tabi igslemlerde gérus yazisi

5 |Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi

6 |Kira Sozlesmesi

7 |Sozlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iliskin dekont

8 |EKAP Dogrudan Temin Alim Kaydi

9 [Fatura veya fatura yerine gegen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi vb.)

10 |Vadesi Gegmis Borg Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)

11 [Hizmet Isleri Kabul Tutanagi (son 6demede)

12 |Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami

13 T.i.]zel ki§ilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde noterce
diizenlenmis vekaletname

14 |Herhangi bir alacagi temellik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi

Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince
15 |onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura lizerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer
almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz.)

Tasinmaz mal alimlarinda;

1 |Alinmasi disunilen tagsinmazin yeri ve sahip olmasi gereken 6zelliklerin belirlenmesi

4734 sayili Kanun hikimlerine gore yapilacak alimlarda;

1 Taahhut dosyasi (Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirmasi vs.)

2 |Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhginin 6n mali kontrolline tabi igslemlerde géris yazisi

Tapu senedi veya ¢apl tasarruf vesikasinin onayli 6rnegi

6183 sayili Kanun hikimleri uyarinca teferrug yoluyla elde edilen tasinmaz bedellerinin 6denmesinde;

1 Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlhginin én mali kontroliine tabi islemlerde goris yazisi

2 [Teferruga karar veren makamin yazisi

3 [Satis komisyonu karari

4 [Tapu senedi veya gapl tasarruf vesikasinin onayli 6rnegi

5 [Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami

6 Tuzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6édemelerde noterce
diizenlenmis vekaletname
Herhangi bir alacagi temellik eden Kisilere yapilacak 6édemelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi

8 Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince
onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tizerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer

9 16/01/2019 tarihli ve 30657 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Idarelerinin Taginmaz Kiralamalarina lliskin Genelge

maddeleri geregdi yapilan taginmaz kira artis oranlarina iligkin belge

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli olmadigini beyan
ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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fl A P e 4734 s.k. (22/f) lealddesi Kapsaminda Yapilacak Harcamalar
4"(..1.({.;"“ (llag, As1, Serum vb. Alimi)
Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhgi
isin adi:
1 |Yaklasik Maliyet Cetveli
2 |Onay Belgesi
3 |Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhginin 6n mali kontroltine tabi islemlerde goris yazisi
4 |Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi
5 |Soézlesme yapilmasi halinde s6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iliskin dekont
6 |EKAP Dogrudan Temin Alim Kaydi
7 |Fatura veya fatura yerine gegen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi vb.)
8 |Vadesi Gegmis Bor¢ Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)
9 |SGK Borcu Sorgulamasi
10 |Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi
11 |Varlik islem Fisi
12 |Alimin acil bir durum sebebiyle gerceklestirildigine ve stoklanmasinin mimkin bulunmadigina iliskin belge
13 |Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami
14 Tuzel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde

noterce diizenlenmis vekaletname

15 |Herhangi bir alacag temellik eden Kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi

Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6ddenmesinde; alacaklinin, harcama birimince
16 |onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tizerinde alacaklinin banka hesap
numarasinin yer almasi halinde ayrica yazil talepleri aranmaz.)

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli
olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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o . W i g 4734 s.k. 23. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Harcamalar
* e Tasarim Yarigmalan
Pkl ( $ )
Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhg
isin adi:
1 Harcama talimati
2 |Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroline tabi islemlerde gérus yazisi
3 |Odil kazananlari belirleyen jiri tutanagi
4 |Odiller 6nceden belirlenmemis ise verilecek ddiillerin (derece ve mansiyonlar) tutarini gésterir tespit tutanagi,
5 |Fatura veya fatura yerine gegen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi vb.)
6 Yarisma suretiyle saglanacak eserlerle ilgili ddullerin 6denmesinde; yetkili makamin onayini tagiyan yayin kurulu
karari
7 |Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami
8 Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve gocuklarin T.C. kimlik numaralari; mahkemece tayin edilmis velilere
yapilacak 6demelerde mahkeme ilami
9 Tuzel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde
noterce dizenlenmis vekalethame
10 [Herhangi bir alacagdi temellik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi
Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinin, harcama birimince
11 |onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tGzerinde alacaklinin banka hesap

numarasinin yer almasi halinde ayrica yazil talepleri aranmaz.)

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli

olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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= o P 3 4734 s.k. (3/a) Maddesi Kapsaminda Yapilacak Harcamalar
MUG\.P‘
Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhg
isin adi:
1 [Yaklasik Maliyet Cetveli
2 |Onay Belgesi
3 |Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroline tabi islemlerde gorus yazisi
4 |Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi
5 |Kamu ihale Kurumu Yasaklilik Sorgulama Belgesi
6 |So6zlesme yapiimasi halinde s6zlesmeye ait damga vergisinin yatirildigina iliskin dekont
7 |Fatura veya fatura yerine gecen belgeler (Serbest Meslek Makbuzu, Harcama Pusulasi, vb.)
8 |Vadesi Gegmis Borg Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)
9 [Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi
10 |Varlik islem Fisi
11 |Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami
12 Tazel kigilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak ddemelerde
noterce dizenlenmis vekaletname
13 |Herhangi bir alacagi temellik eden kisilere yapilacak 6édemelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi
Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle 6denmesinde; alacaklnin, harcama
14 |birimince onaylanmis yazih talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura lGizerinde alacaklinin banka
hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazil talepleri aranmaz.)

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli
olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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ON MALI KONTROL LISTESI
4734 s.k. (3/e) Maddesi Kapsaminda Yapilacak Harcamalar
(DMO,TUBITAK, Adalet Bakanhgina Baglh Ceza infaz Kurumlar)

15300

Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhgi

isin adr:

Kredinin verilmesi asamasinda;

Yaklasik Maliyet Cetveli / Siparis Formu

Onay Belgesi

Alm Komisyonu Karari

BIWIN|=

2024/7 sayih Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsaminda gerekliyse izin yazisi

Kredinin mahsubu asamasinda;

Fatura

N | =

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi

3 |Varlik islem Fisi

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme icin gerekli
olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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fl S & 6245 s.k. Kapsaminda Yurtici Gegici/Siirekli Gérev Yollugu Odemeleri
MyEL»
Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhg
isin adi:
Yurtigi Gegici Gorev Yollugu Odemeleri
1 Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
2 |Yurtici Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 19)
3 |Mutat vasita disinda bir aragla yolculuk yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinan onay
4 |Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti
5 |Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iligkin fatura
6 |Taksiile yapilan seyahatlerde fatura veya perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi
7 Gegcici gorevle bagka bir yere gorevlendirilip, sonradan gérevlendiriimelerinden vazgecilenlerin alinmis olan bilet
Ucretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletleri
Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerin tespiti veya kurumlarinca gérulecek ltizum Gzerine sinav igin
8 |gonderilenler ile yurticinde mesleki bilgilerini arttirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya
okullara gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gdsterir belge
9 |Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gérevlendirme yazisi veya harcama talimati
Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde gegici gorev yollugu
10 A . Lo
bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi
Yurtici Siirekli Goérev Yollugu Odemeleri
1 Atamalarda atama onay! diger hallerde harcama talimati
2 |Yurtigi Stirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 20)
3 |Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli
4 [Mutat vasita disinda bir aragla yolculuk yapiimasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinan onay
5 |Taksiile yapilan seyahatlerde fatura veya perakende satis fisi ve 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi
6 Surekli gorevle baska bir yere atananlarin atamalarindan vazgecildigi takdirde, buna iliskin onay ve 6denecek
tazminat miktarini gésteren onayli cetvel ile alinmig olan tasit biletlerinin

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli

olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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ON MALI KONTROL LISTESI
6245 s.k. Kapsaminda Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Odemeleri

My

Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhg

isin adi:

Yurtdigi gérevlendirmeler icin Meclis Karari
(Meclisin olagan toplanti dénemlerine denk gelmeyen zorunlu géreviendirmeler, belediye baskani

tarafindan yapilacak ve gérevlendirmeye iliskin olarak belediye baskaninca ilk toplantida belediye meclisine bilgi
verilecektir.)

Toplanti, kongre, seminer, panel vb. organizasyonlar ile kardes sehir iligkileri nedeniyle yapilacak
gorevlendirmelerde, organizasyonu dizenleyen kurulus (belediye, belediye birligi veya uluslararasi kurulus vb.)
veya resmi makamlar tarafindan yapiimis davet yazilari

Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti

Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere iliskin fatura

Yatacak yer temini i¢in alinan faturanin dairesince onaylanmis terciimeleri

Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gérevlendirme yazisi veya harcama talimati

Yurtigi/Yurtdigi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 19)

Yolluk bildirimi diizenleme tarihindeki TCMB ddviz satis kurunu goésteren belge

Avansin mahsup isleminde ilgiliye 6deme tarihindeki TCMB efektif satis kurunu gdsteren belge

Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginca dizenlenen 6n mali kontrol gérus yazisi

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli

olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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g ‘?%_,_ ON MALT KONTROL LISTESI
il - & Mahkeme Harg ve Giderleri
MG
Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhg
isin adi:

Mahkeme harglari ve giderlerine iligkin 6demelerde;

1 Mahkeme, icra dairesi veya noterlikce dizenlenen alindi

Alindi verilemeyen hallerde; davayi kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce onaylanan
Mahkeme Giderleri Listesi (Ornek: 22)

Kurum aleyhine sonuglanan davalarla ilgili mahkeme ve icra harglari ile karsi taraf avukatina yapilacak vekalet
Ucreti 6demelerinde;

1 Kanunlari geregi ilamin icrasi i¢in kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami

Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yirttilmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme
ilami

Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan dolayi
3 |dogan borglarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregdi sulha yetkili makam veya merci karari ve
sulhname veya hakem karari,

4 |Kars! tarafin avukatina yapilacak vekalet ticreti 6ddemelerinde serbest meslek makbuzu

Vadesi Ge¢mis Borg Sorgulamasi (Vekalet Ucretine iligkin kismi igin avukattan, geri kalan kismi i¢in de davada
taraf olandan/takip alacaklisindan vadesi gegmis bor¢ durumunu goésterir belgenin aranilmasi gerekmektedir.)

Yukarida, (+) isaretli belgelerin dogru ve eksiksiz olarak olusturuldugunu ve (/) isaretli belgelerin bu 6deme igin gerekli
olmadigini beyan ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi
Ad-Soyad:
imza:

Tarih:
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EK-2: MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGININ ON MALT KONTROLUNE TABi HARCAMALAR

41'[1-‘(‘:“.\_"‘

Taahhiit Evraki ve So6zlegme Tasarilari (10. madde)

ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, asagidaki harcamalar Mali Hizmetler D.B.nin én malf kontroliine tabidir:

* Mal/hizmet alimlarinda 10 milyon TL'yi asanlar

! * Yapim islerinde 30 milyon TL'yi asanlar
Strec-1: Onay belgesi harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce dayanak belgelerle birlikte Mali Hizmetler D.B.na gbnderilir.
Stireg-2 : ihale islem dosyasi sézlesme imzalanmadan énce Malf Hizmetler D.B.na génderilir.
Gelir Getirici islemler (17. madde)

* S6zlesme tasarisi 10 milyon TL'yi aganlar

2 Strec-1: 2886 s.k. kapsaminda satim, kiraya verme, trampa ve mlilkiyetin gayri ayni hak tesisine iliskin islemlerde onay alinmadan 6énce
Mali Hizmetler D.B.na génderilir.
Sirec-2: Ihale islem dosyasi, ihale komisyonu kararini miiteakip Mali Hizmetler D.B.na génderilir.

. Yurtdisi Gegici Gérev Harcirahi Odemeleri (18. madde)
Siire¢: Odeme Emri Belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce ekleriyle birlikte Mali Hizmetler D.B.na génderilir.
Yapim isi Hakedis Odemeleri (19. madde)

4 * 60 milyon TL'yi asanlar
Stirec: Odeme Emri Belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan énce ekleriyle birlikte Mali Hizmetler D.B.na génderilir.
Diger Mali Karar ve iglemler;

5 |Odenek aktarma islemleri

6 |Seyahat karti listeleri

7 |Seyyar gorev tazminati cetvelleri

8 |Gegici isci pozisyonlari

9 |Yan 6deme cetvelleri

10 |S6zlesmeli personel sayi ve sdzlesmeleri
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MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
ON MALI KONTROL LISTESI
Mal ve Hizmet Alimlarinda 10 milyon TL'yi Asanlar
Yapim iglerinde 30 milyon TL'yi Asanlar

Isane®

Sira No:

gucLy (1. asama: Onay Belgesi Harcama Yetkilisince imzalanmadan 6nce dayanak belgeleriyle birlikte Mali Hizmetler D.B.na gonderilecektir.)
Harcama Birimi: [, Dairesi Bagkanhgi
isin adi:
isin tiirii: Mal Alimi () Hizmet Alimi () Yapim lsi ()
VAR /YOK | UYGUN
/() )
lhale kanunlarina tabi olan islerde;
1.asama: (Onay belgesinin gonderilmesi)
1 intiyaca iligkin gerekge raporunun ve teknik sartnamenin hazirlanmasi
2  |Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhginca Ust Yéneticiden alinan Yetki Devrine iligkin onay
3 ihale edilecek is Yetki Devri Listesinde yer almiyorsa ihaleye iligkin Ust Yéneticiden alinacak onay
4  |Yurlrlikte olan Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsaminda gerekliyse izin yazisi
5 |Yapim iglerinde teklif tirtintn belirlenmesine iligkin form
6 [Yaklasik maliyetin belilenmesi ve dayanaklariyla birlikte Yaklagik Maliyet Hesap Cetvelinde gosterilmesi
Yaklasik Maliyet Tutari: B
7 |Yeterli 6denegdi bulunuyor mu?
Biitge Tertibi: 46.48.01................
Kullanilabilir Odenek Tutari: B
8 ihale/Alim usuliiniin belilenmesine iliskin ihale yetkilisi onayi
ihale/Alim Usuli:
9 ihale Onay Belgesi (Harcama Yetkilisi imzalamadan génderilecek.)
10 |Temsil, agirlama giderlerinde Bagkanlik Makami Oluru
11 |22.madde (a), (b), (c) Bentleri Kapsaminda Tek Kaynaktan Temin Edilen Mallara/Hizmetlere iliskin Form
12 |22/c kapsaminda temin edilecek mal ve hizmetlerde teknik birimden alinan tespit raporu
13 |ilgili mevzuati geregi eklenecek diger belgeler
Ihale kanunlarina tabi olmayan islerde;
1.asama: (Harcama Talimatinin gonderilmesi)
1 intiyaca iligkin gerekge raporunun ve sartnamenin hazirlanmasi
2  |Yurlrlikte olan Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsaminda gerekliyse izin yazisi
Yaklasik maliyetin belirlenmesi ve dayanaklariyla birlikte Yaklasik Maliyet Hesap Cetvelinde gosterilmesi
Yaklasik Maliyet Tutari: 2
4 |Yeterli ddenegi bulunuyor mu?
Butge Tertibi: 46.48.01.........cce.
Kullanilabilir Odenek Tutari: 2,
5 [Harcama Talimati (Harcama Yetkilisi imzalamadan génderilecek.)

On Mali Kontrolii Yapan

Onaylayan

Ad-Soyad: Ad-Soyad:

imza: imza:

Tarih: Tarih:




RSy MALI HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI Sira No:
S .2 ON MALI KONTROL LISTESI
=it g Mal ve Hizmet Alimlarinda 10 milyon TL'yi Asanlar
4”:; -’\-P. Yapim islerinde 30 milyon TL'yi Asanlar
= (2. Asama: ihale islem Dosyasi s6zlesme imzalanmadan énce Mali Hizmetler D.B.na génderilecektir.)
Harcama Birimi: [ Dairesi Bagkanhgi
isin adi:
isin tiirii: Mal Alimi () Hizmet Alimi () Yapim lsi
VAR /YOK | UYGUN
(+) /() )

lhale kanunlarina tabi olan islerde;

2. Asama: (ihale islem Dosyasinin Génderilmesi)

1 [ihale Onay Belgesi

2 [Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginin én mali kontrolline tabi islemlerde onay belgesinin kontroliine iliskin goriis yazisi

3 |On yeterlik/ihale dokiimaninin EKAP {izerinden hazirlanmasi

idari Sartname

Teknik Sartname

Sozlesme Tasarisi

Standart Formlar

4 ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale yetkilisince verilen onay

5 llanlarin yapildigina iliskin belgeler (ilan ve/veya davet metinleri, dekontlar vb.)

6 Diizenlenmis ise zeyilnameler

takdirde, buna iligkin yazigsmalar

ihalelere Karsi Yapilacak idari Basvurulara Ait Yénetmelik hitkiimlerine gére idareye ve Kamu Ihale Kurumuna basvuru bulundugu

8 Adayl/Isteklilerce sunulan teklif mektuplari, gegici teminat, Yeterlik Bilgileri Tablosu ve sartname hiikiimleri geregince ihale

komisyonuna ibraz edilen diger belgeler

9 [ihale Komisyonu Karari

10 |Aday/isteklilerin yasakl olup olmadigina dair Kamu ihale Kurumundan alinan teyit belgesi

ihale kanunlarina tabi olmayan islerde;

2. Asama: (Alm Dosyasinin Gonderilmesi)

ligili mevzuati geregi istenecek belgeler

A |W|IN|=

On Mali Kontrolii Yapan

Onaylayan

Ad-Soyad: Ad-Soyad:

imza: imza:

Tarih: Tarih:




IR g, MALIT HIZMETLER DAIRES| BASKANLIGI

Sira No:

S} X ON MALT KONTROL LISTESI
',"; %3 ..,E 2886 s.k. Kapsaminda Gelir Getirici iglemler
4'1-4?'6;."' (Sozlesme Tasarisi tutari 10 milyon TL'yi asanlar)
(1. Asama: Onay belgesine dayanak teskil eden belgeler, onay alinmadan 6nce Mali Hizmetler D.B.'na génderilir.)
(2. Asama: ihale islem dosyasi, ihale komisyonu kararinin alinmasini miiteakip Mali Hizmetler D.B.'na génderilir.)
Harcama Birimi:  [..ccooiiiiiii e e Dairesi Bagkanhg:
isin adi:
isin tiird: Satim () |KirayaVerme ( ) (Trampa ( ) |Gayriaynihaktesisi ( )
VAR /YOK| UYGUN
(70 ()
1. Asama: (Onay Belgesinin Gonderilmesi)
1 Kiraya verilecek/satigl yapilacak tasinmazin belirlenmesine iligkin belgeler
2 [Gayri ayni hak tesis edilecek taginmaza iligkin bilgiler
3 |Trampa ihalelerinde tagsinmaza karsilik alinacak yere iligkin bilgiler
4 |Ug yildan fazla siire ile kiraya verme islemlerinde Meclis Karari
5 |Tasinmaz satisina iliskin Meclis Karari
6 |Tahmin edilen bedele iligkin tespit raporu
7 ihale usuli]nun“belirlenn?.esine iliskin onay
(Yl Merkezi Yonetim Bltge Kanunu (I) Cetvelindeki parasal sinirlara uyulmus mu?
8 |Onay belgesi (imzalanmadan génderilecektir.)
2. Asama: (ihale islem Dosyasinin Gonderilmesi)
1 Bagkan tarafindan onaylanan Onay Belgesi
. llana iliskin belgeler S . o
(2886 s.k. 17/2. ve 17/3. maddelerine gore ilan limitlerine uygun ilan verilmis mi?)
3 |Sartname ve ekleri
4 |ihaleye sunulan teklifler ve isteklilerden istenen belgeler
5 |isteklilerin yasaklilik sorgulamalar
6 |ihale icin Bagkandan Enciimene havale yazisinin alinmasi
7 |ihale komisyonu (Enciimen) Karari
8 |Sozlesme tasarisi
9 ilgili mevzuati geregi eklenecek diger belgeler
10

On Mali Kontrolii Yapan

Onaylayan

Ad-Soyad: Ad-Soyad:

imza: imza:

Tarih: Tarih:




MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI [ siraNo:

ON MALT KONTROL LISTESI
6245 s.k. Kapsaminda Yurtdisi Gegici Gorev Harcirahi
(Gdeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisince imzalanmadan énce Mali Hizmetler D.B.na génderilecektir.)

Harcama Birimi: ..o Dairesi Bagkanhg

isin adi:

VAR/YOK | UYGUN
(+) /() ()

Yurtdigi gérevlendirmeler icin Meclis Karari
1 (Meclisin olagan toplanti dénemlerine denk gelmeyen zorunlu géreviendirmeler, belediye baskani tarafindan yapilacak

ve g6reviendirmeye iligkin olarak belediye baskaninca ilk toplantida belediye meclisine bilgi verilecektir.)

Toplanti, kongre, seminer, panel vb. organizasyonlar ile kardes sehir iliskileri nedeniyle yapilacak gérevlendirmelerde,
2 |organizasyonu diizenleyen kurulus (belediye, belediye birligi veya uluslararasi kurulus vb.) veya resmi makamlar
tarafindan yapilmis davet yazilari

3 |Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
4 Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti
5 |Yatacak yer temini icin 6denen ucretlere iligkin fatura
6 |Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince onaylanmis terciimeleri
7 |Yurtigi/'Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 19)
8 |Yolluk bildirimi diizenleme tarihindeki TCMB déviz satis kurunu gosteren belge
9 Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimati
10 |Avansin mahsup isleminde ilgiliye 6deme tarihindeki TCMB efektif satis kurunu gosteren belge
On Mali Kontrolii Yapan Onaylayan
Ad-Soyad: Ad-Soyad:
imza: imza:
Tarih: Tarih:




MALI HIiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI | Sira No:

ON MALI KONTROL LIiSTESI
60 milyon TL'yi asan Yapim isi Hakedis Odemeleri
(Gdeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisince imzalanmadan énce Mali Hizmetler D.B.na génderilecektir.)

Harcama Birimi: .o e e Dairesi Bagkanhgi
isin adi:
VAR/YOK | UYGUN
(+) /() ()
1 lhale ilaninin yapildigina iliskin belgeler
2 [idari Sartname
3 |Yaklasik Maliyet Cetveli
4 [ihale Onay Belgesi
5 |ihale Komisyonu Karari
6 |Sozlesmeye ait damga vergisinin ve ihale kararina ait damga vergisinin yatirildigina iliskin dekontlar
7 |Kesin teminatin alindigina iliskin belgeler
8 |KIK payinin yatirildigina iligkin dekont
9 |Sdzlesme
10 |[isyeri Teslim Tutanag
11 |All Risk Poligesi
12 |[isci alacaklarinina iligkin ilanin yapildigina ve isgi alacaginin olup olmadigina dair tutanak
13 |isci alacagi varsa alacagin 6denmesine iliskin bordro
14 |Yapim isleri Hakedig Raporu (Ornek:4)
15 [Hakedis Ozeti, Hakedis icmali, Yapilan Isler Listesi, Fiyat Farki Hesap Tablosu vd.
16 |All Risk poligesi borcu yoktur yazisi
17 |Sozlesmelerin devri halinde devir sézlesmesi
18 [Siire uzatimi verilmesi halinde buna iligkin karar ve onay
19 Sézlesmede.éngdr(jlm(.eyen i§ art|§.le.ar|r.1|n zorunl.u hale gelmesi ve bu artigin y[].kl.er]icisine yavptlrll.n?as.l halinde buna iligkin
onay belgesi ve ek kesin teminata iligskin belge, is artisi miktarinin damga vergisinin yatirildigina iligkin dekont
20 (Fatura

21 |Vadesi Gegmis Borg Sorgulamasi (Vergi borcu yazisi)

22 |SGK Borcu Sorgulamasi

23 |Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami

Tuzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde noterce

& dizenlenmis vekaletname

25 |Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi

Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 8ddenmesinde; alacaklinin, harcama birimince
26 |onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tizerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer
almasi halinde ayrica yazil talepleri aranmaz.)

27 |Yapim Isleri Gegici Kabul Teklif Belgesi (Gegici kabul asamasinda)

28 |Yapim Isleri Gegici Kabul Tutanag

29 |Yapim Isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul asamasinda)

30 |Yapim igleri Kesin Kabul Tutanagi

31 |ilgili mevzuati geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger belgeler

32
33
On Mali Kontrolii Yapan Onaylayan
Ad-Soyad: Ad-Soyad:
imza: imza:
Tarih: Tarih:




	LİSTE
	İhale
	22-a-b-c
	22-d
	22-e
	22-f
	23
	3-a
	3-e
	Yurtiçi yolluk
	Yurtdışı yolluk
	Mahkeme harç

