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MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLIiS KARARI

Karar No 153
Karar Tarihi :14/03/2019
KONUSU:

Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin 13.06.2018 tarihli ve 160 sayili karar1 geregince Kiiltiir Turizm ve
Sosyal Isler Dairesi Bagkanligi’nin adi Kiiltiir Turizm ve Spor Dairesi Bagkanlig1 olarak degistirilmis ve Genglik ve
Spor Dairesi Bagkanlig1 iptal edilerek, Genglik ve Spor Sube Miidiirliigii Daire Baskanligi biinyesine almmustir.
Ayrica Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin 13.09.2018 tarihli ve 238 sayili karar1 geregince Daire Baskanligi
biinyesindeki idari Isler Sube Miidiirliigii kapatilarak yerine Kiiltiir ve Spor Tesisleri Sube Miidiirliigii kurulmustur.
Yapilan bu degisiklikle birlikte yiiriirliikte olan Kiiltiir Turizm ve Sosyal Isler Dairesi Baskanligi Caligma Usul ve
Esaslar1 Hakkindaki Yo6netmeligin kaldirilmasina ve yeniden diizenlenen ve yazi ekinde sunulan, Kiiltiir Turizm ve
Spor Dairesi Bagkanlig1 Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Y6netmeligin goriisiilmesi.

Kiiltlir Turizm ve Spor Dairesi Baskanliginin 12.03.2019 tarihli ve 68532805-010.03-E.534 sayili1 Bagkanlik
Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

Igi : (@) Teftis Kurulu Baskanh@imin 06.02.2019 tarihli ve E_ 1S5 sayili yazis:.
(b) Hukuk Muasavirliginin 11.02.2019 tarihli ve E_ 426 sayih yazis:.

Mugla Biuayiaksehir Belediye Meclisi'nin 13.06.2018 tarihli ve 160 sayili karan geregince
Daire Baskanhg@imzin ad: Kialtir Turizm ve Spor Dairesi Baskanhig: olarak degistirilmis ve Genglik
ve Spor Dairesi Baskanhi@ iptal edilerek Genglik ve Spor Sube Muadurluga Daire Baskanh@imiz
bunyesine alinmsur. Ayrnica Mugla Buyuksehir Belediye Meclisi'nin 13.09.2018 tarihli ve 238
sayih karan geregince Daire Baskanhimiz biinyesindeki Idari Isler Sube Mudurluga kapatilarak
verine Kiualtir ve Spor Tesislert Sube Muaduarlugta kurulmustur. Yapilan bu degisiklikle birlikte
yiururlitkte olan Kialtiir Turizm ve Sosyal Isler Dairesi Baskanh@ Calisma Usul ve Esaslan
Hakkindaki Yonetmeligin kaldinlmasina ve yeni bir yonetmelik hazirlanmasina ithtiyag
duyulmustur.

Bu kapsamda, Teflis Kurulu Baskanhg: ile Hukuk Miuasavirliginin ilgi (a.b) yazilann da
belirtmis olduklan gorislerde dikkate alinarak yeniden dizenlenen ve yaz ekinde sunulan Kialuir
Turizm ve Spor Dairesi Baskanhg: Calisma Usul ve Esaslarnn Hakkindaki Yonetmeligin uygulamavya
gecirilmes: hususunda Biuyiksehir Belediye Meclisinde goruasialmek dGzere havalesini
miisadelerinize arz ederim._Denilmektedir.

Ekte yer alan;
T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIVEST
KULTUR TURIZM VE SPOR DAITRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDAKI VONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanal ve Tanmmlar
Ammac
MATDDE 1 - (1) Bu YdénetmelifFin arnaci; Mugla Biviiksehir Beledives: EKiiltiir Turizm
wve Spor Dairesi Baskanli§i'min kurulus, gdrewv, wetki., soramlualulk we galismalaring
diizenlemektir.

Kapsam

MATDDE 2 - (137 Bu Yoaonetmelile: EKiauloiar Tuoarnzm wve Spor Dairesi Baskanlis:
biunvesinde faalivet gosteren birimilerin kurulusn ile gorewv, vetki ve sorumlulusgunda bulunan
15 ve iglemlerin dizenlemnmesi ve varmitiilmesine iliskin esas ve usuller: kapsar.

Hukuki Davanalc

MADDE 3 - (1) Bu Ydnetmelilk; 53216 savili Biiyviiksehir Beledivesi Kamnunu, 3393
sayily Beledive Kanunu., Beledive wve Bagh Kuruluglar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke we Standartlarina Dair Yonetmelik wve vwororliikteki diger ilgili mevzuat
hiikiimlerine davamilaral hazirlanmaigtir.

Tamimlar
MNMADDE 4 - (1) Bu yanetmelilcte gegen:

a)Belediyve : Mugla Biyiiksehir Belediyvesini,
bIBagkanlilk - hvugla Biuviikgehir Beledive BaskanliSini
ciBaskan : Mugla Biuviiksehir Belediyve Baskanan

g hleclis : dugla Biyiiksehir Belediye IWleclisini,
dIEnciitmen : dugla Biyiiksehir Beledive Enciitmenini,

elGenel Sekreter : Mugla Biyviiksehir Belediyves: Genel Sekreterin,

£1Genel Sekreter Yardimcisi: Mugla Biviiksehir Belediyves: Kiiltiir Turizm wve Spor
Dhairesi Baskanliginin bagli bulundugu Genel Sekreter Y ardimecising,

giDaire Bagkanlig: : Eailtdr Turizm ve Spor Dairesi BagkanliSing

&) Daire Baskana : Khltdr Tunzm ve Spor Dairesi Baskanina,

h) Sube hdadirligii Daire Baskanligina bagli sube miidiirliiklerini,
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1) Sube Miidiiri : Daire Baskanina bagh ilgili sube miidiiriind,

1) Seflik : Daire Baskanmna dogmudan veva Sube Miidiirliiklerine bagly
hizmet birimini,

115ef : Daire Baskanina dogrudan veya Sube MNiidiirliigine bagli

hizmet biriminin Sefini,
kKiKurum Personeli : Mugla Biiyiiksehir Beledivesinde galigan tiim personeli, ifads
eder.

IKINCi BOLUM
Daire Baskanhgmm Kurulusu, Teskilat Yapisi,
Girevleri ve Sorumluluklan

Kurulus

MADDE 5 - (1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanlizi 5216 sayili Biyiiksehir
Belediyesi Kanunu ve Beledive ve Bagli Kuruluslan ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik hikimlerine dayamlarak Mugla Biviiksehir Belediye
Meclisi'nin 13.05.2014 tarthli ve 44-51 savili kararlan gerefince kurulmustur. Ancak gérilen
lizum tzerine mevcut Daire Baskanligimin adi Mugla Biiviiksehir Beledive Meclisi'nin
15.12.2017 tarihli ve 387 sayih karan geregince Kiltir Turizm ve Sosyal Isler Dairesi
Baskanligi olarak, miiteakiben Mugla Biiviksehir Beledrve Meclisi'nin 13.06.2018 tarihli ve
160 sayili karan geregince Kiiltiir Turizm ve Spor Dairesi Bagkanligi olarak degistirilmistir.

Teskilat Yapis1

MADDE 6 - (1) Kaltir Turizm ve Spor Dairesi Bagkanlifi, Daire Baskanligina bagl
asagida belirtilen midiirliklerden ve Idari ve Mali Isler Sefligi'nden olusmakta olup, Mugla
Biiviiksehir Beledive Mechisi'nin 13.06.2018 tarthli ve 160 sayili karan geregince Genglik ve
spor Sube Miudirligi Daire Bagkanligi biinvesine alinmistir. Mugla Biyiksehir Belediye
Meclisi'nin 13.09.2018 tarihli ve 238 sayili karan geregince Idari Isler Sube Mudirligi
kapatilarak verine Kiiltiir ve Spor Tesislen: Sube Miidiirliigi kurulmustur.

a) Kiiltiir ve Sosyal Isler Sube Midirlagi.

b) Konservatuvar Sube Midarldga,

c) Turizm Sube Midirligi,

¢) Genclik ve Spor Sube Midiarligi,

d) Kiiltiir ve Spor Tesislent Sube Mudarlagi.
(2) Daire Bagkanligmmin fonksivonel birim semas1 Ek-1'de dizenlenmistir. Sube
miidiirliklerine bagli Seflikler ve personel gérev dagilimi gizelgeleri, Daire Baskam
tarafindan belirlenir.

Daire Baskanhgmimn Gorevleri

MADDE 7 - (1) Daire Baskanh@immn gérevlen sunlardir:

a) Mugla Halkini, sosval ve kiltiirel alanlarda etkin hale getirmek ve egitim dizevini
viikseltmek amaciyla yapilacak her tirli ¢alismayva destek vermek, bu konularda stratejiler
gelistirmek, plan ve programlan olusturmak we temel politikalarin belirlenmesine katkida
bulunmal,
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b) Kentimizde sosval. kiiltiirel, sanatsal ve sportif igerikli programlar uygulavarak,
hemgerilenimizin serbest zamanlarimi venimli bir sekilde degerlendirmesine ve kentsel
biitiinlesmeye katlida bulunmak, kentlilesme siirecine hiz kazandirmak,

c) Kent halkimizin cevre, bars, dostluk, dayvamsma ve sosyal bilincim gelistirici

calismalar vapmak,
¢) Halkin sosval, kiltirel, sanatsal wve sportif alanlarda bilzi ve becerilerini
gelistirmeye yonelik egitim ve 6@retim planlamalan yapmak ve bunu uygulamak,

d) Mugla Halkinin egitsel, sosval. kiiltiirel, sanatsal ve ekonomik gelisimi icin bilgive
ulasmasina, liretmesine, bilgivi uvgulamasina ve vayvmasina yonelik hizmetler vermel,

e) Sosyal dayvamsmayi arttirmayv: amaglayvan, gagdas ve kalici hizmetlenn verine
getirmelk,

) Kiltiir, tunzm wve sosyal etlanliklerle kentlilik balinc: ve kiltiirind olusturmalk,
Kentin ldiltiir mirasina sahip ¢ikomale, etlkin kullanimimi saglamak igin galismalar yvapmale,

g) Kentimizin turizm potansiyveli ile kentteki tarihi ve kiiltiirel degerleri korumak wve
ekonomik potansiveli desteklemek amaciyla kermes, sergi, fuar, panayir, geri, gdsteri,
seminer, festival, konferans, sempoziyum, varisma, miizik wve eglence programlarn
diizenlemelk,

&) Kent kiiltiiriine, tunzmine ve efitim diizevinin yiikseltilmesine katla saglamak
amaciyla Beledivemizin ilgili birimleri ile is birligi saglavarak kitap. dergi, brosgiir, biilten
hazirlamak, basmak ve dagitmalc,

h) Kentimizde gergelklestirilen her tiirlii kiiltiirel, sanatsal ve spor faalivetleri ile sosval
etkinliklere destek olmak, katk: kovmalk,

1) Biinyesinde bulundurdugu konservatuvar, tiyvatro toplulugu, miizik topluluklar,
orkestralar, bando faalivetleri ile kent kimlifinin en iist seviyveve cikartilmasina katlka
saglamalk,

i) Ilimiz turizminin gelismesine katks saglayacak planlar ve faaliyvetler hazirlamak ve
pavdaslan ile igbirligi vaparak ortak faaliyvetler diizenlemelc,

1) Wugla Biiyviiksehir Belediyesi hizmet alami smirlan iginde ldiltiir ve spor alata
ithtivaglarini belirflemelk, liiltiir ve spor hizmetlerinin gelistinlmesine yonelik ¢alismalan
viritmelk,

k) Amatdr spor kuliiplerine aymi ve nakdi vardim vapmak wve ithtivag halinde gerskli
destegi saglamalc

1) Daire Baskanlig: biinvesinde bulunan tesisler: en venimli sekilde halkin kullanimina
sunmmalk, vaz ve kis avlarnnda spor kurslan planlamale, veni kiiltir tesislern: ve spor alanlan
olusturmak 1cin projeler dretmelk,

) Yukarida belirtilen gdrewv ve yetkiler diginda olusabilecek va da baska bir miidiirliilke
veva Daire baskanlifinin vetla ve gdrevi kapsamina da giren gdrev ve islerin vapilmasi ile
1lgi1li Baskanlik Makaminca venlecek talimatlan uvgulamalk.

Kiiltiir ve Sosyal Isler Sube Miidiirliigiiniin Gérevleri

MADDE 8 - (1) Sube Miidiirldginin gérevlen sunlardir:

a) 5393 sayvili Beledive Kanunu'nun 18. maddesimin “p~ bendine davanarak; wvurt
icindeki ve yvurt disindaki belediveler ve mahalli idare birlikleri ile karsilikli 15 barligi vaparak,
kiiltirel we sosyval iliskilenn gelistirmek amaci ile bu alanlarda faalivet wve projeler
gergeklestirmek,

b) Mugla Halkimin egitsel, sosval, kiltirel, sanatsal ve ekonomik gelisimi icin balgive
ulasmasina, dretmesine, bilgivi uygulamasina ve vayvmasina vinelik hizmetler vermek ve
kiltiir, sanat ve sosyal faalivetlen: programlayvip gergeklestirmelk,

c) Sosyal ve kiltiirel degerler Gizerine yvapilmis calismalan derlemek ve yayimlamale,

¢) Festivaller, fuarlar, vanismalar, sempozyvumlar, toplantilar, eglence, mizik, sergi ve
gezi programlan diizenlemek, gerceklestirmelk,
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d)y Valilik, belediveler, dniversiteler, resmi kurmlar, odalar, sivil toplum Srgiitleri,
sair, yvazar ve sanatcilarla i1sbirligi icernisinde kiiltiirel we sosyal etkinlikler wapmalk, katla
kovmal, desteklemel

e) Ulkemizin tarihi, dogal, kiiltiirel ve sosyal degerlerinin hemserilerimize tanitilmasi
amacivla gezi programlarn diizenlemek,

) Kentimizde gergeklestirilen her tirlu kiiltiirel, sanatsal ve sosval etlkinlige destek
olmalke, katla saglamalc,

g) Sube Midirligiinin idar faalivetlerini (personel, muhasebe vb.) viriitmek, resmi
vazismalanm takip etmek ve gerekls vazismalan vapmalk, arsivim olusturmalc, barimin ithtivaca
olan her tiirlii mal ve hizmet alimlarnna ait thtivaclar tespit etmek ve bunlara iliskin evraklan
diger binnmler ile koordine kurarak diizenlemelk

&) Gorev alami ile 1lgili olarak mevzuat hiikiimlerinin Sngdrdiigi ve ayrica Daire
Baskam tarafindan verilen diger gdrevleri vapmalk.

EKonservatuvar Sube Miidiirliiginiin Gérevleri

MADDE 9 - (1) Sube Miidiirliigiinin gérevler: sunlardar:

a) Ozel vetenek ve becerisi olan &grenciler ile kursiverlerin Konservatuvar Bolumleri
ve koro, topluluk ve i1cra heyvetleninde miizik ve sahne sanatlar alanlarinda, 1lg1 ve yeteneklern
dogrmltusunda egitim-Ggretim gormelerini, Gzel vetenek gerektiren iist d8retim programlarina
hazirlanmalarim, wvetenekleri dogrultusunda vorum wve uygulamalar wvapabilen, wyaratici wve
idretken kisiler olarak wetismelerini, arastumacilifa vénelmelerini, uwlusal wve wuluslararas:
eserlern: tamimalarin ve yorumlamalarini saglamalc,

b) Amacina giren konularda egitim ve §8retim vapmal, kurs, seminer ve konferanslar
diizenlemek, sertifika/katilim belgesi vermelk,

c) Tirk Midzigina halkin sanat anlayvisim viikseltecek bicimde uvgulamak, egitici ve
aciklamali: konserler diizenlemek, Fadvo wve Telewvizvonlarda wawvinlar wvapmak suretivle
Konservatuvar calismalan haklkinda genis kitlelerin bilgi sahibi olmalarin saglamalk,

¢) Benzeri grup ve sahuslarla isbirlifi vaparak vurtici ve vurtdisi festivallere ve benzeri
sanat etkinhiklenne katilmak vewva gdsteriler diizenlemek suretivle, otantik Tirk Miuziginin
tanitilip vavoimnmlastinlmasina katlada bulunmalk Sanat degen tasiyvan Tiirk Wizik eserleniyle,
dzellikle bilgesel halk ezgilerimi derlemelk, tespit ve tasnif ederek gerektiginde vayimmlamale,

dy EKonservatuvarnn imkanlan Slgisinde Bati Miizigi wve Tirk Miizig: aletlenn
daretilmesinde egitim programlarn uygulamak miizik aletleri 1le 1lgilh dersler acmalke,

e) Tark Folkloru - Tirk Halk Danslan ile Bélge Folkloru-Baélge Halk Danslanin
arastinp folklor ve halk danslan efitim we Sgretimini vapmalk, lininlerini sergilemelk, halk
danslan ekipleri olusturup gisteriler diizenlemek, modern danslarnn egitimini de vererek
gerektifinde Biviiksehir Belediyesi adina Ulusal ve Uluslararasi Festivallere istirak etmek,

f) Oarencilerin etkin bir bale egitiminden gecmelerini saglayvarak miizik ritim ve dans
veteneklerini gelistirmelk, gdsteri ve etkinlikler diizenleverek &grencilerin birevsel topluluk
igindelki yveteneklerini gelistirmelc,

g) Tiirk ve DHinva Tivatro sanatin benimsetmek icin gerekli bilimsel efitim, d@retim
ve ovun sahneleme calismalan vapmalk,
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&) Konservatuvar Bélimlerinde kullanilmakta olan dekor, obje, enstriiman ve benzen
mal ve malzemelerin envanter ¢caligmalarnm yapmak, muhafazasini yapmak ve devamliligim
saglamalk_

h) Ihtivaca gére veni sanat b&limleri kurarak faaliyete gecmesini saglamak,

1) Sube Midiarliginiin idari faalivetlerini (personel, muhasebe vb) yviritmek, resmi
vazismalarim takip etmek ve gerekli vazismalan vapmak, arsivini olusturmak_ birimin thtivaci
olan her tirld mal ve hizmet alimlarina ait thtivaclan tespit etmek ve bunlara iliskin evraklan
diger birimler ile koordine kurarak diizenlemelk,

1) Gérev alami 1le ilgili olarak mevzuat hiilkiimlerimin Sngérdiigii ve avrica Daire
Basgkani tarafindan verilen diger gérevier vapmak.

Turizm Sube Miidiirligiiniin Gérevleri

MADDE 10 - (1) Sube Mudurligiinin gérevien sunlardir:

a) Kentimizin tarihi ve kiiltiirel mirasini, turistik dzelliklerini ve degerlerini tanitmak
amacivla arastirma, gelistirme, benimsetme ve tanitma calismalan vapmak, Kentimize verl
ve vabanci turistleri cekmek icin tanitim ve organizasyon ¢alismalan yvapmalk,

b) EKentimizin milli, manevi, tanhi, kiiltiirel ve tunstik degerlerini arastirmak,
gelistirmek, korumak, kavit altina almak, vasatmak, degerlendirmek ve tanitmalk,

c) Turizm destinasyvonlanmin islevselliginin arthirma amaclt kitap, dergi, gazete,
brogiir vb. vavinlar hazirlamak_ hazirlatmak, vavinlamak ve yvayvinlatmak,

¢) Kentimizin Tarthi, Tunstik mekanlarimi ve degerlerini tamitmak amaciyla belgesel
filmler hazirlamak, vaptirmak veya satin almak ve kentlilerin bu hizmetlerden faydalanmasini
saglamak_

d) Kentimizin turizm potansiveli, tarithi ve kaltdrel mirasi, turistik Szelliklenn ve
degerleri konusunda, yverel — ulusal ve uluslararas: kamuovunda farkindalik olusturmak, bu
maksatla vurtigi ve vurtdisinda tamitim amach diizenlenen sempozvum, kongre, fuar, sergi,
festrval, vangma, gosteri, kermes vb. etkinliklerde stant agmak, katilim saglamalk,

e) Kiltiir Turizmi, Spor Turizmi, Saglik Turizmi, K1z ve Kayak Turizmi, Deniz ve
Tatil Turizmi, Kongre ve Is Turizmi, Termal Turizm, Dagcilik ve Doga Turizmi gibi turizmin
tim alanlarinda, kentimizin &ncelikli konum elde etmesi amaciyla, her tir aragtirma ve
gelistirme calismalarn vapmalk,

f) Kentimizin turistik degerlerini tanitic turlar ve geziler diizenlemek,

g) Belediyemizee yerel — ulusal ve uluslararasi: kurum ve kumluslar ile turizm alaninda
vapilacak 1sbirligi anlasmalanm ve programlarm hazirlamak, Mugla'min tunistik ve kiltirel
degerlerimi gelistirecek projeler dretmek ve uygulamak,

g) Muduarligin caligma alanina giren tiim faalivet ve etkinlikler ile ilgili ﬁTﬂiTersiteler,
Egitim Kummlan, Meslek Odalan, Kamu Kurumlan, Ozel Kuruluslar, Vakiflar, Dernekler,
Sivil Toplum Kuruluglarn ile 15 barligi kurmale,

h) Turizm bilgi ofislert ve kiiltiir evleri agmak, var olan verlerin devamliligim
saglamalc,

1) Mizelenn, kiiltir evlerinin cazibezisini arttiric: sekilde faalivetler viirtitmelk, gecici
ve kalic: sergiler olugturmal,

1) Turizm alanmindaki vasa, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda gerekli 15 ve
1zlemlern: gerceklestirmelk,
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1) Sube Midirligiiniin 1dan faalivetlerini (personel, muhasebe vb.) viiritmek, resmi
vazismalarim takip etmek ve gerekli yvazismalar vapmak, arsivini olusturmak. birimin ihtivaci
olan her tiirli mal ve hizmet alunlarina ait thtivaclar tespit etmek ve bunlara iliskin evraklar
diger birimler ile koordine kurarak dizenlemek,

k) Gorev alani ile ilgili olarak mevzuat hiikimlerinin éngdrdiigii ve ayrica Daire
Basgkamn tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Genclik ve Spor Sube Miidiirliigiiniin Gérevleri

MADDE 11 - (1) Sube Midirliginin gérevler: sunlardir:

a) Mugla Biviksehir Beledivesi Genglik wve Spor Kulibiniin miisabaka wve
antrenmanlannin aksamadan yiritilmesine destek saglamak,

b) Biiyiiksehir Beledive Bagkanlifinca organize edilmesi éngériilen turnuva vs. sportif
organizasvonlar ile genclik hizmetlerinin organizasvonunu saglamak,

c) Biiyilksehir Belediyemiz faalivet sinirlan icerisinde bulunan her vag ve kesime spor
hizmetini sunmak 1¢in projeler iiretip uygulamak,

¢) Okullara spor malzemesi vardimi vaparak Biiviiksehir Belediyesi simirlan icindeki
cocuklara firsat esitlig: tanimak ve farkli spor dallarini tanimalarina imkan saglamak,

d) Amatdr spor kuliiplerine ayni ve nakdi vardim vapmak,

e) Beledivemize ait spor salonlanina ve spor alanlanna ait tahsis iglemlerini meclis
karaninda belirtilen gelir tanifelen dogrultusunda ve taleplere gére vapmalk,

) Yaz ve kig aylannda spor kurslan agmak ve viiriitmek,

g) Ulnsal federasyonlar tarafindan ilimizde vapilacak st didzey spor
organizasyonlarina destek olmak, katks koymak ve gerceklestirmek,

&) Miidirligiin faalivet alanina giren konularda ilgili kisi, kurum ve kuruluglarla 6n
giriigmeler vapmak,

h) Yurt 1¢1 ve vurt disn miisabakalarda Gstiin bagart gdsteren veya derece alan
sporculara belediyve meclisi karanyla 6dil vermek,

1) Sube Midirligintn 1dari faalivetlerini (personel, muhasebe vb.) yviritmek, resmi
vazismalarm takip etmek ve gerekli yazismalan vapmak, arsivini olusturmak, birimin thtiyaci
olan her tiirli mal ve hizmet alunlarma ait thtivaclan tespit etmek ve bunlara tliskin evraklan
diger birimler 1le koordine kurarak dizenlemek,

1) Gérev alami ile ilgili olarak mevzuat hiikiimlerinin Sngdrdiigi ve ayvrica Daire
Bagkan tarafindan verilen diger gérevleri yvapmak.

Kiiltiir ve Spor Tesisleri Sube Miidiirligiiniin Girevleri

MADDE 12 - (1) Sube Midirligiinin gérevleri sunlardir;

a) Daire Bagkanlifimin sorumlulugunda bulunan Kiltiir Turizm ve Spor tesislerini
1sletmeye hazir hale getirmek, gelen talepler dogrultusunda bakim ve onanmlarnmn yvapilmasy
ile 1lgili her tiirli 15 ve 1slemlen yiiritmek,

b) Mugla Biiyiiksehir Beledivesi hizmet alam smirlan icinde bulunan ve diger kamu
kurum wve kuruluslara ile ilge beledivelenine ait Kiltir Turizm ve Spor alanlan icin talep
edilen 1yilestirme ve venileme calismalarini, alinacak Baskanlhk Makami Olur una miiteakip
vapilmasim saglamak,
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c) Kiiltir, Turizim ve Spor faalivetlerinin vapilmasinin genis alanlara vayilmasi, veni
spor alanlarinin vapilmasi ve faalivete gecirilmesi konusunda tiim calismalan yiritmek,

¢) Mahalli misterek olmak kaydivla gocuklara ve genclere yénelik Beledivemiz
siirlann  dahilinde spor alani ihtivaclarnin  karsilanarak Lkiltir ve spor hizmetlerinin
gelistirilmesine yonelik calismalan viiritmek,

d) Ilimiz smrlan icerisinde ver alan okullardan talep gelmesi durumunda Kiltir
Turizm ve Spor ekipman eksikliklerinin gidenlmesi, mevcut alanlann ryilestirilmes: ve veni
alanlarnin olusturulmasina yénelik calismalan viritmek,

e) Cocuklarn ve genclerin saghikli gelismelerim saglamak amacl Kiiltir ve Sporun
vavginlasmasma vonelik veni Kiiltiir Tunizm ve Spor tesisi sahasi ve alam varatmak igin
caligmalar varatmak,

f) Maddi durumu Kiltidr, Turizm ve Spor yapmak 1¢in veterli olmavan ¢ocuklarin ve
genclenin bulundugu bélgelerde tesis, saha ve alanlarin vapilmasi ile 1lgih gerekli calismalan
viritmek,

g) Kiltir, Tunizm wve Spor tesisleriin ve alanlarnmin engelli vatandaglarimizin
kullanabilecegi olanaklar: sunmak ile 1lgili calismalan yirGtmel,

g) Beledivemizin kullamminda bulunan spor tesislerinin, spor sahalarmnin ve spor
alanlarinin etkin ve verimli kullamlabilmesi icin gerekli calismalart yiriitmek.

h) Sube Midiirliginin 1dar1 faalivetlerini (personel, muhasebe vb.) yiritmek, resmi
vazismalarim takip etmek ve gekekli vazismalan vapmak, argivini olusturmak, binmin thtivact
olan her tiirli mal ve hizmet alimlarina ait thtivaclarn tespit etmek ve bunlara iliskin evraklan
diger binmler ile koordine kurarak diizenlemek,

1) Goérev alami ile ilgili olarak mevzuat hiikimlerinin 6ngérdigi ve avrica Daire
Bagkani tarafindan verilen diger gérevlen vapmak.

Idari ve Mali Isler Seflizginin Gérevleri

MADDE 13 - (1) Idari ve Mali Isler Sefliginin gorevleri sunlardar:

a) 3216 savihh Biiviiksehir Beledive Kanunu, 3393 savili Belediye Kanunu ile 5018
sayils Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu geregi Kiiltir Turizm ve Spor Dairesi
Baskanligi'min biitgesini hazirlamak, takip etmek ve biitge 1le 1lgili 1slemlen vapmal,

b) Daire Baskanhiginda viiritiilen, wvazisma islemlerini, Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgili dier mevzuat esaslarina gére
viritilmesim1 ve evraklann Standart Dosya Planina gdre dosyalanmasini  saglamalk,
Elektronik Belge Yonetim Sistemuimin  strdirilebilirliging  saglamak wve genel evrak
faalivetlerini diizenlemek ve viiriitmek_ gelen ve giden evrak takibini ve yazismalar vapmak,

c) Daire Bagkanlig1 personelinin atama, Gzlik haklan (maas, 1zin_ puanta) vs.), saglik,
emeklilik, kadro, disiplin ve benzen 1slemlerini yiiriitmelk,

¢) Hizmet 1¢1 egitim programlanna ait taleplen: toplamak ve egitimlerin verilebilmesi
icin 1lgili birimlerle koordine kurmak,

d) Daire Baskanlhijimn ihtivac duydugu temizlik, kirtasiyve, biro malzemeleri,
bilgisayar vb. her tiirld demirbas ve sarf malzemesinin talepler dogrultusunda alim 1slemlerini
Daire Baskanlig1 onavinm takiben vapmak veva vaptirmak,
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g) Daire Bagkanligina ait abonelik (telefon_ elektrik, su. internet vb.) islemlerinin
takibi ve ddemelerinin yvapilmasim saglamak_ bilgi 1slemle 1lgili 15 ve 1slemlerin viiritilmesini
saglamalk,

f) Daires: Bagkanligindaki 15 ve 1zlemlerin yapilmasim kolaylagtirmak ve 1glemlenn
giirdiiriilebilir olmasim temin etmels,

g) Daire Bagkanliginin arsivini olusturmak ve arsiv calismalarin viiriitmels,

&) Daire Bagkanligina ait biitge iglemlen ile avans ve kredi islemlerine ait evraklar:
diizenlemek ve takip etmek,

h) Daire Bagkanligmin ihtivac: olan thaleli islerin diger Sube Midirlikleri ile
koordineli olarak thaleve 1liskin yiritilmesi gereken islemlerin vapilmasin saglamal,

1) Daire Bagkanligina ait 8deme emirlerinin hazirlanmasini saglamal,

1) Stratejik plan, performans programi, yatinm programi ve biitgede ver alan hedefler
dogrultusunda faalivetlerin = gerceklestirilmesini kontrol etmek, kanun, tizik wve
vinetmeliklere uvgun olarak viiritilip, sonuclandinlmasin 1lgili Sube Midirlidkleri ile
koordineli olarak saglamalk,

1) 5018 Savili Kanun kapsaminda harcama giderlen evraklanm diizenlemelk,

k) Daire Baskanlifmin taginir-tasinmaz mal izlemlerini ilgili mevzuat cercevesinde
verine getirmel malzemelerin ve malzemelere ait belgelerin (garanti belgesi, servis balum
onarim belges: vb.) muhafazasim saglamalk, 1srafim engellemelk,

) Daire Baskanh@inda hizmetlerin aksamamasi admna dnceden gerekli mal ve
malzemeler ait ihtivaclarnn tespit etmek. temin etmek, dengeli dagitimim vapmak ve
koordinasyonu saglamal

m) 6331 Sayili Is Saglhs ve Giivenlidi Kanunu kapsaminda gerekli islemlerin, diger
subelerle koordineli olarak yiritiilmesini saglamak,

n) Daire Baskanlif biinvesinde grev vapan personele ait sahsi dosyalar olusturmak,
diizenlemek ve muhafaza etmelc,

o) Isci personelin aylik puantaj ve mesai ¢izelgelerini vapmak,

&) Biyiiksehir Beledivesinin Stratejik Planinin hazirlanma siirecinde ilgili birimlerle 13
birligi vaparak planin hazirlanmasina katks sunmalc

p) 3018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 41. Maddesi kapsaminda
Kiiltiir Turizm ve Spor Daitresi1 Bagkanli@i Faalivet Raporlarini ilgili Sube Midirliklen ile
koordineli olarak hazirlamak,

r) 3393 sayvili Beledive Kanunun 41. maddesi kapsamunda Stratejik Plan geregi
Performans Programim hazirlamak,

5) Daire Bagkanh@ wve bagli birimlerin Tasmir Mal Kayvitlarinin 5018 sayili Kamu
Mali Kanunun 44, maddesi kapsaminda islemlennin, kayvitlanmin vapilmas: ve kontroli
saglamals,

s) 4734 sayih Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu
kapsaminda Daire Baskanlhigmin ve bagh birimlerin Mal ve Hizmet Al islemlennin
vapilmasi saglamalg,

t) Birim tarafindan gerceklestirilen hizmetler ile ilgili 13lernn winitilmes1 icin gerekli
4734 sayilh Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu'na gére
Baskanlik Olur’u, Yaklasik Maliyet, Biitce Onay: ve diger 6deme belgelerinin hazirlanmasim
saglamal,
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u) Gérev alam ile ilgili olarak mevzuat hikiimlennin Sngérdiigii ve ayrica Daire
Baskamn tarafindan verilen diger gérevlert yvapmak.

Giirev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskam

MADDE 14 - (1) Daire Baskanmimin Gérev, Yetki ve Sorumluklan sunlardir:

a) Bu Yénetmelikte belirtilen gérevlenn verine getirilmesinden ve koordinasyonundan
dncelikle Baskana Genel Sekreter ve bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisina karsi birinci
dereceds sorumludur,

b) Daire Baskanlifinca vapilmasi gereken tiim 15 ve 1slemlerin mevzuata uygun olarak
tam ve zamamnda yvapilmasim saglamalk,

c) Daire Baskanlifina bagh tim personelin etkin ve verimli calismasi icin gerekli
tedbirler: alarak, gérev dagilimi vapmak, koordinasyvonu saglamak, verdigi gérevleni takip
ederek tam ve eksiksiz olarak verine getirilmesini saglamalk,

¢) Daire Baskanliginin Biitce teklifini hazirlamak, kabul edilen biitcevi Harcama
Yetkilis1 olarak etkin ve verimli bir sekilde kullanmak,

d) Daire Bagkanliginin Etratejik plan ve performans programimin hazirlanmasimni ve
uyvgulanmasim saglamak,

g) Daire Baskanliginin birim faalivet raporunu hazirlamak ve sunmals,

f) Daire Baskanlif: biinyesinde gerceklestirilen ihalelerde Ihale Yetkilisi olarak
vapilmasi gereken 1slen vinitmel,

g) Daire Baskanligi biinyesindeki Sube Mudirliklerin sorumlulugunda olan 13 ve
1slemlerin daha saglikli yviiritilmesi maksadiyla Sube Miidirliiklerine bagl seflikler kurmak
ve Mugla Biviiksehir Belediyes: Orkestrasina ve Bandosuna ait faalivetlenn viiritileceg:
sube Mudirligind belirlemelk,

g) Gaérev alam ile ilgili olarak mevzuat hilkiimlerinin éngérdiigi ve avrica Beledive
Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan vernilen diger gérevlen
vapmak.

Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 15 - (1) Sube Midiiriniin gérev vetki ve sorumluluklan sunlardir;

a) Gérev alanina giren mevzuat ile bu yvonetmelikte belirtilen gérev ve sorumluluklarin
verine getirilmesinden ve koordinasvonundan oncelikle Daire Baskamina karsi birinci
derecede sorumludur,

b) Miidiirlikce vapilmas: gereken tiim 15 ve islemlerin mevzuata uvgun olarak tam ve
zamamnda vapilmasim saglamalk,

c) Caligma alanlarmin, arag ve gereglerin korunmasini, temizlifini ve gdreve hazir
durumda tutulmalarini saglamalk,

¢) Sube Miidirligi binvesinde yiritilen tim faalivetlerde meydana gelebilecek 13
sagligi ve givenligi ile ilgili tedbirleri dnceden almak, kontrol etmek,

d) Sube Miidirligi binvesinde gbrev vapan personelin mesai takibini vapmak,
disiplin ve diizenimi saglamak,

d) Midarliginin gérev alami ile ilgili hizmet i¢1 egitim ihtivaglarini tespit ederek
bildirmek,
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e) Gérev alam 1ile 1lgili konularda kendini ve personelimi vetistirmek, konusuna 1liskin
mevzuati takip ederek bunlara uygun uyvgulama vapilmasim saglamal,

f) Midirliige bagh tim personelin etkin ve verimli caligmasi icin gerekli tedbirlent
alarak, gdrev dagilumi vapmak, koordinasvonu saflamak, verdigi gorevieri takip ederek tam
ve eksiksiz olarak verine getinlmesim saglamak,

g) Bagli bulunulan tst makamlara zamatinda sunulmak Gizere hazirlanan vazlan
kendisine verilen vetki smirlan icerisinde incelemek, parafe veya imza etmek,

&) 5018 Sayvilh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu uvannca Sube Midirligiinin
birim yillik faalivet raporunu, performans programmm ve Idarenin 5 willik stratejik plan
calismasi ile 1lgili olarak istevecegi bilgilert hazirlavarak, daire baskanina sunmalk,

h) Avlik faalivet raporunu hazirlavarak daire baskanina sunmalk,

1) Ic Kontrol Standartlarina uygun olarak is siireclerini hazirlanmasi ve siirekli giincel
tutulmasimi saglamalc,

1) Personelin uyumu ve kendini yemilemesi, kalite ydnetimi ve performansimi artirmast
hususunda, ilgili wvasal degisikliklenn izlemek wve defisiklik duoromunda  personeli
yvinlendirmek,

1) Gérev alanmi ile ilgili olarak mevzuat hikimlerinin Sngérdigi ve avrica Daire
Baskani tarafindan verilen difer gérevleri vapmak.

Seflerin Girev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 16 - (1) Sube Sefleri, servisinde vapilan tiim 15 ve islemlerin mevzuata uygun
olarak tam ve zamamnda vapilmasindan/vaptiilmasindan birinci derecede Sube Miidiriine
karsi, dogrudan Daire Baskamina bagli teskil edilen veya edilecek Seflikler ise Daire
Baskanina karsi sorumludur.

Memurlar ve Iscilerin Girev ve Sorumluluklan

MADDE 17 - (1) Memurlar ve isciler kendilerine verilen gérevlerin mevzuat
cergevesinde ve talimatlar dogrultusunda usuline uygun olarak tam ve zamaminda yapilmasi
hususunda yetkili ve sorumludur.

Ortak girevler
MADDE 18 - (1) Birden fazla Sube Miidirligiini ilgilendiren 15 veyva gérev séz
konusu oldugunda koordinatér Sube Miidirligi, Daire Bagkam tarafindan belirlenir.

Yinergeler

MADDE 19 - (1) Kiiltir Tunzm ve Spor Dairesi Baskanligs, bagli binmlerninin 13 ve
iglemlerini dizenlemeye wénelik olarak vyinetmelik hiikiimlerine aykin olmamak iizere
vinergeler cikarabilir. Yénergeler Baskanlik Makami onayi ile viinirhiige girer.

Bilgi Verme Yasaa

MADDE 20 - (1) Binimlenn evrak ve dosva gorevlileninin, gizli olmasa bile evrak ve
izlemin sonucuna ait bilgi veremezler ve agiklamada bulunamazlar Bilgi alacak kigiler,
bilgileri: Daire Bagkani, Sube Miidiiri veva vetki verilen gérevliden alirlar. Bu kurallara avlkin
davranan personel haklanda kanuni 1slem vapalir.
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UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 21 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimler: Biiyviiksehir Belediyve Mechisince kabul
edilip onaylanmasim miteakip 3011 Sayvilh Kanunun 2. Maddes: geregince Mugla Biviiksehir
Beledivesine ait kurumsal internet sitesinde (www . mugla bel tr ) vayvimlandig giin yiirirldge
girer.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 22 - (1) Asagida tarth ve sayis1 belirtilen meclis kararlariyla viinirliige giren
vinetmelikler bu vénetmelikle yiirirlikten kaldirilmastir

a) Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09 09 2014 tarithli 140 savili karan 1le kabul edilen
ve 10.02.2015 tarihli ve 49 sayili karan ile giincelleme vapilan Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi
Baskanlig: Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda Y netmelik,

b) Biviiksehir Beledive Meclisinin 09 09 2014 tarihli ve 139 savili karar: ile kabul
edilen Tunzm Genglik ve Spor Dairesi Baskanligs Calisma Usul ve Esaslann Hakkindalki
Y onetmelil,

c) Biiyiikgehir Beledive Meclisinin 10.03.2015 tarihli ve 73 sayils karan ile kabul
edilen Mugla Biviiksehir Beledive Konservatuvan Kurulug, Gorev ve Caligma Esaslanm
Belirleyen Yonetmelik,

¢) Biiviiksehir Belediyve Meclisinin 09.03.2017 tarihli ve 110 savili karan ile kabul
edilen Turizm Genglik ve Spor Dairesi Baskanliga Calisma Usul ve Esaslart Haklandala
Yonetmelifin Bazi Maddelerinin Degistirilmesine Dair Yonetmelil,

d) Biviikgehir Beledive Meclisinin 11.01. 2018 tarihli ve 23 sayili kararn ile kabul
edilen Kiltiir Turizm ve Sosval Isler Dairesi Baskanligi Caligma Usul ve Esaslar Hakkindaki

Yanetmelils
Yiiriitme
MADDE 23 - (1) Bu vyvonetmelik hiikiimlerini Mugla Biviiksehir Beledive Baskam
Ek-1
TESKILAT SEMASI
Kiilvdr Turizm wve Spor
Dairesi Bagkanhg
Kiiltiir ve Sosyal isler Konservatuvar Sube Turizm Sube Genglik ve Spor Sabe
Sube Miidirligia Miidiirliigi N Tiididirlii i i diirlii gii

Kiiltiir ve Spor Tesisleri idari ve Mali Isler
Sube NMidirkigii Sefigi
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olarak yukarida metni yazili “Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir Turizm ve Spor Dairesi Baskanligt
Calisma Usul ve Esaslart Hakkindaki Yonetmelik” Meclisimizce goriisiilmiis olup; Mecli§e Sl:u’ll,l.ld.ugu
sekilde kabuliine 5393 sayili Kanunun 18/m maddesi hiikkmii geregi Meclisimizce OYBIRLIGI ILE

KARAR VERILDI.
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