T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLIiS KARARI

Karar No 46
Karar Tarihi :14/01/2016

KONUSU:

10/12/2015 Tarih ve 450 sayili Belediyemiz Meclis Karari ile kapatilan, Imar ve Sehircilik Dairesi
teskilat yapisinda yer alan Idari Isler ve Arsiv Sube Miidiirliigiince yiiriitiilen is ve islemler ile bu
birimde gorevli personelin idaresi maksadiyla Daire Bagkanligi biinyesinde, dogrudan Daire
Bagskanina bagli Idari Isler ve Arsiv Sefligi kurulmus ve buna bagli olarak yeniden diizenlenen imar ve
Sehircilik Dairesi Baskanligi Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslari Yonetmeliginin onaylanmasi
hususunun goriistilmesi

Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligi'nin 12/01/2016 tarihli ve 36521862-310.99-180 sayili
Baskanlik Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

5393 sayih Belediye Kanunu'nun 15'inci maddesinin 1'inci fikrasmin "b" bendi ile 5216 sayih
Biiyilksehir Belediye Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu ile 644 sayili Kanun Hitkmiinde Kararname ve
Itgili mevzuat gerefi uygulamada birligin saglanmasi amaciyvla Daire Baskanligumzea ‘Mugla
Biiyiiksehir Beledivesi, imar ve Sehircilik Daire Baskanligi Gorev, Yetki, Calisma Usul Ve Esaslari
Yonetmeligi" hazirlanmis ve 12/11/2015 tarihli ve 390 saytli Belediyemiz Meclis Karan ile onaylanarak
yiriirliige girmistir. Ancak gegen siire igerisinde Daire Bagkanhgimiz teskilat yapisinda yer alan Idari
Isler ve Arsiv Sube Miidiirliigii 10.12.2015 tarihli ve 450 sayili Belediyemiz Meclis Karart ile
kapatilmistir. Kapatilan birimde yiiriitiilen i ve islemler ile bu birimde gérevli personelin idaresi
maksadiyla Daire Bagkanlhimmiz biinyesinde, dogrudan Daire Baskamna bagl /dari Isler ve Argiv
Sef’ligi kurulmustur. Buna bagh olarak Imar ve Sehircilik Daire Baskanhg: Gorev, Yetki, Calisma Usul
Ve Esaslars Yonetmeligi yeniden diizenlenmistir, 7

Makaminizea uygun goriilmesi halinde, Daire Baskanligimizca hazirlanan Mugla Biiyviiksehir
BelediyesiImar ve Sehircilik Daire Baskanhgi Gorev, Yeiki, Calisma Usul Ve Esaslarr Yonetmeligimin
5393 sayih Belediye Kanunu'nun 15'inci maddesinin 'inci fikrasimn "b" bendi ile 5216 sayili
Bilyitksehir Belediye Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu ile 644 sayily Kanun Hikmiinde Kararname ile
Bazi Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasma Dair Kanuna istinaden Belediyemiz
Meclisince incelenerek bir karar alinmasi hususunda yazimiz ve ekinin Belediyemiz Meclisine
havalesini Olur’larimiza arz ederim.Denilmektedir. ' _
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Ek: Yonetmelik

T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
_ IMAR ve SEHIRCILIK DAIREST BASKANLIGI L
GOREY, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak, Misyon ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, Imar ve Sehircilik Daire Baskanligi'nim kurulus, gérev,
yetki, sorumluluk ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonetmelik Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhifi ve biinyesinde faaliyet gosteren
Sube Miidiurlikleri ile Idari Isler ve Arsiv Sefliginin gérev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
iglemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiiimesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Ydénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15’inci maddesinin ’inci
fikrasinm “b” bendi ile 5216 sayil: Biiyiksehir Belediye, 3194 Sayili imar Kanunlari ile 644 sayih
Kanun Hilkmiinde Kararname ve ilgili diger tim mevzuatla Biiyliksehir Belediyelerine imar ve
sehircilik konularinda verilen gorev, yetki ve sorumluluk hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Misyon

MADDE 4- (1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunuw’nun 7°nci maddesinde belirtilen
Biiyiikgehir Belediye Bagkanligi'nin gorev ve sorumlulugunda kalan Imar ve Sehircilik hizmetlerini
yerine getirmek tizere faaliyet alans ile ilgili huzh, kaliteli ve giivenilir hizmet sunmak.

Tanimlar

MADDE 5- (1) Bu yénetmeligin uygulanmasinda;

Bakanhk : Cevre ve Sehircilik Bakanligin,
Bagkanhk : Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Bagkanhigin,
Belediye : Mugla Biiyiiksehir Belediyesini,

Belediye Bagkam  : Mugla Biiytiksehir Belediye Bagkarmm,
Daire Bagkam : Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkaniny,
Daire Bagkanlifi  : Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhgm,
Enciimen : Mugla Biiytiksehir Belediyesi Enctimenini,

Genel Sekreter : Mugla Biiytikgehir Belediyesi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimasi: Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkaniigmm bagli oldugu ilgili Genel
Sekreter Yardimeisini,

Meclis : Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

Miidirliik  : Hgili Sube Midiirtiigiini,

Mitdiir : Hgili Sube Miidiirtini,

Sef : Hgili Sefi,

Ust Yonetim : Biyiiksehir Belediye Baskam, Genel Sekreter, Ilgili Genel Sekreter Yardmmersins,
Valilik : Mugla Valiligini,

KUDEB :Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosunu,

ifade eder.
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TKiINCi BOLUM

Kurulus, Teskilat ve Yinetim

Kurulus

MADDE 6- (1) Daire Bagkanlii 5216 sayili Kanununun 21°inci maddesinin (1)inci fikrasina
istinaden kurulmustur.

Teskilat

MADDE 7- (1) Imar ve Sehircilik Daire Bagkanligs; Daire Baskanmna baghi asagida belirtilen
miidiutlikler ve geflikten olugmakta olup, tiim birimler dogrudan daire baskanna baglidir.

a) Nazim Planlama Sube Mudtirliigi,

b) Planlama Sube Midiirtigii,

¢) Harita Sube Midiirligi,

¢) Kentsel Tasarim Sube Miidiirligi,

d) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidirlig,
€)Yap: Ruhsat: ve Kontrol Sube Mitdiirlugi,

f) Idari [sler ve Arsiv Sefligii'nden olusur.

(2) Kamu kaynaklanmm etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagiirmnun temin
edilmesi, belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artirtlmas: icin ihtiyag duyulan nitelik,
unvan ve sayida personel, Belediye ve Bagh Kuruluglari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
{lke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak istihdam edilir.

(3) Daire Bagkanligimm fonksiyonel birim semas: Ek-1'de diizenlenmistir. Personel gorev dagilim
cizelgeleri Daire Bagkam tarafindan belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumbuluklar

Daire Bagkanlifi'nm Gérevleri
MADDE 8- (1) Daire Bagkanhg:'min gorevleri sunlardar;

a)

b)

c)

¢)

Cevre diizeni planina uygun olmak kaydiyla, biiyitksehir belediye sinirlar iginde 1/5.000 ile
1/25.000 arasindaki her Olgekte nazim imar pldnimi yapmak, yaptirmak ve onaylayarak
uygulamak; biiyiiksehir icindeki ilge belediyelerin  nazim pldna uygun olarak
hazirlayacaklar: uygulama imar planiarim, bu planlarda yapilacak degisiklikleri, parselasyon
planlarin ve imar 1slah plinlarmi aynen veya degistirerck onaylamak ve uygulanmasim
denetlemek; nazim imar plninin yiriirliige girdigi tarihten itibaren bir yil iginde uygulama
imar planlarim ve parselasyon plénlarimi yapmayan ilge beledivelerinin uygulama imar
planlarim ve parselasyon plinlarmi yapmak veya yaptirmak 'ile ilgili ilgili hizmetleri
yiirtitmek,

Kanunlarla bityitksehir belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi proje, yapim,
bakim ve onarim iglerivle ilgili her dlgekteki imar planlarmi, parselasyon planlarini ve her
tiirléd imar uyygulamasim yapmak ve rvhsatlandirmak, 20.7.1966 farihli ve 775 sayili
Gecekondu Kanununda belediyelere verilen yetkileri kullanmak, '
Belediye Kanununun 69 ve 73 tncii maddelerindeki yetkileri imar planlarina uygun olarak
kullanmak ve ilgili belediyeye bildirmek,

Hazirlanan kentsel tasanim projelerine uygun olarak bu yerlere cephesi bulunan yapilara

iligkin yitikiimlilikler koymak; ildn ve reklam asilacak veya konulacak verleri belirlemek
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konusunda gerektiginde ilgili daire bagkanliklarina gorils vermek,
d) Cografl ve kent bilgi sistemleri konusunda c¢alisan diger daire bagkanliklar ile koordineli

e)

olarak calismak

Kiltir ve tabiat varliklan ile tarihi dokunun ve kent tarili balkimmdan énem tasiyan
mekénlarin ve islevlerinin korunmasini saglamak, bu amacla bakim ve onarmmini yapmak,
korunmas: miimkiin olmayanlari aslina uygun olarak yeniden insa etmek, ettirmek.

Yukarida belirtilen gorev ve yetkiler diginda olugabilecek ya da baska bir midirlik veya
daire bagkanhigimn yetki ve gorevi kapsamina da giren gorev ve islerin yaptlmas: ile ilgili
Bagkanlik Makamnca verilecek talimatlar uygulamak.

Sube Miidiirlitklerinin Gérevleri

Nazim Planlama Sube Miidiirliigii
MADDE 9- (1) Nazim Planlama $ube Mdurligi niin Gérevleri Suntardi:

a)

b)

<)

¢)

d)

h)

5216 Sayih Kanun ve ilgili diger mevzuat uyarinca her tiir ve dlgekteki Cevre Diizeni Plin
ile bllyttksehir belediye smurlan i¢inde 1/5.000 ile 1/25.000 arasindaki her dlgekte nazim
imar planm: yapmak, yaptirmak ve onay islemlerini gerceklestirerek, uygulamak,
uygulanmasini saglamak,

5393 sayil Belediye Kanunumin 69 ve 73’ncii maddelerindeki sube mudirliigiiniin
kapsamina giren boliimdeki yetkilerini kullanmak, gerekli islemlerin tesisini saglamak ve
uygulamak,

Bakanlik¢a onaylanan Nazim Imar Planlarini degerlendirmek, gerekli tim is ve islemlerini
yerine getirmek

Gerekmesi halinde Biiyiiksehir Belediyesi siirlar ierisinde uygulanacak olan imar
Ydénetmeliginin hazirlanmasi1 konusunda Yapr Ruhsati ve Konfrol Sube Midiirlligii ile
koordineli galigmak. .

Imar ve yapilasma ile ilgili olarak Ilge Belediyelerinin imar birimlerine rehberlik etmek, yol
gostermek, uygulama ilkeleri konusunda ve ilge belediyeleri tarafindan tereddiitte diigiilen
konularda goriig olugturmak,

Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart igerisinde, belediye bagkanhgna intikal eden Nazim Imar
Plamm etkileyebilecek konulardaki sikayet dilekgelerini, gerektifinde yerinde inceleyerek,
Ilgili Belediyesi ile koordineli olarak sonuglandirmak, gerektiginde Nazim imar planlar
hakkinda vatandaglara bilgi vermek,

Kamu Kurum ve Kuruluslar ile Mahkemelerden gelen Nazim Imar Planlarma ait olan imara
iligkin konular hakkinda yazigma ve iglemieri yiiriitmek,

Ilge Belediyeleri tarafindan hazirlanan Belediye simrlar igerisinde her tiirlii mahalle veya
ilce smir  dizenlemeleri ile degisikliklerine ait islemlerle bu alanlara iligkin
hazirlanan/hazirlatilan ya da teklif edilen her tiirlit idari sinir diizenlemelerine yonelik is ve
islemleri Harita Sube Miidiirliigii ile koordineli olarak yiiriitmek

Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan, imar ve Baymndirlik Komisyonuna havale edilen
Meclis kararlarinin, Komisyonda goriisitlmesi sirasinda, gerektiginde Komisyona katilarak
ilgili Nazam Imar Plani konusunda bilgi vermek,

Planlama Sube Mudirligii biinyesinde gergeklestirilen Imar Plam: ve Plan Notlan

hazirfanmasi esnasmda ve yapim asamasinda gerekli katilmda bulunmak, tereddiide diisiilen
konularda diger sube mildiirlitklerine goriis vermek,
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1) 5216/7-¢c maddesine gére belediyemiz miilkiyetinde ve tasarrufunda bulunan alanlara iligkin
Emlak Ve Istimlak Daire Bagkanligi tarafindan temin edilen bilgi, belge ve plan althiklan
dogrultusunda Kanunlarla biiyiiksehir belediyesine verilmis gdrev ve hizmetlerin gerektirdigi
proje, yapim, bakim ve onarim igleriyle ilgili her 6lgekteki Nazim imar planlarini yapmak,
yaptirmak ve onaya sunmak,

iy  20.7.1966 tarihli ve 775 sayih Gecekondu Kanununda belediyelere verilen yetkileri
kullanmak.

i) Ust olgekli planlarla ongoriilen kentsel gelisme bolgelerinde veya Belediye Meclisince
kararlagtirilan Kentsel Doniisiim Ve Gelisim Amagli Toplu Konut Alam, Gecekondu Onleme
Bélgesi gibi yeni yerlesim alanlar, Organize Sanayi Bélgesi, Kigitk Sanayi Sitesi gibi
kentsel ¢alisma alanlar:, kiyr alanlart vb. ile bdlgesel park ve yesil alanlarin nazim imar
planlarini yapmak, yaptirmak, onay islemlerini siirdiirmek,

k) Biyiiksehir Belediyesi simrlart i¢inde mesleki faaliyet gosteren, sehir planlama biirolar: /
sehir plancilarinin sicil kayitlarim “Plantama Sube Midiirligi” ile koordineli olarak tutmak

I} Gorev kapsamu ile ilgili olarak egitim, damsmanlik, etiid, proje ve benzeri ihtivaglarint daire
baskanligima iletmek, bilgilendirici egitim faalivetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik,
effitim ve organizasyonlara katilim saglamak,

m) 3194 sayili Imar Kanunu ile 5216 sayili Biiyitksehir Belediye Kanunu geregi Mugla
Biiytiksehir Belediyesi'nin 5 yillik Imar Programm ilgili birimler ve kurumlarla koordineli
olarak hazirlamak ve Biyliksehir Belediye Meclisi’ne sunulmak tizere gerekli is ve islemleri
yirtitmek ve sonuclandirmak,

n) Caligmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak, vaptirmak.

0) Daire Bagkam tarafindan verilen diger girevleri yapmak.

Planlama Sube Miidiirkigii
MADDE 10- (1) Planlama Sube Midirligt niin gorevieri suntardir;

a) 5216/7-c maddesine gore belediyemiz miilkiyetinde ve tasarrufunda bulunan alanlara iliskin
Emiak Ve Istimlak Daire Bagkanlig tarafindan temin edilen bilgi, belge ve plan altliklan
dogrultusunda Kanunlarla biiyiiksehir belediyesine verilmis gdrev ve hizmetlerin
gerektirdigi proje, yvapum, bakim ve onanm igleriyle ilgili her dlgekteki Uygulama imar
plénlarim yapmak, yaptirmak ve onaya sunmak,

b) llge Belediye Meclislerince alman 1/1000 olgekli Imar Plan: ve Depisiklikleri hakkindaki
kararlart; iist digek imar plam: kararlari, Imar Mevzuati ve ilgili diger tiim mevzuat:
dogruitusunda inceleyerek goriis bildirmek suretiyle Biiyliksehir Belediye Meclisine sunmak
ve iglemlerini takip etmek,

¢) Biyuksehir Belediye Meclisi tarafindan, Imar ve Baymdirlik Komisyonuna havale edilen
Uygulama Imar Planlerna iliskin Meclis kararlarinin, Komisyonda gériisiilmesi sirasinda,
gerektifinde Komisyona katilarak ilgili konuda bilgi vermek,

¢) Nazim Planlama Sube Miidiirl{igt biinyesinde gerceklestirilen Imar Plan: ve Plan Notlarimn
hazirlanmas: esnasinda ve yapim agamasinda gerekli katilimda bulunmak,

d) Nazim Imar Planlaninin yiirtirliige girdigi taribten itibaren 1 yil igerisinde Uygulama imar
Planlarim yapmayan ilge Belediyeleri’nin Uygulama Imar Planlarmi yapmak / yaptirmak ve
Belediyve Meclisi’ne sunmak

¢) Yapilasma, imar Mevzuati ve Cevre konular: gibi mudiirliginin is alamm ilgilendiren
konularda ilgili birimleri ve /veya il¢e belediyelerinin ilgili birimlerini bilgilendirmek amaci
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ile toplantt ve seminetler diizenlemek,

775 sayili Gecekondu Kanununda Uygulama Imar Plani ile ilgili konularda belediyelere
verilen yetkilerin kullambmas: amaciyla gerekli ¢alismalar: yapmak, yaptirmak ve islemleri
sonuclandirmak,

g) llge Belediyeleri’nden gelen; imar planlars, hilkiimleri veya ilgili mevzuat haklkindaki

tereddiite diigiilen konularda goriis bildirmek,

¢) Kamu Kurum ve Kuruluglar: ile hukuk miisavirligi ve Mahkemelerden gelen Uygulama imar

Planlari hakkinda ilgili yazigma ve iglemleri yiriitmek,

h) Ust 6lgekli planlarla 6ngériilen kentsel gelisme bolgelerinde veya Biiyiiksehir Belediye

Karar No

Karar Tarihi
f)
1)
i)
i)

Meclisince kararlastinlan Kentsel Doniigiim Ve Gelisim Amacgh Toplu Konut Alani,
Gecekondu Onleme Bolgesi gibi yeni yerlesim alanlari, Organize Sanayi Bolgesi, Kiigiik
Sanayi Sitesi gibi kentsel caligma alanlar: ile bolgesel park ve yesil alanlarim nygulama imar
planlarint yapmak, yaptirmak.
Belediye sinirlar igerisinde vatandag bagvurularnu gerektiginde yerinde incelemek,
degerlendirmek ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde cevaplandirmak,
Mevzuatla Bilyliksehir Belediyesine verilen yetkiler dogrultusunda gerektiginde imar durumu
hakkinda bilgi, belge ve pdriis vermek, bu konuda sube mitdiirtiikleri arasindaki is ve
iglemieri yerine getirmek,
Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar i¢inde mesleki faaliyet gésteren, sehir planlama biiro ve
plancilannin Nazim Planlama Sube Miidiirligi ile koordineli olarak Sicil kayitlarinu tutmak,

k) 3194 sayili imar Kanunu ile 5216 sayih Biiytiksehir Belediye Kanunu geregi Mugla

)

Bityiikgehir Belediyesi'nin 5 yillik Imar Programum ilgili birimier ve kurumlarla koordineli
olarak hazirlamak ve Biiyilkgehir Beledive Meclisi’ne sunmak,

Gorev kapsamu ile ilgili olarak egitim, danigsmanhik, etiid, proje ihtiyagiarim daire
baskanhgma iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen
etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim saglamak,

m) Gerekmesi halinde Biiyiiksehir Belediyesi sirlars igerisinde uygulanacak olan Imar

Yonetmeliginin hazirlanmasi konusunda Yapi Ruhsati ve Kontrol Sube midirligi ile
koordineli ¢aligmak.

n) Dogal, kentsel ve arkeolojik sit alanlarindaki imar plani ve gerekmesi halinde projelerin

hazirlanmasi ve uygulanmasiyla ilgili caligmalar gerekmesi halinde Koruma Uygulama ve
Denetim Sube Miidiirltigd ile (KUDEB'le) birlikte yiiriitmek, Kiiltiir bakanlii, Tabiat
Varhklarini Koruma Komisyonu ve Kitltiir Varhklarim Koruma Bélge Kurulian (KTVKB)
ile koordineli olarak sonug¢landirmak

0) Cahismalan ile ilgili tiim teknik, idari ve argivleme iglemlerini yapmak.
8) Daire Baskam tarafindan verilen diger gorevieri yapmak

Harita Sube Miidiirliigii

MADDE 11- (1) Harita $ube Miidlrliigi niin gorevleri suniardir;

a) Belediye smurlan igerisinde ve etkilenen bélgelerinde Biiyiik Olgekli Haritalarin Yapim
Yonetmeligi dogrultusunda 1/25.000, 1/5000 vel/1000 gibi her igekte sayisal hilihazir
harita yapmak, yaptirmak, onaylamak ve arsivlemek,

b) Uretilen her tiirlii haritay: gerektiginde elektronik ortamda ilgili birimlerin, kamu kurum
ve kuruluslar ile denetimli olarak halkin kullammina sunmak,

¢) Mugla Biiyiiksehir Belediyesi ve ilge belediyeleri ile koordineli olarak bilyiiksehir
haritalar: ve kadastral durumlart konularinda ¢alismalar yapmak, verilerin toplanmasim
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saglamak,

¢) Uygulama Imar Planfarimin onaylanmasimu takiben bir yil icerisinde ilge belediyesince
yapilmayan parselasyon planlarmm yapmak, yaptirmak ve uygulanmasin safilamak,

d) Yatinmer miidirliklerce hazirlanacak olan projelere althk clmak iizere plankote
hazirlamak,

€) Planlamaya althk olusturmak lzere, girev ve yetki sahas igerisindeki kadastro ve tapu
bilgilerini temin etmek, bununla ilgili olarak Tapu ve Kadastro Genel Mudirligd ile bu
¢er¢evede protokol diizenlenmesini saglamak, her tiir is ve islemleri siird{irmek.-

f) Gorev alamma giren konularda ilge belediyelering rehberlik etmek, gerektiginde
vonergeler ve ilkeler hazilayarak makama sunmak ve ilge beledivelerinden gelen
konularda ve sikayetlerde gerekli 6l¢tim ve degerlendirme islemlerini yapmak,

g) 5393 Sayilh Yasamn 73. maddesine istinaden Belediye tarafindan planlanan Kentsel
projelere ait Parselasyon Planlarmm 5216 sayili yasanin 7/¢ maddesi gerefi yapmak veya
yaptimak ve onay i¢in Bliyliksehir Belediye Enclimenine sunmak,

g) Biiyiiksehir Belediye Sinitlan igerisindeki Ilge Belediyelerince enclimen kararma

baglanan; 5216 sayih yasamin 7/b maddesi gerefi onay icin Bagkanhgimiza gelen

parselasyon plani  dosyalannin  tiim  bilgi ve eklerinin kontrolii yapilarak Buyiksehir

Belediye Enctimenine sunmak, eksik belge var ise ilgili ilge belediyesine

tamamlattirmak,

h) Gerektiginde mevzuati dogrultusunda biiyiiksehir belediyesine ait arsa ve araziler ile
biiyiiksehir belediyesi proje alanlanina iliskin plankote ve réleve islemleri, parsele ait
kirmiz1 ve siyah kotlan ile ifraz, tevhit ve binalarin temel vizelerini, irtifak haklarim, yol
profillerini ve kotlarim yapmak, yaptirmak,

1) Ilge belediyelerinden, ilgili kurum ve kuruluslardan, belediye biinyesindeki diger
birimlerden ve vatandaglardan Sube Miidiirliigiine iletilen taleplere iligkin gérev
kapsammda bulunan gerekli islemleri yapmak,

i) Gorev alani kapsaminda gereksinim duyulacak olan damsmanlik ve hizmet ihaleleri ile
ilgili tiim evraklar1 hazirlayip ihale birimine sunmak,

jy Gerekmesi halinde Biiyitksehir Belediyesi smrlan icerisinde uygulanacak olan Imar
Yonetmeliginin hazirlanmasi konusunda Yap: Ruhsati ve Kontrol Sube Midiirliigii ile
koordineli ¢ahismak.

k) Gorev kapsamu ile ilgili olarak epitim, damsmanlik, etiid, proje ihtiyaclarmm daire
bagkanma iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri vyapmak/yaptirmak, diizenlenen
etkinlik, egitim ve organizasyonlara katihm saglamak,

1) Calismalar ile ilgili tiim teknik, idari ve argivleme iglemlerini yapmak.

m) Daire Bagkan: tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Kentsel Tasarim Sube Miidiirliigii
MADDE 12- (1) Kentsel Tasarun Sube Miidiirligi’niin gérevleri sunlardir;
a) Sehrin ekonomik ve fiziksel anlamda marka degerini artinici, stirdiiriilebilir, enerji verimli,

estetik,cephe, aydinlatma, ulasilabilirlik, agik alan, kiyi diizenlemeleri ve siluet tammianmasi
gibi caligmalarim iceren yapi ve alan projelerini hazirlamak, hazirlatmak, onaylama
islemlerini Koruma ve Uygulama $ube Miidiirligi ile Planlama Sube Miidiriigi ve ilgili
diger birimlerle koordineli olarak stirdiirmek, bu amagla her tiir ve islemleri takip etmek ve
sonuglandirmak,
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b) Cocuk, Yagh, Engelli ve Kadin dostu sehir gibi projeler ireterek bu konuda her tirld

galigmalart yapmak, isin gerektirdifi konularda Nazim Planlama ve Planlama sube
midiirliikleri ve ilgili diger tiim birimlerle ortak calisma projeleri hazirlamak,

¢) Hazirlanan kentsel tasarim projelerine uygun olarak bu yerlere cephesi bulunan yapilara

¢)

iliskin yiikimlilikier koymalk; ildn ve reklam asilacak veya konulacak yerleri belirlemek
konusunda ilgili daire baskanliklarina goriis vermek.

Ulusal ve Uluslararas: iyi uygulama érneklerini aragtirmak ve bu konularda her tiirlii is ve
islemi yapmak, daire bagkanhifimin hizmetlerine etkisi olacak siireli ya da basih dokiimanlar
tespit etmek ve temini i¢in daire bagkamina 6neride bulunmak, uygun gériilmesi halinde
teminine iligkin her tlirlil islemleri stirdiirmek ve sonuglandirmak,

d) Ulusal ve Uluslararas: iyi uygulama Sroeklerinin, konferans, kongre ve fuarlarin aragtiniarak

h)
1)
i)

h);
k)

hizmette faydas: olacaklar tespit ederek daire baskanina iletmek, gerekli onaylarin alinmas:
halinde her tiir1l is ve islemlerini takip ederek sonuglandirmak,

Uygulama projelerinin hazirlanmasi asamasmda arazi ve zemin etiidit yaptirarak, ilgili
raporlars  hazirlamak, gerekmesi halinde Biiyiiksehir Belediyesi smirlan igerisinde
uygulanacak olan imar Yonetmeliginin hazirlanmasi konusunda Yap: Ruhsati ve Kontrol
Sube Miidiirligi ile koordineli ¢aligmak.

Projelerin maket, {i¢ boyutlu model gibi yontemlerle tamtinum saglamak,

Mimari Estetik Komisyonunun c¢aligmalanm izlemek, komisyonun sekretarya hizmetini
yirtitmek, komisyonca alinacak ilke kararlarinin uygulanmasim takip etmek,

lige Belediyelerinin kent estetigi konusunda uygulamalarini denetlemek ve destek olmak
konularimda gerektiginde Yap Ruhsati ve Kontrol Sube Mudiirliigd ile ortak ¢alismalar
yapmak,

Ydénetmelikler ve Bagkanhk Olury ile kurulan komisyonlarda/kurullarda dier sube
miidtirlikleri ile koordineli olarak gerekli ¢aligmalar: yerine getirmek,

Diger birimlere teknik destek saglamak ve gerektiginde diger birimlerden destek almak,
Gorev kapsami iie ilgili olarak egitim, damgmanlik, etiid, proje ihtiyaglarim daire bagkammna
iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri vapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katilim saglamak,

Caligmalan ile ilgili tiim teknik, idari ve argivleme iglemlerini yapmak,

Daire Bagkan: tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yapi Ruhsati ve Kontrol Sube Miidiirliigii
MADDE 13- (1) Yap1 Ruhsati ve Kontrol Sube Midurligi’niin gorevieri sunlardir;
a) Planh Alanlar Tip Imar yénetmeligi ve ilgili diger mevzuat dogrultusunda, gerekli goritlmesi

halinde “Mugla Biiyliksehir Belediyesi Imar Yénetmeligi™ni hazirlamak, [mar
Yonetmeliginin hazirlanmasy agamasinda ilge belediyesi temsilcileri ve ilgili sube
miidiirlikleri ile birlikte koordineli ¢aligmak, bununla ilgili her tirli is ve islemleri
ylriitmek,

b) Imar mevzuatina iligkin uygulamalar1 degerlendirmek ve uygulama birligini saglayic1 ve

baglayict koordinasyon kararlars almak, ilge Belediyeleri tarafindan tereddiide diisiilen
konularda goriis bildirmek,

c) Biytiksehir Otopark Yénetmeligi Uygulama Esaslarint olusturmak ve kararlarmi aldirmak,

onama iglemini takiben Biiytksehir Belediyesinin ilgili birimleri ile ilge belediyelerine
goéndermek,
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Biiyiikgehir Belediye bagkanligimin Proje Alaniarinda ve kendi miitkleri kapsamindaki is ve
iglemteri yiiriitmek,

Igili Mevzuatla biiyiiksehir belediye baskanh@inca onaylanmasi gereken mimari projeler ve
diger projelerin tasdiki, yapi ruhsati, denetimi gibi imar islemlerini diger sube miuidtritikieri
ile koordineli olarak sonuglandirmak,

Biiytikgehir Bagkanlik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda ruhsatsiz veya ruhsat ve
eklerine ayksr1 yapilardan 5216 sayih Kanunun 11. maddesi kapsamina girenler hakkinda
gerekli yasal islemleri tamamlayarak, alinan enciimen kararlarini geregi i¢in Fen Isleri Daire
Baskanhigi’na tam ve eksiksiz olarak iletmek,

Bityliksehir belediye sumrlart igerisindeki jeolojik yapiya iliskin  tim envanterin
ctkarilmasint saglamak, eksik olanlari temin etmek, ettirmek, dier sube miidiirliikleri ile
verlesim alanlarinda gerekli analizleri yapmak, tereddiitlii konularda diger sube
midirltiklerini ve ilge belediyelerini uyaracak her tiirlil is ve islemleri stirdiirmek,
Biiyiiksehir gorevi kapsaminda kalan proje ve ruhsata esas zemin etiit raporlarmn: incelemek,
mevzuata gore degerlendirmek ve onanmasini saglamak,

Tlge belediyelerinden ilgili kurum ve kuruluslardan, belediye biinyesindeki diger
birimlerden ve vatandaglardan iletilen taleplere iligkin gerekli yazismalart yapmak.

5216 sayili Buyilkgehir Belediye Kanununun 7/c maddesinde tanimlanan, gérev, yetki ve
sorumiuluklar kapsaminda 3194 sayili Imar Kanunun 26. maddesine gore yapr ruhsats
ve yap: kullanma izin belgesi diizenlemek. Biiyiiksehir Belediye baskanligimin Proje
Alanlaninda, Biiyiiksehir'in kendi millkiyetinde veya bityiliksehrin hikiim ve tasarrufunda
bulunan alanlarda yapi ruhsatina dair i ve iglemleri ytriitmek

Yapi Denetim Kanunu ile ilgili olarak mevzuat takip etmek, gerektiginde ilge belediyeleri
ile koordineli ¢alisarak ilge belediyelerine rehberlik etmek,

5393 sayihl kanunun 73%inctt maddesi ile 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlann
Déntistimit Hakkindaki Kanun geregi Riskli Alan ve Riskli Bina tespitleri konusundaki is ve
islemleri Fen Isleri Daire Bagkanlig ile birlikte stirdiirmek,

Gerektiginde Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelik uyarinca
meveut yapilarm performans analizlerinin yapilmasi, yaptiriimasi degerlendirilmesi ve
gerektiginde olasi giliclendirme projelerinin hazirlanmasma yonelik islemleri ilgili daire
bagkanhklan ile birlikte stirdirmek,

Riskli alanlarin belirlenmesinde gerekli olan her tiirlii zemin etid raporlarimn, deprem risk
haritalarimin sistem Uizerinde sorgulanabilmesini saglamak.

Gorev kapsamn ile ilgili olarak egitim, damgmanlik, etiit, proje ihtiyaglarim daire bagkanina
iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katilim saglamak,

m) Caligmalar ile iigili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak,

n)

Daire Bagkam tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii

MADDE 14- (1) Koruma Uygulama Ve Denetim Sube Miidiirliigii'niin gérevleri sunlardir;

a) Mevzuat geregi; Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB)'gﬁrevini yuriitmek,

b) Tescilli tagmmaz kiiltlir ve tabiat varliklarinin bulundugu sit alanlari i¢in koruma amach

imar planlar1 asamasinda imar planlama sube midiirlikleri ile koordineli ¢alismak, gereken
bilgi, belge ve althiklart saglamak,

¢) Tagmmaz kiiftir varliklar ve bunlarin korunma alanlanmnm kamulagtirma, satin alma. takas
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islemleri ile ifraz-tevhit iglemlerinin ilgili birimlerle igbirligi icinde yiiriitilmesini
saglamak,

¢) Bityliksehir Belediye miilkiyetinde bulunan korunmas: gerekli kiiltiir ve tabiat vartiklartmn
korunmast, degerlendirilmesi, gelistirilmesi, kullanilmasi, tahsisi vb. iglemler igin
gerekli réleve, restorasyon, restitiisyon, rekonstriksiyon, sokak sagliklastirilmasi, cevre
diizenlemesi vb. projelerini yapimak, yaptirmak,

d} Kentsel, arkeolojik ve dogal sit alanlarrmn mekansal kalitelerini artiracak ve ilave deger
kazandiracak her tiirlii kentsel tasarim projeleri (altyaps, Uistyap:, kent mobilyalar, kaldirm,
meydan) yapmak, yaptarmak,

e) Koruma Bélge Kurulu toplantilaninda gerektiginde nazim ve planlama sube midiirligi
temsileileri ile Biiyiiksehir Belediyesini temsil etimek,

) 2863 sayili Kanun ve ilgili mevzuat geregi belediye biinyesinde olusturulacak kurullarin
galismalarimt izlemek, bu kurullarin sekretarya hizmetini yiiriitmek,

g) Koruma amagh planlama, projelendirme, uygulama, aragtirma, gelistirme, degerlendirme
calismalarinin sonuglarim, tarihi ve kiltiirel degerlerin envanterini yaymnlamak, Tarthi
Miras Bilgi Sistemi kurmak,

£) Kent kimliginin belirlenmesi ve korunarak yasatilmasi i¢in calismalar yapmak,

h) Gerekmesi halinde Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart igerisinde uygulanacak olan Mugla
Biiytksehir Imar Yonetmeliginin hazirlanmas: konusunda Yap: Ruhsati ve Kontrol Sube
Miidtirliigii ile koordineli ¢aligmak,

1) Tescilli kiilttir varliklarimn mail-i inhidam olmalart halinde can ve mal giivenliginin
saglanmast icin gerekli islemleri yaparak durumu koruma bdlge kurulu miidiiriiigiine
iletmek,

i} Maliki bulundugu tasinmaz kilttr varhifinin onarmmint gergeklestiremeyecek durumda olan

maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardumlar ile ilgili diizenlemeleri gerceklestirmek,

i) Maliki bulundugu taginmaz kiiltiir varligmin onarmmim gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gérev almak va da

bu gorevi {istlenenleri denetlemek,

k) 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ile 3194 sayili Imar Kanunu’na
aykin uygulamalann tespiti halinde ilgili idareye ve Cumburiyet Savailigina bildirimde
bulunmak iizere Koruma Kurulu Baige Mudirliigiine bildirmek,

1) Ulusal ve uluslar arasi alanda iyi uygulama &meklerini arastirmak, gereken siireli yaym ya
da basili yaymlan tespit etmek ve bagkanhipin onay: ile alinum saglamak, kongre, sergi,
sempozyum gibi aktiviteleri takip etmek bu amagla yerinde inceleme ¢ahsmalanm
planlamak ve onaya sunmak,

m) Gorev kapsami ile ilgili olarak egitim, damigmanlik, etiild, proje ihtiya¢larim daire
bagkanligina iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen
etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim saglamak,

n) Cahsmalar ile ilgili tim teknik, idari ve argivleme islemlerini yapmak,

0) Daire Bagkam tarafindan verilen diger goirevleri yapmak.

idari isler ve Arsiv Sefligi
MADDE 15- (1) Idari Isler ve Arsiv Sefligi’nin gérevleri sunlardir;
a) Dairenin; biiro hizmetleri ile Ozlitk, idari, Evrak, Arsivleme, Dagitim is ve islemlerinin,
diger birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini sajlamak,
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b) Imar Dairesi personelinin titm ozlik iglerini izleyerek ig¢i-memur-sdzlesmeli hasta sevk
evraklan ve 6deme belgeleri ile her tir] izinlerini, imza foylerini diizenlemek,

¢) Daire Bagkanhginin her tirlii demirbag, tagiir, kirtasiye ve benzeri ihtiyaglarini tespit ederek
bunlarin temini igin gerekli islemleri yapmak, demirbag kayitlarmm tutmak, tiim mal ve
malzemelerin giris-gikis ve muhafaza iglemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri ilgili
daire bagkanhg ile koordine kurarak zimmetten digiirilmesini saglamak, ve demirbasg
malzemeleri kullamei personele zimmetlemek,

¢) Dairenin her tiirlii haberlesme, iletigim, yaynn, ambarlama faaliyetlerini yapmak,

d) Gerekmesi halinde daire bagkanligmin tamir tadilat is ve islemlerini yerine getirmek,
teminini saglamak,

e) Diger Sube Midirlikleriyle koordineli olarak Daire Bagkanligimn biitgesini hazirlamak,

f) Daireye ait kredi, avans ve benzeri iglemlere 6deme evraklarim yonlendirmek,

g) Daire bagkanligimn Elektronik Belge Yénetim Sisteminin siirdiiriilebilirligini saglamak,

g) Daireye giren ve ¢ikan tiim genel evrakin kayd ile evveliyatiyla birlikte ilgili birimlere
zimmetle dagitimim yapimak, birim arsivleri digindaki genel argive ait tiim evrak islemlerini
(dosyalama, kayit) yerine getirmek, siireli evraklarin takibini yapmak,

h) Arsiv diizenini; dosya plani seklinde olusturulmasini saplamak ve bu amagla sube
midirliklerine egitimler diizenlemek ve takibini yapmak, argivi meveut teknolojive gére
yenilemek,

1) Daire Bagkanligmna gelen ve veya ilgili sube midiirliklerinden intikal eden her tirlit mevzuat,
genelge ve tebligleri, ilgili kurum ve kuruluslardan gelen goriisler ve goriis niteliginde olan
belgeler ile her tiirlti bijyiiksehir bagkanlik makamina yazilan yazilarin birer niishasini ayr
ayrn baghiklar halinde ayr bir dosyada arsiviemek, gerektiginde ilgili birim ve subelere
dagitimim saglamak,

1) Teftis raporlari hakkinda gerekli ¢ahgmalari yapmak, cevaplan derleyerek ilgili makamlara
sunmak, takibini yapmak,

J)  Sube miidiirtiiklerinin ihtiyaci olan her tiir]lii mal ve hizmet almu islemlerini daire baskanlig
onayini takiben yapmak, '

k) Daire Bagkanhgimn ihtiyaglarimin karsilanmas: kapsamindan, yiirtitiilmesi gereken Yaklagik
Maliyet Komisyonu ile Piyasa Fiyat Arastirma gérevini, diger Sube Midiirliikleri ile
koordineli olarak (gerektiginde personel gdreviendirilmesi yaparak) daire bagkanuun onayi
ile yiiriitmek,

I} 5018 sayili Kanun kapsaminda harcama giderleri evraklarim diizenlemek.

m) Islemleri tamamlanan evraklari (Sube midirliklerinde gorevli personelin, kendi
sorumlulugunda clan evraklanni dncelikle kendi subelerinin arsivlerinde saklamak iizere
tarama iglemlerini yapmasina miiteakip) evrak kayit programina akiarmak, mevzuatina
uygun olarak dosyalamak, argiviemek ve arsiv kaytlanina islemek,

n) Personelin talep etmis cldugu evraki/dosyayi zimmetle teslim etmek ve teslim almak.

0) Gorev kapsam ile ilgili olarak efitim, danismanlik, etiid, proje ihtiyaglarini daire baskanina
iletmek, bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katlun saglamak,

6) Daire bagkanhgna ait stratejik plan, yiilik hedef, yatinm progrann hazirlamak ve belirlenen
gorevleri yerine getirmek ile ilgili cahigmalarn yiiriitmek,

p) Daire bagkanligina ait faaliyet raporunun ve performans bilgilerinin hazirlanmas: ile ilgili
calismalar: yiiriitmek,

11 /17



Karar No
Karar Tarihi

1)

s)
$)

46
:14/01/2016

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi uyarnca dogrudan temin
siurlarn diginda kalan mal ve hizmet alimlars ile yapun ihaleleri Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca, dogrudan temin sinmlan igerisinde kalan tamir, bakim, onarimlar ile yedek
parca alimlan daire bagkanhfinca gerceklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca
gergeklestirilecek ihaleler daire baskanhgiyla koordineli olarak sonuglandirilir. Daire
bagkanhgi, birimine ait mal ve malzemelerin girig-cikis ve muhafaza iglemlerini yapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri ilgili daire bagkanlifina iletmek ve bunlara iliskin kayitlan
tutmak,

Caligmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivieme islemlerini yapmak,

Daire Bagkan: tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

gorevlerini ylriittrier,

Daire Bagkaninin gérev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 16 - (1) Daire Baskanin gérev yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a)

b)
¢)

c)

d)

e)
f)

g

Daire Bagkani; Imar ve Sehircilik Konularinda Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerle bityiiksehir
belediyelerine verilmis olan goérevler ile Bilyiksehir Baskanhk Makammm emir ve
direktifleri mevzuata, plan ve programlara uygun olarak zamamnda ve eksiksiz olarak
ylirfitilmesini saglamak,

Dairesine bagh Sube Mudiirliklerinin ¢alismalarim, Stratejik Plan ve Performans Program
¢ercevesinde koordine etmek,

Daire Bagkanliginda yapilan is ve iglemlerin mevzuata ve hazirlanan is stireglerine uygun
olarak yapimasin saglamak,

5018 Sayils Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 31. Maddesi'ne gore Harcama
Yetkilisi olarak her wil is ve islemlerin amaglara, mali yoénetim ilkelerine, kontrol

diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmek, i¢ kontrol giivence beyanini
diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

Dairesi ile ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasim
saglamak,

Daire Bagkanligi'min faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

Ust yonetimce istenen ve mevzuat ile ongérislen kurul ve komisyonlara katiimak vefveya
talep edilen personelin girevlendirilmesini saglamak,

Daire Bagkanhgi'm temsilen toplantilara katilmak, birim i¢inde diizenli ve planlh toplantilar
yapiimasini saglamak,

£) Gorevlerini yerine getirirken dairesi iginde ve diger dairelerle isbirligi ve uyum iginde

h)
1)

i)
)

k)

)

calistimasmi saglamak,

Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gérev dagilimmi, personelin hizmet
i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetigtirilmelerini saglamak,

Mabhiyetindeki personelin performansin periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performansi ariirica galigmalar yapmak,

Is sagh ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisilmasim saglamak,

Sube sorumlusu belirlenmemis olan birimlerin gdrevlerinin yerine getirilebilmesi amaciyla
gorevin hangi birim tarafindan yerine getirilecegini belirlemek,

Faaliyet alam ile ilgili gerek yurt igi gerekse yurt disinda diizenlenen toplanti, seminer,
egitim, fuar etkinliklere katilmak,

Ust yénetim tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
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Daire Bagkani, yukarida belirtilen gorevlerin tam ve zamaninda yerine getirilmesini saglama
hususunda yetkili ve list ydnetime kargi sorumludur.

Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumliuluklarn

MADDE 17= (1) Sube miidiirlerinin gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a)
b)
¢)
%)
d)

€)

Stratejik Plan ve Performans Programu dogrultusunda Midurligine verilen gérevlerin
verine getirilmesini saflamak,

Mudurliiglinde yapilan tiim i ve islemlerin mevzuata uygun olarak, verim}i, etkin, tam ve
zamaninda yapilmasini saglamak,

Cahsma biirolarmin, salon ve koridorlarin, tesislerin, ara¢ ve gereglerin korunmasini,
temizligini ve géreve hazir durumda tutulmalarim saglamak,

Miidiirlik i¢inde diizenli ve planli toplantilar yaparak personelinin mesai takibini, disiplin ve
diizenini saglamak,

Miudiirltigityle ilgili i¢ hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapilmasim
saglamak,

Yapilan is boliimii gergevesinde bagh personelinin sevk ve idaresini yapmak, {ist amirlerin
bulunmadig1 durumlarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gerceklestirmek,

Konusuna iligkin yiiriirlikteki mevzuati takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasimm
saglamak,

Miidiirliigiinii temsilen ilgili toplantilara katilmak,

Is saphipr ve gitvenligi kurallarina bagli olarak ¢ahgilmasim saglamak,

Miidiirltigiine ait stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biilge galismalar
konularda Daire Bagkanhgina sunmak iizere raporlamalarin hazirlanmasin: saglamak,

I¢ Kontrol Standartlarina uygun olarak is siireglerini hazirlatmak ve stirekli giincel
tutulmasin saglamak,

Miidiirliigii ile ilgili is ve islemleri yerine getirirken; Belediyenin Stratejik Planindaki
Vizyon, Misyon ve Ilkelerine uygun hareket etmek,

Daire bagkani tarafindan uygun gorilen faaliyet alam ile ilgili gerek yurti¢i gerekse
yurtdisinda diizenlenen toplanti, seminer, egitim, fuar etkinliklere katiimak,

5018 Sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunumun 33. Maddesi'ne gore
Gergeklegtirme Gorevlisi olarak is ve islemleri gerceklestirmek,

Yriirlitkteki mevzuatta belirfenen gdrev ve sorumluluklarn gerektirdigi; her tirlii yapim,
hizmet, mal ahm ve damgmanlik ihaleleri ve dogrudan temin icin, ilgili mevzuatta belirlenen
esas ve usuller cergevesinde is ve iglemleri yiiriitmek,

m) Miidiirliigline ait t{im evraklar1 6ncelikle kendi arsivierinde saklamak {izere tarama

1)

0)

6)

p)
1)
s)

islemlerini yaparak kayit sistemlerini olusturmak,

Yriirlitkteki mevzuatta belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemieri
ylrlitmek, bu amagla Midirlik igerisinde gerekli organizasyonu yapmak, arag, gereg,
ekipman ihtivaclan saglamak,

Diger $ube Miidiirliikleri ile koordineli olarak ¢alismak,
Faaliyet alan: ile ilgili olarak gerektiginde diger kurum ve kuruluglarca yapilacak ¢alismalara
katilmak,
Kanun, tiiziik, yénetmelikler ve amirlerince verilen diger gérevleri yapmak ve yaptirmak,
Yapilan tiim ig ve iglemler hakkinda Daire Bagkanma stirekli bilgi akismi saglamak,
Gergeklegtirme gorevlisi olarak ihale onay belgesi, harcama talimati, muhasebe islem fisi
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vb. evraklari hazirlamak, hazirlatmak ve imzalamak,

Sube Mudiirleri kendisine verilen pdrevleri; Belediye mevzuat;, Biiyiiksehir belediye
mevzuatt ve ilgili dier mevzuat ile bu ydnetmelik hiikiimleri ¢er¢evesinde vyerine
getirilmesinden, yetkilerinin  zamaninda kullamlmasindan Daire Bagkanna kars
sorumludur.

Teknik Personelin Girev, Yetki ve Sorumhuluklan

MADDE 18- (1) Teknik personelin girev, yetki ve sorumlulukiar sunlardur:

a) Birim amirlerince kendilerine verilen tiim miihendislik hizmetlerini (arazi, kontrol, denetim
ve biiro ¢aligmalar1) kanun, tiizitk, yonetmelik, s6zlil ve yazili emirlere, is programlarina,
sartname ve sOzlesmelere, fenni, teknik, bilimsel, ekonomik kurallara ve standartlara uygun
olarak yapmak, kontrol etimek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek gerepini
zamaninda ve eksiksiz olarak yapip, birim amirlerini stirekli bilgilendirmek,

b) Gorev alanina giren hizmetleri kusursuz ve zamamnda tamamlamak, verilen is programlarmi
is giicti kaybina meydan vermeden, es giidiim ile emniyetle yiriitilmesini saglamak,

¢) Birim amirlerince kendilerine havale edilen evraklarn zamamnda geregini yapmak,

¢) Gorevi geregi kendisine verilmis arag, gere¢ ve her tiirlii malzemeyi hizmet amacma uygun

kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, ayrilmas: halinde devir ve teslim sartlarin

yerine getirmek,

d) Middrlik tarafindan yapilan ¢alisma ve kontrol programlarina uymak ve aylik
degerlendirme raporlar hazirfamak,

¢) Birim amirlerince uygun goriilmesi halinde, her tirlii egitim, sempozyum, seminer, panel,
fuar, teknik gezi vb. faaliyetlerde gorev almak ve diger hizmet igi egitimlere katilmak,

f) Gorevi ile ilgili mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen gérevlerin gereginin yerine
getirilmesinde, yetkilerin zamamnda ve geregince kullamilmasmda bagli bulundugu birim
amirlerine karsi sorumlu olmak,

g} llgili mevzuatlarda belirlenen; kiltk ve kiyafet, davrams ve mesai saatlerine riayet etmek,
¢aligma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, caligma arkadaglariyla uyumlu oimak,

§) Birim amirlerince uygun gériilmesi halinde, ilgili kurum ve kuruluslarla yapilacak ortak

denetimlere katilmak ve ilgili mevzuatlar ¢ercevesinde olusturulan kurul ve komisyonlarda
gorev almak,

h) Is saghi ve gtivenligi kurallarina eksiksiz bir sekilde uymak,

1} Birim amirlerince uygun gériilen dier hizmetleri yiiriitmek,

i} Gorevlerinin tam ve zamaninda yerine getiriimesi konusunda birim amirlerine kars1 sorumlu
olmak.

j) Bagh oldugu sube miidiriiniin kendilerine vermis olduklart isleri tam ve zamaninda
vapmakla goérevlidir. Yapian islerin mevzuatina ve etik ilkelerine uygun olmasmdan
sorumnludur.

Idari Personelin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:;

MADDE 19- (1) Idari personelin gorev, yetki ve sorumlutuklar: sunlardir:

a) Gelen ve giden evrakin kayit islemlerinin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasim
saglamak,
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b) Birim amiri tarafindan havale edilen evraki zimmet kargihigi ilgilisine vererek, evrak kayitta
(defterinde) bu durumun belirtilmesini saglamak,

¢) Birim yazilanimn yetkililerce imzalanmasini miiteakip, evrak kayit programina kaydinn
dsiilerek, tarih ve numara verilmek suretiyle ilgili birimlere zimmet kargih@ teslim etmek,

¢) Gelen ve giden evrakin bir suretini ilgili dosyada muhafaza etmek,

d) Birimde tutulan defter, dosya, bilumum evrak ve belgelerin ilgili yonetmeliklere uygun
bi¢imde birim argivinde muhafazasim saglamak,

¢) Belli zamanlarda kayitlarin kargilifn kapanmayan evrakin arastirmasmi yapmak, bu konuda
gerekli raporlarin hazirlanmasim saglamak,

f) Birimde ¢alisan personelin mesai, devam, vizite, yilhik izin islemleri takip ve kontrol etmek,
ayhk puantaj ¢izelgelerini hazirlamak,

g) Izine ayrilan ve rapor alan personelin izine ayrilisini ilgili birime bildirmek,

g) Bagh oldugu birimde ¢aligan personele ait evrak ve yazilari, golge dosya olarak olugturulan
ozliik dosyalarinda saklamak ve istenildiginde ¢ikarmak,

h) Bilgi islem faaliyetlerini koordine etmek,

1) Her tiirli genelge, bildiri, yonetmelik ve daire baskanhk emirlerimi takip etmek, ilgili
personele havale edilmesini saglamak ve arsivlemek,

J) Birimine ait i¢ ve dis telefon haberlegmesinin, telsiz telefon ve faks hizmetlerinin Bagkanlik
prensip ve kararlarma uygun olarak yapilanmasim saglamak,

k) Bagkanlik ve bagh birimlerin telefon, faks numaralar, telsiz kodlari ile adreslerinin degisen
ve geligen durumlarina gore takibini yapmak ve buna gére rehber hazirfamak,

k) Bagl oldugu birimin telefon, faks, elektrik, dogalgaz ve su giderlerinin tahakkukunu
saglamak, 6demelerin takibini yapmak,

1) Hizmet binasi ve gevresinin temiz ve diizénli tutulmasim saglamak,

m) Bagli oldugu birim biinyesinde kullamlan téim araglarin her zaman bakimly, temiz ve faal
durumda bulundurulmasim saglamak, bakim onarimiarim programlayarak takip ve kontrol
etmek,

n) Is saght ve gitvenligi kurallarina eksiksiz bir sekilde uymak,

o) Bagl oldugu birim tarafindan yapilacalk her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetleri organize
etmek,

6) Gorev alanina giren konulara iligkin, faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamak,

p) Birim amirlerince uygun goriilen diger hizmetleri yiiriitmek.

DORDUNCU BOLUM
Yinergeler
Yinerge

MADDE 20- (1) Bu Yonetmelik hitkiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yiirittiigli goérevierin
detaylarma iligkin olarak yonergeler ¢ikarmaya Ust Yénetim yetkilidir.

@

Daire Bagkam: ve Sube Miudirleri gerek duymalar halinde resmi kurum mailleri; ¢alismamasi

halinde 6zel elektronik posta aracilif ile gorev ve talimat verebilirler.
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BESINCIBOLUM

Cesitli Ve Son Hiikiimler
izleme
MADEE 21- (1) Daire Bagkanhign birimlerinin operasyonel planda yer alan calismalarimn
degerlendirilmesi ve gerekli énlemlerin alinmasi amaciyla, Daire Bagkanin belirleyecegi bir giinde
Sube Midirlerinin katthmi ile ayhk donemlerde diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantlarda
birimlerin faaliyetleri ve gerceklestirilen islemler, sorunlar, goriis ve oneriler degerlendirilir.
Degerlendirme sonuglar1 toplant: tutanag: ile kayda almr ve ilgili personele e-posta yoluyla
duyurulur, Toplant: sekreteryas: ilgili sube mudirligi ile birlikte Idari Isler ve Arsiv Sefligince
yliriitiilir,
Egitim
MADDE 22- (1) Daire Bagkanhfinda istihdam edilen personelin mesleki yeterliliklerinin
stirekliliginin saglanmas: amaciyla;
(2)Bilgi, beceri ve donammlarimi artirarak daha etkin ve verimli olmalarim, yeni gelismeleri
dgrenmelerini, bireysel bilgi, beceri ve yetenckler edinmelerini saglamak, bilgi tazelemek, teknoloji
kullanma kapasitelerini artirmak amaciyla hizmet i¢i egitim programlarina tabi tutulurlar,
(3) Egitim programlarinin siireleri, ulagiimak istenilen amaca uygun olarak; programin yeri, egitim
gorevlileri, egitime katilanlar, ayrilacak ddenek ve diger programlarla iligkisi gibi unsurlarm her biri
dikkate almarak tespit edilir.
(4) Hizmet igi egitimler, Biiyiiksehir Belediyesi Insan Kaynaklan ve Egitim Dairesi Bagkanlig
“Hizmet Igi Egitim Plam ve Uygulama Esaslan” da dikkate ahnarak Daire Bagkanliginca
diizenlenebilir veya Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Insan Kaynaklarr ve Egitim Daire
Bagkanlifinca diizenlenen egitimlere katilimlar saglanabilir.
Subelerin Birlikte Cahsmalary;
MADDE 23- (1) Sube sorumlusu belirlenmemis sube mudirliklerinin personeli Daire Bagkaninn
uygun goérmesi halinde diger bir Sube Miidiirliigii ite birlikte gorev ve galismalarins stirdiiriirler.
(2) Daire Bagkammin uygun gérmesi halinde sube miidiirliikleri altinda seflikler, calisma guruplar,
komisyonlar veya bagkanlikta ¢alisma biirolat1 kuruiabilir.
Yonetmelikte yer almayan konular
MADDE 24- (1) Bu Yénetmelikte diizenlenmeyen konular ile ilgili is ve islemler; ilgili mevzuat:
gergevesinde Bagkanlik Makanunin direktif ve talimatlari dogrultusunda yiiritiiliir.
Tereddiitlerin Giderilmesi
MADDE 25- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda ortaya gikabilecek tereddiitleri gidermeye Daire
Bagkani yetkilidir.

Uygulanmayacak Hiikiimler

MADDE 26- (1) Bityliksehir Belediye Meclisinin 12/11/2015 giin ve 390 sayil karan ile yiiriirliige
giren Imar ve $ehircilik Dairesi Bagkanlign Gérev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Yonetmeligi
yurtrltikten kaldiracaktir,

ALTINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
Madde 27- (1) Bu Yénetmelik hikiimleri Mugla Biyiksehir Belediye meclisinin onaylanip
Blyiliksehir Belediyesi resmi web sayfasinda yayinlanmasiyla yiiriirliige girer.
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Yiiriitme

Madde 28- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskam yiiriitiir.

EKLER : (1) Fonksiyonel Teskilat Yapis:

{MAR VE SEHIRCILIK
DAIRESI
BASKANLIGI
Nazim Planlama Sube Planlama Sube . T Yap: Rubsati ve Kontrol
Miidirigi Midiligs e e Sube Miidirligi
Koruma Uygulama Ve
Denetim Sube Kentsel Tasarim, Sube Idari Igler ve Arsiv

Mildiirigd Mildirlig Sefligi
(KUDEB)

Meclisimizce yapilan gériisme sonucunda;

10/12/2015 Tarih ve 450 sayili Belediyemiz Meclis Karari ile kapatilan, Imar ve Sehircilik
Dairesi teskilat yapisinda yer alan Idari Isler ve Arsiv Sube Miidiirliigiince yiiriitiilen is ve islemler ile
bu birimde gorevli personelin idaresi maksadiyla Daire Baskanligi biinyesinde, dogrudan Daire
Baskanma baglh Idari Isler ve Arsiv Sefligi kurulmus ve buna bagli olarak yeniden diizenlenen
yukarida metni yazili Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskanhigi Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhg
Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslart YoOnetmeliginin meclise sunuldugu sekilde kabuliine

Meclisimizce OYBIRLIiGIi iLE KARAR VERILDI.
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