T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLIiS KARARI

Karar No 1416
Karar Tarihi : 12/11/2015

KONUSU:
Fen Isleri Dairesi Baskanhigi Goérev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik’in

onaylanmasi hususunun goriisiilmesi.

Fen Isleri Dairesi Baskanligi'nin 10/11/2015 tarihli ve 62591504-010.03-5323 sayil1 Baskanlik
Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

05092014 tarih we 141 karar numarasiyla Bivilksehir Beledive Meclisinese kabul
edilen Fen Igleri Dairesi Bagkanligs Gorev, Yetki, Caligma Usul ve Esaslan Yonetmeliginde
defigiklik yapilrug olup, makamumeca da uygun  gorilmesi halinde hamrlanan  taslak
vonetmeligin Belediyve Meclisimde pieigtlmesi  igin yvazimizin  giindense alinmak  feerne
Meclise havale edilmesi hususun:, -

Arz ederim. Dlenilmektedir.

T.C.
MUGLA BUY UKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGE
COREV, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLART HAKKIND A YONETMELK

BiRiNCi BOLUM
Amag, Kapsam, Mavanak, Misyon ve Tammlar
Amag
MADDE I- (1) Bu Yanctmelik Fen isleri Dairesi Baskanhfimn Giirew, Yeiki ve Soramilulok

Esaslarmm belimmek Gzere hazirlanmmistr.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yanctmelik Fen Isleri Dairesi Bagkanh@min ve biinyesinde faaliyet gsteren
Fube Mildtrlitklerinin tegkili, gtrev, yetki ve sorumiulugunds bulunan is ve islernlerin dibrenlenmesi
ve yirlitilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Davamak

MADDE 3- (1) Bu yinetmelik 10,07 2004 tarhli ve 5216 savli Biiyilikzehir Belediyvesi Kanunanun
21 imecl maddesi, 03072005 tarihli ve 5393 =ayill Belediyve Koanununune 15 inci maddesi 1 inci
fikrasimin (b} bendine dayamlarak hazirlammastr,

Misyvomn

MADDE 4- (1) Blyiikgehir Belediyesi simrlarn igerisinde Daire Baskanhimiza tevdi edilen grevler
gergevesinde sitrdiiriilebilir kalkinma ilkesine uyeun olarak: alt yvam ve st yaps iglerinin yvapl lmas)
igin; gaidag, seffaf, esit ve katlimcr bir anlayy ile hozl, kaliteli ve giivenilir hizmet sunmaktr,

Tamimbkar

MADDE 5- (1) Bu Y#netmelifin uygulanmasinda;

Bagkanhk: Mugla Biivilksehir Beledive Baskanhgm,

Belediye: Mugla Biiyiksehir Belediyvesini, '

Belediye Bagkam: Mugla Bilyiiksehir Beledive Baskanmm,

Daire Bagkam: Fen Isleri Dairesi Baskanmm,

Daire Bagkanlifi: Fen Isleri Dairesi Bagkanli@am,

Enciimen: Mugla Bilyitksehir Beledivesi Encibmenini,

Giemel Sekreter: hMugla Boyliksehir Beledivesi Genel Sekreterini,

Cremil Sekreter Yardhmeisi: Fen Isleri Dairesi Eu:;;kunllgmaﬁ baglh oldufu ilgili Genel Sckreter
Yardimeisim,

Meclis: Mugla Biiyiikschir Beledivesi Meclisini,

Mindtiir: lgili Sube Miidiiriing,

Misdirlik: Ngili Sube Midirl0gini,

Ust Yanctim: Bilyiksehir Beledive Bagkam, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisim,
ifade eder.
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IKINCT BdLiinm
Kuruluy ve Teskilat Yaps:

Kurulos

MADDE 6&- (1) Fen Isleri Dairesi Bagkanhfn 5216 savily Biyviiksehir Belediyesi Kanunuw ve Belediye
vie Bagh Kuruluglan ile Mahalli idare Bifikler Morm Eadro flke ve Standartlanng Dair Yiinetmelik
hilkfimlerine dayamiarak Mugla Biviiksehir Belediye Meclisi'nin 15.04.2004 tarih ve 25 savah karars
gerefinee komelmugur,

Teskilat yapis

MADDE 7- (1) Fen Isleri Daire Bagkanhfi, Daire Bagkam'mn sorumlulufiu altnda agagidaki
birimlerden olusur

a) Wap ve Kontrol isleri Sube Midarligi

b Yol Yapima Balkim Sube Miditel @i

c) Etilt Proje Sube Midirtign

¢} Yapmm Igleri Thale Sube Modirliga

d¥ Altyapm Koordinasyon Sube Mudirlagin

e) Makine ve Ikmal Sube Mudiriigi

(2} Kamu kaynaklannmin etkin ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilirmmin
saflanmasi, belediye tarafindan sunulan hizmctlerde kalitenin arttinimas: igin ihtivae duyvulan nitelik,
unvan ve sayuda personel, Beledive ve Bagli Kuruluslan ile Mahalli Idare Bitlikler Norm Eadro (ke
ve Standartlanna Dair Yé&netmelik hilkiimlerine uygun olarak istihdam edilir.

{3) Daire Bagkanhfimin Fonksiyonel Tegkilat Semas: (Ek-17 de gosterilmistic. Gorev
Daglim Cizelgesi ve Iy Akig Semalan Daire Baskam tarafindan belifenir.

UCiNCD ROLUM
Cofirey, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baslanhf' nin Ghrevleri
MADDE 8- (1) Daire Bagkanhfinin girevieri agagwda belirtilmistir.

a) lgili dairelerince kamulagtirma ve sair iglemleri tamamlanan bllyilksehir beledivesinin vetki
alamindaki meydan, bulvar, cadde, kavgak, refili, tretuvar ve ana vollann ingai isleri ile meveut ve
kullamlmakia olanlann bakum, onarrm islerini yiiriimmek,

b) ilgili Dairclerince planlanmis ve biitgelenmis olmak kaydiyla, Bilyliksehir Beledivesinin ghrev
alaninda bulunan ve difer Daire Bagkanhklanmn ihtisas alaming giren her tiirli Tarmsal ve Sulama
Tesisleri, Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhf Koruma Uygulama ve Denetitn Sube Mfickinrliygin
faalivet alamina giren konular, Park ve Bahge diizenlemeleri, her titrlii Kat Atk Tesisleri harig
Hizmet Binalan ve Sosyal Tesislere ait proje, insaat ve yapr denetim hizmetlerini yiiriitmek,

€) Yukanda belirtilen girev ve yetkiler diginda olugabilecek ya da bagka bir midirliik weya daire
bagkanhfiun yetki ve gérevi kapsarming da giren piirev ve islerin yapilmas: ile ilgili Baskanhk
Makarminca verilecek talimatlar uvgelamak.

Daire bagkanmm giirev, vetki ve soramlulaklars

MADDE %- (1) Daire Bagkan birimin en dst amiri olup, girev ve yetkileri asagida belirtilmisgrir,

a) Daire Bagkanhiina Kanun, Tieik ve Yonetmeliklerle verilmis olan porevleri Haskanlik
Makamimn emir ve direktifleri y8nlinde mevzuata, plan ve programlara uygEun olamak samamnda ve
eksiksiz olarak ylinitiilmesini saglamak,
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b) Daire Baskam, aynica emri altindakilerin faalivet ve islemlerinden de sorumlu olup, Daire
Bagkanhgmin faaliyetlerini, islemlerini ve hesaplarini denetlemekle girevli ve yetkilidir

¢) Daire Bagkanh@mn harcama yetkilisi gdrevini yiirtitmek,

¢) Alt yapi yatirim biriminin en tist yéneticisi olarak “Alt Yap1 Yatiim Hesabi™ ile ilgili “Harcama
Yetkilisi™ glirevini yiiriitmek,

d) Alt Yap Koordinasyon Merkezi (AYKOME) Genel Kurulunca ortak programa alinan alt yam
hizmetleri igin, Daire Bagkanlifinm biltgesine konulan ddenegin, “Alt Yam Yatinm Hesabina®
aktariimasim saflamak, kaz1 sonucu bozulan iist kaplama hakim ve onanmlarimn Ilge Belediyeler eli
ile yaptinlmast halinde kaz1 gelirlerinin llge Belediyelerine aktanimas: islerini yiiritmek,

e) Daire Baskanlifinin yapmus oldugu hizmetlerle ilgili Meclis tarafindan kabul edilen Belediye
Gelirleri Tarifelerine konu ig ve iglemleri uygulamak,

) Daire bagkanligin ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine teklif edilecek
i ve iglemleri yiirtitmek,

g) Daire Bagkanhg biitgesinin hazirlanmas:, etkin ve verimli olarak kullamimas: igin ig ve islemleri

(2)Daire baskan gbrev alamna giren ig ve islemlerle ilgili tist yonetime karst sorumludur.

Sube miidiirlerinin giirev yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Sube miidiirlerinin gérev ve yetkileri asagida belirtilmistir,

a) Stratejik Plan ve Performans Programi dogrultusunda Mudiirliigine verilen giirevlerin yerine
getirilmesini saglamak,

b) Midirliginde yapilan tim i ve islemlerin mevzuata uygun olarak, verimli, etkin, tam ve
zamamnda yapilmasim saglamak,

¢) Cahgma biirolanimn, salon ve koridorlarm, tesislerin, arac ve gereglerin korunmasim, temizligini
ve gireve hazir durumda tutulmalanm saplamak,

¢) Midirlik i¢inde diizenli ve planh toplantilar yaparak personelinin mesai takibini, disiplin ve
ditzenini saglamak,

d) Miidarligiiyle ilgili ihtiyag duyulan hizmet igi egitim ihtiyaglarim tespit etmek, Eitim Sube
Midirltigtinden talep etmek ve stz konusu hizmet i¢i egitimlere iliskin koordinasyon saglamak,

€) Yapilan ig baliimii gergevesinde bagli personelinin sevk ve idaresini yapmak,

f) Konusuna iliskin yilrlirlikteki mevzuat takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasim
saglamak,

g) Mildiirl i tin{i temsilen ilgili toplantilara katilmalk,

&) Is sagligi ve giivenligi kurallarna bagh olarak ¢ahsilmasint saglamak,

h) Mudirligiine ait stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge ¢alismalan gibi
konularda Daire Bagkanhfina sunmak fizere raporlamalann hazirlanmasin saflamak,

1) I¢ Kontrol Standartlanna uygun olarak is siireglerini hazirlatmak ve siirekli piincel tutulmasin
saglamak, )

i) Midtirliigi ile ilgili is ve islemleri yerine getirirken; Belediyenin Stratejik Plamndaki Vizyon,
Misyon ve [lkelerine uygun hareket etmek,

1) Faaliyet alam ile ilgili gerek vurtigi gerekse yurtdisinda ditzenlenen toplanty, seminer, egitim, fuar
gibi etkinliklere katilmak

k) 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 33 fincii Maddesine giire Gergeklestirme
Girevlisi olarak 15 ve iglemleri gerceklestirmel,

1) Yiiriirliikteki mevzuatta belirlenen giirev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tirldh yapim, hizmet,
mal alim ve danigmanlik ihaleleri ve dogrudan temin icin, ilgili mevzuatta belirlenen esas ve usuller
ercevesinde iy ve islemleri yiiriitmek, _
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m) Yiriirlikteki mevzuatta belirlenen porev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemleri
yirlitmek, bu amagla Mudurlik igerisinde gerekli servisleri kurmak ve organizasyonu yapmak, arag,
gereq, ekipman ihtivaglan saglamak,
n) Diger Sube Midiirlikleri ile koordineli olarak calismak,
©) Faaliyet alam ile ilgili gerektiiinde Valilikce yapilacak ¢alismalara katilmak,
@) Kanun, tiizitk, ybnetmelikler ve amirlerince verilen diger gbrevleri yapmak ve vaptirmak,

p) Yapilan tiim ig ve iglemler hakkinda Daire Bagkamna siirekli bilgi akisini saglamak,
(2) Sube Miidiirdl, miidiirlitk gtrevlerinin tam ve zamaninda yerine genrllmesmdm Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Teknik personelin girev, yetki ve sorumhuluklan

MADDE 11- (1) Birim amirlerince kendilerine verilen tiim milhendislik hizmetlerini {arazi, kontrol,
denetim ve biiro galigmalan) kanun, tiizik, yénetmelik, sozlii ve yazili emirlere, iy programlarina,
gartname ve sbzlesmelere, fenni, teknik, bilimsel, ekonomik kurallara ve standartlara uygun olarak
yapmak, kontrol etmek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek geregini zamamnda ve
eksiksiz olarak yapip, birim amirlerini siirekli bilgilendirmek,

(2) Gorev alamina giren hizmetleri kusursuz ve zamaninda tamamlamak, verilen i i3 programlarim is
glici kaybina meydan vermeden, e§ giidiim ile emnivetle yilrtitillmesini saglamak.

(3) Birim amirlerince kendilerine havale edilen evraklarn zamaninda geregini yapmak,

(4) Gorevi gerefi kendisine verilmis arag, gereg ve her tiirlii ma].cem:m hizmet amacina uygun
kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, ayrilmas: halinde devir ve teslim gartlarimi yerine
getirmek,

(5) Madurliik tarafindan yapilan galigma ve kontrol programlanna uymak ve ayhk degerlendirme
raporlar hazirlamak,

{(6) Birim amirlerince uygun gortilmesi halinde, her tirlii egitim, sempozyum, seminer, panel, fuar,
teknik gezi gibi faaliyetlerde gorev almak ve diger hizmet igi egtitimlere katilmak,

(7) Gérevi ile alakali mevzuat ve bu yinetmelik ile kendisine verilen gorevlerin gereginin yerine
getirilmesinde, yetkilerin zamaninda ve geregince kullamlmasinda bagh bulundugu birim amirlerine
karg: sorumln olmak,

{8) llgili mevzuatlarda belirlenen; kilik ve kiyafet, davranig ve mesai saatlerine riayet etmek, ¢alisma
saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢calisma arkadaslanyla uyumbu olmak,

(%) Birim amirlerince uygun gorillmesi halinde, ilgili kurum ve kuruluslarla vapmlacak ortak
denetimlere katilmak ve ilgili mevzuatlar gergevesinde olusturulan kurul ve komisyonlarda gbrev
almalk,

(10) Is sagh ve giivenligi kurallarina eksiksiz bir sekilde uymak,

(11) Birim amirlerince uygun giriilen diger hizmetleri viiriitmek,

(12) Gorevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesi konusunda birim amirlerine kars1 sorumlu
olmak.

Memur ve ig¢i personelin giirev ve sorumluluklar:
MADDE 12- (1) Daire Bagkanhfinca yapilan gérev béliimii gergevesinde bagh bulunduklary Sube

Midirii ve Seflerin verdigi tim gbrevleri tam ve zamamnda vaparlar. Calisma diizenine uygun
olarak is ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi ile gorev gerefi kendisine zimmetlenen
taginirlann dzenle kullanilmasi ve muhafazasindan sorumludurlar.
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Sube miidiirliklerinin girevleri

MADDE 13- (1) Sube miidiirliiklerinin gérevleri asagida belirtilmistir.

(A) Yapr ve Kontrol Isleri Sube Miidiirliigii;

a) Kanunlarla Biiyilkgchir belediyesine verilmis giirev ve hizmetlerin gerektirdigi her tirlii fesis
(ihtisas gerekiirenler harig) ve ulasim yapilarinin, yatirim yapmak isteyen Daire Bagkanhg tarafindan
biitgelenmis ve sBzlesmesi onaylannus isin, yirtirlitkteki tiim mevzuat hitkiimlerine uygun olarak,
yapim siirecindeki i ve islemlerini takip etmek, kontrol hizmetleri, hakedis raporlari, muayene ve
kabul iglemlerini yapmak veya yaptirmak, isin tamamlanmasina miiteakip yatiimm yapan daireye
igletmesi yapilmak tzere teslim etmek,

b) Hizmet binalarnimn ber tiirlti tamir, bakim onarnim, boya, badana ve tadilatina ait Biiyiik Onanm
grubu kapsamindaki iglerinin yiiriitiilmesini saglamak,

¢} Diger birimlere teknik destek saflamak,

¢) Sube Mudirliigiiniin yapmis oldugu hizmetlerle ilgili iicret, tarife hesap ve 8nerilerini Daire
Bagkanina sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu is ve
islemleri uygulamak,

d) Daire Bagkan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

{B) Yol Yapmm Bakmm Sube Miidiirliigi;

a) llgili dairelerince kamulagtirma ve sair islemleri tamamlanan biiyiikgehir belediyesinin vetki
alanindaki meydan, bulvar, cadde, kavgak, refilj, tretuvar, sanat yapilari ve ana yollarin ingai isleri ile
meveut ve kullaniimakta olanlarin yapim, bakim, onarnimm vapmak veya yaptirmak,

b) Biiyiikgehir Belediyesinin sorumluluk alamndaki yollarda kar ve buzlanma ile milcadele
calismalarini yiiriitmek, gerekli malzeme ve araglarin teminini saglamak,

c) Kendi hizmet alam ile ilgili iglerin; stratejik plan, performans programi, yaunm programi ve
biitgede yer alan hedefler dogrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tiziilk ve
yonetmeliklere uygun olarak ylriitiliip, sonuglandinlmasim saglamal,

¢) Konkasdr, asfalt liretim tesisi gibi tesisleri isletmek,

d) Diger birimlere teknik destek saglamalk,

¢) Sube Midurliglnin yapmis oldugu hizmetlerle ilgili Gicret, tarife hesap ve onerilerini Daire
Bagkamina sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Belediye Gelirleri Tarifelerine konu is ve
islemleri uygulamak,

f) Mudiirlige gelen is taleplerini yerine getirmek igin 8ncelikle ig programi ve plam yapmak, isin
projelendirilmesini ve uygulamasim yapmak,

g) Yapilacak igin kalitesini arttirmak ve maliyetini dilgiirmek igin laboratuvarlar olusturmak, zemin
ile ilgili deneyler ile alt ve iist vapda kullamlacak agrega, bitlim, beton gibi malzemelerin kalite
kontrollerini yapmak veya yaptirmalk,

£} Yol alt yaplaninda kullamlmak fzere gerekli malzeme ocaklarimin her tiirlii is ve islemlerini
yiirilimelk,

h) Biinyesinde bulunan tiim sabit ve hareketli makine, arag, gereg ve ekipmanlarin durum listelerini
glincel halde tutmak ve degigiklikleri Makine ve Ikmal Sube Miidiirltigine bildirmek,

1) Daire Bagkam taratindan verilecek diger gérevleri yapmak.

(C) Etiit Proje Sube Miidiirliigii;

a) ligili Dairelerince planlanmus ve biitgelenmis olmak kaydiyla, Biiyiiksehir Belediyesinin gérev
alamnda bulunan ve diger Daire Bagkanliklarimn ihtisas alamna giren her tirlii Tarimsal ve Sulama
Tesisleri, lmar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhi Koruma Uygulama ve Denetim Sube Muodirliigi
faaliyet alanina giren konular, Park ve Bahge diizenlemeleri, her tirli Kati Atk Tesisleri harig
Hizmet Binalan ve Sosyal Tesislere ait etiit ve proje islerini yapmak veya vaptrmak,

b) Uygulama projelerinin hazirlanmas: agamas: icin gerekli arazi ve zemin etidii ile ilgili galigmalan
vapmak veya vaptirmak,
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c) llgili Dairelerin talepleri dogrultusunda hazirlanan projelerle ilgili olarak talep eden dairenin
uygunluk gdriigiiniin alinmass islemlerini ylirlitmek,

¢) Yapr ve Kontrol Isler] Sube Midiirligtinden gelen talepler dogrultusunda proje tadilat yapmak
veya yaptirmak,

d) Projelerin maket, tig boyutlu model gibi yantemlerle tanitimm yapmak veya yaptirmak,

e) Ydnetmelikler ve Baskanhk emri ile kurulan komisyonlarda gerekli cahsmalan yerine getirmek,

f) Kendi hizmet alam ile ilgili islerin; stratejik plan, performans programi, yatrim programi ve
biitgede yer alan hedefler dogrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tiizik ve
yinetmeliklere uygun olarak yiriitilip, sonuglandinlmasim saglamak,

) Diger birimlere teknik destek saglamalk,

g) Sube Midirlifintin yapms oldugu hizmetlerle ilgili tcret, tarife hesap ve dnerilerini Daire
Bagkamna sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu is ve
iglemleri uygulamak,

h) Miudirlak gorev ve sorumluluk alanina giren projelerle ilgili ve vapilacak damsmanhk, proje
hizmet alimu ihalelerine iligkin gerekli izinler, metraj, yaklagik maliyet, teknik sartname ve varsa tizel
teknik gartname gibi evraklan hazirlayarak ilgili birime giindermek, proje hizmet alim siirecini
denetlemek, hakedis dosyas: hazirlamak,

1) Daire Bagkan tarafindan verilecek diger giirevleri yapmak.

(C) Yapum isleri ihale Sube Miidiirfigi;

a) llgili birimlerden gelen ihale dokiimanlannim evrak cksiklerini gidermek ve ihale idari
sartnamelerini hazirlamak,

b) Yilriirlitkte bulunan mevzuata uygun olarak ihale islemlerini viiriitmek,

c) Daire Bagkanh@imz biinyesinde biitgelenen ve bagh sube midiirliklerince tanzim edilmis kesin
hesap dosyalarim tetkik etmek,

¢) Kendi hizmet alam ile ilgili iglerin; stratejik plan, performans programu, yatmm program ve
biltgede yer alan hedefler dojrultusunda gergeklegtirilmesini temin ve kontrol etmek, kanun, tiziik ve
yinetmeliklere uygun olarak yirltiltp, sonuglandinimasim saglamak,

d) Daire Bagkanhginn ilgili Birimlerinden gelen ve jhalesi vapilacak olan islerin hiitge terlip ve
ddenek durumlarimn sorgulanmasint gerceklestirmek,

) Diger birimlere teknik destek saglamak,

f) Sube Midirliginin yapmig oldugu hizmetlerle ilgili ficret, tarife hesap ve Onerilerini Daire
Bagkamina sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu is ve
iglemleri uygulamak,

g) Daire Bagkam tarafindan verilecek diper gtirevleri vapmak.

(D) Altyapr Koordinasyon Sube Miidiirlig

a) Alt Yapi Koordinasyon Merkezi'nin (AYKOME) sekreterya hizmetlerini yiirtitmek,

b) Belediye Bagkamnin talimatn dogrultusunda AYKOME glindemini hazirlamak, périigme
tutanaklarim ve kararlan diizenlemek, alinan kararlari ilgili makamlara piindermek,

¢) AYKOME® ye iiye géinderen kurum ve kuruluglar arasinda iletisimi ve koordinasyonu saglamak,

¢) Kurum ve kuruluglara ait taslak programlan birlegtirerck kesin program taslagim hazirlamak ve
AYKOME® nin onayina sunmak,

d) Birden fazla kurum ve kuruluglarca aym ver ve aym anda yapilmasi gereken alt vapr yatimmlarim
ortak program taslaging almak ve AYKOME’ nin onayina sunmak,

€) Kurum ve kuruluglann ortak programa ahinmayan alt yapi yatirimlan ile gerpek ve tiizel kisilerin
miinferit kaz: izin talepleri ile acil durumlarda ve kaz yapmanin yasak oldugu tarihlerde kazi izni ve
ruhsat verilmesi is ve islemlerini yiiriitmek,

f) Alt yap hizmetlerine iligkin kazi izni alt yap ruhsat teklifini incelemek, gerekli hallerde kazr izni
ve alt yapi ruhsat vermek, ¢aligmalan kontrol etmek,

g) Ruhsatsiz kazi yaplmasim nlemek, ruhsatsiz kazi vapildigimn tespiti durumunda, kaz yapanlar
hakkinda gerekli islemin yapilmasin saglamak,
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£) Ortak programa alinan alt yap yatinmlan igin transe, galeri ve tiinel gibi insaat tipini belirlemek,
projesini ve ihale dosyasim hazirlamak, alt yapn yatrmlan ihale edildifi takdirde ihale
komisyonunun sekreterya giirevini yitriitmek, alt yapi ruhsatim tanzim etmek.

h) Ortak programa girmedigi i¢in kurum ve kuruluslarm kendilerinee yapilan alt yapr yatinimlarimn
AYKOME programma ve kararlarma uygun yapihp yapilmadipim izlemek,

1) Dogal afet, giivenlik, saglik gibi snceden bel irlenemeyen zorunlu hallerde kazi izni vermek,

i) Kendi hizmet alam ile ilgili iglerin; stratejik plan, performans programi, yatinm program ve
biitede yer alan hedefler dofrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol etmek. kanun, tizik ve
yOnetmeliklere uygun olarak yiiriitilip, sonuglandinlmasim saglamak,

1) Diger birimlere teknik destek saglamak,

k) Sube Mudiirliginin yapmis oldugu hizmetlerle ilgili ficret, tarife hesap ve dnerilerini Daire
Bagkamina sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelirleri Tarifelerine konu iy ve
iglemleri uygulamak,

1) Daire Bagkam tarafindan verilecek diger girevleri yapmak.

(E) Makine ve ikmal Sube Mildiirligii

a) Daire Bagkanh@ biinyesinde bulunan tlim sabit ve hareketli makine, arag gereg ve ekipmanlarin
koruyucu bakim, onanm ve tamirat igleri igin en ekonomik coziimil ivedilikle iretmek, imkénlar
doZrultusunda yapmak veya yaptrmak, periyodik bakim gizelgeleri ve ariza dosyalanm olusturmalk,
gerekli takibati yapmak. Bu igler igin gerekli yedek parga ve sarf malzemelerini temin etmek,
perakende veya siok amaci ile satin alnmasim saglamak, arag, pereg ve makinelerde yapilan
venilikleri takip etmek ve kullamecilanina egitim vermek, ilgili mildiirliiklere sevkini ve kontrolinii
saflamak, yilhk programlar gz Gniinde tutularak makine parkimin eksikliklerini belirleyerek
gidermek igin teklifte bulunmak, igletilmesi ve dagitimina iliskin is ve islemleri yapmak,

b) Daire Bagkanlih biinyesindeki tesis ve araglarin genel ihtivaglar: igin gerekli Gnlemleri almak, titm
sarf malzemeler igin takip kartlar diizenlemek, kontrol etmek ve genel ihtiyag sarfivatlanim azaltic
dnlemleri almak,

¢) Araglann fenni muayenelerini ve egzoz 8lgiimlerini zamaninda yvapurmak, araglarn trafik
sigortalarimn yaptirilmasim takip ve temin etmek, bu igler igin ahnacak avans islemlerini takip
etmek. kaza yapan araglarm trafik polisi ve jandarma ile olan iglemlerini takip etmek, ilgili
makarnlarn bilgilendirilmesini saglamak igin ic yazisma yapmak ve sigortasinn devreye sokulmasim
saglamak,

¢) Araglann igletme giderlerini hesaplayarak igletme maliyetlerini ¢ikarmak, kabul edilebilir dilzeyin
Ustiine ¢ikanlari daire bagkamina rapor ederek HEK' e (Hurda—Enkaz—Kihne) ayrilmalanm teklif
etmek ve hek iglemlerini yaptirmak,

d) Yetki alams igerisinde bulunan biitlin arag-gereg, makine ve tesislerin ig sagh@ ve iy gilvenligi
kurallanina uygun olarak ¢alismasini temin etmek,

e) Daire Bagkanh@i biinyesinde bulunan tim sabit ve hareketli makine, arag-gere¢ ve ekipmanlarin
durum listelerini giincel halde tutmak, tiim santiyelerden bilgi alarak eksik malzemeler ve arizal;
makineler i¢in gerefiini yapmak,

fy Miidiirlitkge yiiriitiilen hizmetlerle ilgili bilgi, belge ve raporlart hazr bulundurmak (fealivet
raporu, akaryakit irsaliveleri, fotograf, tablo gibi),

g) Akaryakit ve madeni yag satin alinmasini saplamak ve akaryakit kontroliinil yaplirmak,

£) Santiyeye tahsis edilen araglanin porevlendirilmesini ve organizasyonunu saflamak, gérev ve gikig
formlarim  diizenlemek, varsa ara¢  takip  sistemiyle sevir  kontrolinil yapmak,
h) HEK malzemelerin tespitinin kontroliinil, is ve islemlerini yapmak, ilgili birimini bilgilendirmek
ve sevkini saglamak,

1) Daire Bagkanlifs hizmetlerinin gerektirdigi is makineleri, arag, ekipman ve yedek parcalarin, teknik
dzelliklerini ve miktarlanm tespit etmek. satin alinmasi igin is ve islemleri yiiriitmek,
i) Daire Bagkanhifina bagh tiim is makineleri, araglar ve ekipmanlarnin etkili ve verimli bir bigimde
kullamlmasim, periyodik bakimlanmin zamamnda ve eksiksiz yapilmasin temin ve kontrol ederek
her an  hizmete hazr durumda  bulundurulmasim saflamak, sevk we idare etmek,
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j) Ekonomik dmrimii doldurmus olan makine, ekipman, techizat, atlye tezgahlan ve bunlara ait
malzemeleri taginir mal yonetmeligi hitktimlerine gore kullamm dls:ﬁa gikartmak, hibe, satig ve
benzeri ig ve iglemleri yapmak,

k) 11 igi ve 1l dit flcretli ulagim sistemlerinde araglann gecis Gicretlerinin avans ile Sdenmesini
saglamak veya protokol yapmak,

I) Konkastr, asfalt plenti tesislerini kurmak,

m) Hgili dairesince yikim karar alinan yapilarm, Sube Mudirliigiine yazili olarak bildirilmesini
takiben, yikilacak hina igin is makinesi tahsis etmek,

n} Biyiksehir Belediyesinin diger birimleri ve Valilik Afet Koordinasyon Kurulu ile ilge
belediyelerinin ihtiyag duyduklan hallerde gerekli is makinesi, arag, ekipman ve personel destefinde
bulunmak,

0) Sube Midirligintin yapms oldufu hizmetlerle ilgili Geret, tarife hesap ve dnerilerini Daire
Bagkamna sunmak ve Meclis tarafindan kabul edilen Beledive Gelifleri Tarifelerine konu ig ve

iglemleri uygulamak,
0) Dawre Bagkam tarafindan verilecek diger giireveri yapmak.

DORDIUNCT BOLUM
Difer Hiikiimler

Yinerge

MADDE 14- (1) Bu yonetmelik hitkimlerinin uygulanmasma yonelik hususlarla ilgili olarak
yonetmelik hitkiimlerine aykin olmamak sartyla gerekli dizenlemeler yapmava fist yénetim
yetkilidir.

Yiinetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 15- (1) I3 bu Yiinetmelikte yer almayan hususlarda yuriirlikteki ilgili mevzuat hitkiimleri
uygulanir,

Yiiriirlikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 16- (1) 09/09/2014 tarih ve 141 sayil Mugla Bliytiksehir Belediye Meclisi Karan ile kabul

edilen Fen Isleri Dairesi Bagkanhg Gorev, Yetki, Gahsma Usul ve Esaslan Yonetmeligi viriirlikten
kaldirilmistr

Yiiriirlik
MADDE 17- (1) Bu Yénetmelik hilkiimleri Mugla Bilyiksehir Belediye Meelisi' nce kabulil ve
Belediye web sitesinde yayimlandif tarihte yiirlirlige girer,

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik hitkiimleri Mugla Biiyilksehir Belediye Bagkam tarafindan
yllrfittiliir,
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EK:
(1) Fonksiyonel teskilat semas:

FEM ISLERI
DAIRESI

BASHANLIGI

' } B

YAPI VE YOL YAPIMI YAPIP ISLERI
KONTROL BAKEM SUBE IHALE SUBE m;u:me ALTVAPI Mnniwe
ISLERI SUBE MODDRLOGD MODURLUGH MODORLDED m““m‘““ |
UDORLOED musua:
raedRL MOBORLOED MUBORLOS

Meclisimizce yapilan goriisme sonucunda;

Yukarida metni yazan, Fen lsleri Dairesi Baskanligi Gérev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin meclise sunuldugu sekilde kabuliine 5393 sayili Kanunun 18/m maddesi
geregi Meclisimizce OYBIRLIGI iLE KARAR VERILDI.
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