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KONUSU:

Zabita Dairesi Baskanhif Calisma Usul ve Esaslarn Hakkinda Y&netmelik™in 5393 sayvili
Beledive Kanunu'nun 18'inci maddesinin birinci fikrasiin (m) bendi gere@ince goriisiilmesi.

Zabita Dairesi Baskanhdimin 08.11.2024 tarihli ve E-33407287-010.03-362335 sayih
Bagkanhk Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

Zabita Dairesi Baskanhgmizin i ve islemlerini yiiriitmede kullamilan Zabita Dairesi
Baskanhg@i Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik taslag yazimiz ekinde sunulmustur.
5393 sayilh Belediye Kanunu'nun 18 inci maddesi hikmii geregince Meclisimizee
giriisillerek karar alinmasi hususunda, yazimizin Meclise havalesini arz ederim. Denilmektedir.
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Ek: Yonetmehk

T#Cl
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Mugla Biyiiksehir Beledivesi hedef ve ilkelen
dogrultusunda kamu kaynaklanmin etkili ve verimli kullamilmasi, verel hizmetlerin dengeli
dagilminin temin edilmesi, Mugla Biiviiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde
kalitenin artirllmasi ve vatandaslarnimiza ¢agdas yasamin gereklilikleri dogrultusunda hizmet
vermek igin; Zabita Dairesi Baskanh@ wve bagh birimlerin ¢alisma usul ve esaslarim
diizenlemektir.
(2) Bu Yonetmelik, Zabita Dairesi Baskanh@ ve bagh sube miidiirliikklerinin hizmet,
faalivet ve calismalarim kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu,
1608 sayih Umuru Belediveye Miiteallik Ahkami Cezaive Hakkinda 16 Nisan 1340 Tarih Ve
486 Numarali Kanunun Baz Maddelerini Muadil Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu,
1593 sayih Umumi Hifzissithha Kanunu, 11/07/2007 tarih 26490 sayih Resmi Gazetede
yvayimlanan Beledive Zabita Yonetmeligi, 18.12.2021 tarithli 31693 sayili Resmi Gazetede
vayimlanan Belediye Zabita Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasma Dair Yonetmelik,
10/08/2005 tarih 25902 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Is Yeri Ag¢ma ve Calisma
Ruhsatlarina [liskin Yénetmelik, 7201 sayili Tebligat Kanunu, 775 sayih Gecekondu Kanunu,
3194 sayili imar Kanunu, 3621 sayili Kiyi Kanunu, 618 sayili Limanlar Kanunu, 2872 sayil
Cevre Kanunu, 5957 sayil Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 2918 sayih Karayollan Trafik Kanunu,
4925 sayilh Karayolu Tasima Kanunu, 22.02.2007 tarihli Beledive ve bagh Kuruluslan ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro [lke ve Standartlarina Dair Yonetmelik, Mugla
Bilyiiksehir Beledivesi Hal Yonetmeligi ve tabi oldugu diger mevzuatlar dayamilarak
hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Beledive/Kurum: Mugla Biiviiksehir Beledivesini,

b) Belediyve Meclisi: Mugla Biiyiiksehir Beledive Meclisini,

c) Belediye Enciimeni: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Enclimenini,

¢) Belediye Baskam: Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskanin,

d) Basgkanhk : Mugla Biiyliksehir Belediye Bagkanlifim,

e) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarina,
f)  Genel Sekreter: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yardimeisi: Mugla Biiyliksehir Beledivesi Genel Sekreter Yardimeisini,
&) Daire Baskani: Zabita Dairesi Baskanini,

h) Sube Midiirligi: Zabita Dairesi Baskanh@ina Bagh Sube Midiirliklerini,
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1) Sube Mudiirii: Zabita Dairesi Baskanhgina bagh Sube Midiirlerini,

i) Ruhsat ve Denetim Sube Midiirliigii: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi (evre Koruma ve
Kontrol Dairesi Baskanh@ma bagh Ruhsat ve Denetim Sube Miidirliigii,

7} Kanun: Bu Yoénetmeligin dayanag olan Kanunu,

k) Yonetmelik: Bu Yonetmeligi,

1) Yoénerge: Zabita Dairest Baskanhfina bagh Sube Miidiirliiklerinin Y énergelerini,

m) UKOME: Mugla Biiyiikschir Belediyesi Ulasim Koordinasyon Merkezi,

n) AYKOME: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Altyapr Koordinasyon Merkezi,

0) Zabita Personeli: Zabita Dairesi Baskam, Zabita Sube Miidiirleri, Zabita Amirleri,
Zabita Komiserleri ve Zabita Memurlanm ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat
MADDE 4- (1) Zabita Dairesi Baskanh@imin teskilat vapisi asagidaki sekildedir;
a) Zabita Sube Midiirligi
b) Cevre ve Imar Zabitas1 Sube Miidiirliigii
¢) Zabita Trafik Sube Miidiirligi
¢) Zabita Denetim Sube Midiirliigi
d) Hal Sube Midiirliigii

Zabita Dairesi Baskanh@mmin Girev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 5- (1) Zabita Dairesi Baskanh@min Gérev ve Yetki ve Sorumluluklan sunlardir;

Mugla Biiyiiksehir Belediyesinin yetkili ve sorumlu oldugu alanlarin diizenini, halkin
saghk, selamet, huzur ve sitkinunu saglayip korumak amaciyla: 6360 sayih On Dért ilde
Biiyiiksehir Belediyesi bilinyesi ve Yirmi Yedi ilge kurulmas: ile bazi kanun ve kanun
hilkmiinde kararnamelerde Degisiklik yapilmasina dair kanun, 3216 sayili Biiyiksehir
Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 1608 sayili Kanun, 5326 sayili Kabahatler
Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu, 11/07/2007 tarih 26490 savili Resmi
Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi, 18.12.2021 tarihli 31693 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik, 10/08/2005 tarih 25902 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Is Yeri A¢ma ve
Calisma Ruhsatlarina [liskin Yoénetmelik, 7201 sayih Tebligat Kanunu, 775 sayih Gecekondu
Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 3621 sayili K1yt Kanunu, 618 sayih Limanlar Kanunu, 2872
sayili Cevre Kanunu, 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi bulunan
Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 2918 sayili Karayollan Trafik
Kanunu, 4925 sayih Karayolu Tasima Kanunu, LPG Yonetmeligi, 19/12/2007 tarih 26735
saylll Remi Gazetede yayimlanan Binalanin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik ve
tabi oldugu difer mevzuatlar ile zabitaya verilmis gorev ve hizmetleri yerine getirir.

Zabita Dairesi Baskamimin Girev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6-(1) Zabita Dairesi Baskaninin gérev, yetki ve sorumluluklan sunlardir;

a) Dairesine bagh birimlerin ¢ahismalarim Stratejik Plan wve Performans Program
gergevesinde koordine eder.

b) Performans programina uygun olarak dairesinin biitgesini hazirlar ve onaya sunar,
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¢) Harcama yetkilisi olarak her il is ve islemlerin amaglara, mali ydnetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmek ve i¢ kontrol giivence
beyamm diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

¢) Mugla Biiyiiksehir Belediyesi vetki ve sorumluluk alaninda bulunan verlerde zabita
hizmetlerinin yiiritiilmesini saglar.

d) Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilan tarafindan verilen
emir ve talimatlar yerine getirir, Belediye Meclisi, Belediye Enclimeni Kararlarini uygular.

e) Zabitanmn gorevleri ile ilgili konularda, Sube Miidiirliikleri arasi koordineyi saglar, Sube
Miidiirlitklerinin calismalarimi denetler, emir ve talimatlar verir.

f) Daire Baskanh@na gelen evraklan ilgili sube miidiirliigiine havale eder, takibini yapar.

g) Diger Daire Baskanlhiklan ile yiiriitiilen ortak projelerde koordinasyon ve bilgi akisim

saflar.

) Ilge Belediyelerinin Zabita Midiirliikleri ile koordinasyonu saglar.

h) Kamu Kurum ve Kuruluslari ile koordinasyonu saglar.

1} Daire Baskanhginin gérev alamina giren konularda yurt i¢i ve yurt disi seminer,
konferans, egitim programlari ve toplantilara Daire Baskanhg! personelinin katihmin saglar.

i} Daire Baskanh@ tarafindan yazismalan imzalar.

1) Sube Midirliikler tarafindan hazirlanan evraklan ve ¢alismalar denetler, yonlendirir,

onaylar.

k) Disiplin Amiri olarak ilgililer hakkinda Disiplin Amirligi gérevini viiriitiir,

1} Daire Baskanliginin personel planlamasini yvapar, performans gelisimlerini izler, inceler,
degerlendirir ve denetler, verim disiikligi varsa bunun sebebini arastinir ve gerekli tedbirleri
alir.

m) Gorevin gerektirdigi nitelik ve kriterlere uygun personel segiminde, gorevden
alinmalarinda, terfi ve atamalannda, ddiillendirme ve cezalandirmalarinda {ist yoneticilerine
dnerilerde bulunur, yillik izinleri planlar.

n) Personelin islerini zamaninda wve eksiksiz yapmasimi saglar, ¢ikacak sorunlarda
personeline yardimei olur.

0) Arag-gerecin verimli kullanilmasini saglar.

) Is Giivenligini saglanmasi ve galisma ortamimin iyilestirmesi yoniinde ¢alismalar saglar.

p) Daire Baskanh@min biitgesini hazirlar, etkin ve verimli sekilde kullanilmasim saglar.

r} Daire Baskanhin faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir.

s) Daire Baskanh@ arsivini olusturur, arsiv ¢alismalanm yapar, yaptirr.

s) Daire Baskanhifim ilgilendiren konularda Beledive Meclisi ve Belediyve Enclimenine
teklifte bulunur.

t} Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Fabita Sube Miidiirliigiiniin Giirev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Zabita Sube Miidiirliifiintin gérev, vetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Zabita hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile 1lgili Zabita Dairesi Bagkam baZh bulunulan Genel
Sekreter, Genel Sekreter Yardimeis: ve Bilyiiksehir Beledive Baskaminca uvgun gdériilen
girevleri yerine getirir.

b} Zabita Dairesi Baskanhgi birimleri arasinda hizmetlerin yerine getirilmesi bakimindan
uyum ve koordinasyonu saglamak,

¢) Zabita Sube Mudirliigiine fiziksel ve elektronik ortamda gelen resmi yazilarin kayt,
havale ve dagitim islemlerini yapmak,

¢) Zabita telsiz haberlesme sisteminin stirdiiriilebilirligini saglamak,

Sayfad4 /8



Karar Mo - 354
Karar Tarihi ; 14.11.2024

d) Zabita Dairesi Baskanhg hizmet binalarindaki internet, telefon, kalorifer, elektrik, su
vb. tesisatlar, demirbas esya ve mefrugatin bakim, onarimi ile motorlu hizmet araglarinin bakim,
onarim taleplerini saglamak,

e) Zabita Dairesi Baskanh biinyesinde personel devam ve kontrol, ara¢ takip, ayniyat, e-
denetim ve benzeri bilgi teknolojisi sistemlerinin kurulug, kullamm ve gelisimi taleplerini
saglamak,

f) Zabita Sube Midirliigiiniin gdérev alam ile ilgili vatandas sikiyetlerini degerlendirmek
ve siiresi iginde ¢oziime kavusturmalk,

g) llge belediye zabitas: ile birlikte gorev yapildigi durumlarda koordinasyonun biiyiiksehir
belediye zabitasinca saglamak,

&) Is Saghgm ve Givenligi Kanunu ve ilgili difer mevzuat gerefi, Zabita Sube
Miidiirliifiinde c¢alisan personelin ve talep dahilinde Daire Baskanhfna bagh Sube
Miidiirliiklerinin is saglifi ve glivenlifinin saglanmasi ve meveut saglik ve glivenlik sartlarinin
iyilestirilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

h) Zabita Dairesi Baskanhgi'min arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamalk,

1) Mevzuatla zabitaya verilen gérevleri yapar.

Cevre ve imar Zabitasi Sube Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 8 (1) Cevre ve Imar Zabitas: Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Belediyemizin vetkili oldugu ve islettidi alanlardaki sihhi isverleri ile umuma agik
istirahat ve eglence yerlerini denetler.

b) 1. Simuf Gayri Sthhi Miiessese ruhsatina tabi is yerlerini Ruhsat ve Denetim Sube
Miidiirliigii ile denetler.

¢) LPG ve akaryakit istasyonlanmi Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliiii ile denetler.

¢) Belediyemiz Enciimenince alinan kapatma kararlarim uygular ve takibini yapar. Gerekli
sartlar yerine getiren isyverlerinin mihiirlerini ilgili birimlerin talebi dogrultusunda agar.

d) Ilge Belediyesinin gorev, yetki ve sorumluluk alaninda bulunan ruhsatsiz veya ruhsata
aykin faalivette bulundugu bildirilen veya tespit edilen isverlerini ilgili ilge belediyesine
bildirir.

e) Cevre denetimi yapar. Insaat atk ve artiklanm yasal dékiim alanlan disina dékenler
hakkinda idar para cezas: uygular. Hafriyat toprag dokenleri ilgili birimlere bildirr.

) Tiiketici Koruma Kanunu kapsanunda tiiketici haklan konusunda ¢alismalar yiiriitiir.

£) Yetki ve sorumluluk alanlaninda bulunan ilan ve reklamlar hakkinda denetimler yapar,
izinsiz konumlandirilan ilan ve reklamlar hakkinda vasal islemi yapar.

g) 1608 Sayih Kanun ve 5957 Sayili Kanun kapsaminda tanzim edilen ve ilgilisine teblig
edilen tutanaklarin kaydim alip enciimene sevkini saglar.

h) Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Zabita Trafik Sube Miidiirligiiniin Girev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin gérev, vetki ve sorumluluklar sunlardar;
a) Zabita Trafik Sube Miudirligi, Mugla Biyiksehir Beledivesi sinirlan igerisinde
girevlidir.
b) Belediyemiz smirlan igerisinde kanun ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca
verine getirilecedi belirtilen trafik ile ilgili gbérevleri yapar ve vetkileri kullanir.
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¢) Belediyemiz karar organlarn tarafindan aliman Zabita Trafik Sube Mudirligiini
ilgilendiren kararlar ile Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklar Yonetmeligi'ne aykir
hareket edenler hakkinda gerekli yasal iglemleri uygular.

¢) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile dzellik tasivan giinlerde ve Belediyemizce
yapilan etkinlik ve térenlerde Zabita Trafik Sube Midurliiiniin sorumlulugundaki hizmetler
yerine getirir.

d) Yetkili organlann karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu {izerinde
isletilen her tiirlii servis, toplu tasima araglari ile taksilerin sayilarim, bilet, iicret ve tarifeleri ile
zaman ve giizergahlarm denetler.

e) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gorev ve yetkileri yiiritiir.

f) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan alt yam
cahismalarinda UKOME ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Zabuta Trafik
Sube Midirliigiind ilgilendiren ¢alismalar yapar.

h) Beledivemizce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari ilgili birime iletir.

i} UKOME kararlarinin yasaklar bélimiindeki maddelere Beledivemiz simirlan iginde
uymayanlar hakkinda tutanak diizenler.

1) Mevzuatla zabitaya verilen gorevler yapar.

Zabita Denetim Sube Miidiirliigiiniin Girev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 10- (1) Zabita Denetim Sube Midiirlligiiniin gérev, vetki ve sorumluluklar

sunlardir;

a) Belediyemiz karar organlan tarafindan alinan Zabita Denetim Sube Mudirliigiini
ilgilendiren kararlar ile Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklar Yénetmeligi'ne aykin
hareket edenler hakkinda gerekli yasal iglemleri uygular.

b) Belediyemizin sorumlulugunda bulunan parklar ve vesil alanlarda bulunan bitki drtiisia
ve afaclara zarar verenler hakkinda yasal islem yapar.

¢) Yollar ve kaldinimlarda 1zinsiz kaz1 yaparak veya baska bir sekilde kaldirim evsafim
bozanlar hakkinda vasal islem yapar.

¢) Yetki ve sorumluluk bdlgesinde bulunan alanlarda her tiirlii isgal unsurlan haklkinda
gerekli denetimleri yapar, usulsiiz isgal unsurlan hakkinda gerekli yvasal islemi yapar.

d) Yetki ve sorumluluk bélgesinde bulunan alanlarda dilencilik yapti tespit edilenler
hakkinda yasal 1slem yapar.

2) Yetki ve sorumluluk bélgesinde seyyar saticilar hakkinda gerekli yasal islemi yapar.

) Yetki ve sorumluluk bilgesinde bulunan alanlarda ¢ifirtkanhk vapanlar hakkinda
gerekli vasal islem yapar.

g) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda vapilan alt yam
calismalaninda UKOME ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Denetim Sube
Miidiirliigtinii ilgilendiren ¢alismalan yapar.

&) Biiyiiksehir Belediyemize ait mallara zarar verenler hakkinda tutanak tanzim eder ve
tlgili daire baskanhklar ile gerekli koordineyi kurar.

h) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile diger dzel giinlerde vapilacak térenlerin gerektigi
hizmetleri yerine getirir.

1) Mugla Biiviiksehir Belediyesi ve giivenlik hizmeti verilen bagh birimlerinde, 5188
sayili yasadan dogan giivenligin saglanmasi konusunda kontrolii saglamak, muhtemel wikic
faaliyetlere karsi caydinci, dnleyici ve durdurucu tedbirleri almak, olasi tehdit ve saldirnlara
karst ilgili mercileri vakit gegirmeden uyarmak,
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i) Belediyemize bagh birimler tarafindan giivenlik hizmeti verilmesi istenen birimlerin,
ozel giivenlik personeli taleplerini degerlendirip, uygun gériilen birimler igin Ozel Giivenlik
izni i¢in gerekli cahsmalan vapar,

J) Belediyemize bagh birimler tarafindan giivenlik hizmeti verilmesi istenen birimlerin
girevlendirilen 6zel giivenlik gérevlilerinin 6zliik 1slemlerimi yiiriitmek.

k) Ilimizi ziyaret eden yerli ve yabanci turistlerin huzur ve esenlik iginde ziyaretlerini
gergeklestirebilmeleri igin Belediyemiz birimleri ile koordineli olarak ¢alismalar yiiriitiir.

1} Esnaf ve sanatkarlar ile belediyemiz arasinda koordinasyonu saglar.

1) Esnaflarimizi ziyaret ederek esnafin isteklerini ve sikdyetlerini dinler, fikir ahs
verigsinde bulunur ve gelen taleplere istinaden gerekli calismalan yapar.

2) Esnal ve sanatkirlardan gelen talepleri, beklentileri, problemleri g¢bziime
kavusturmak icin girisimlerde bulunur, mevzuat cercevesinde hizmetleri viiriitiir.

m) Mevzuatla zabitaya verilen gbrevleri yapar.

Hal Sube Miidiirliigiiniin Girev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11- (1) Hal Sube Mudirliigiiniin girev, yetki ve sorumluluklan sunlardir;

a) Yas sebze ve meyve toptan ticaretinin kalite, standart ve saghik kurallarina uygun olarak
serbest rekabet sistemi igerisinde yapilmasim saglamak,

b) Uretici ve Tiiketiciler ile yas sebze ve meyve ticaretini meslek edinenlerinin ¢ikarlarini
dengeli ve esit sekilde kullanmalk,

¢) Sorumlulugunda bulunan Karagulha, Ortaca, Karadere, Kumluova Yas sebze ve meyve
toptanct Hallerin modern, ¢agdas bir alt ve {ist yap sistemine kavusturmak,

¢) Hallerde kendilerine yer tahsis edilen komisyonculardan, yasal mevzuat ¢ergevesinde
dogan Belediye payim tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerini vapmalk,

d) Hal'de kendilerine is weri tahsil edilen komisyoncu esnafin ayhk is yer tahsis
ticretlerinin takibini yapmak,

e) Sebze/Meyve lireticilerinin yetistirip satilmasi i¢in hal komisyoncularina génderdikleri
mallarin iicretlerinin tahsili ile ilgili ortaya ¢ikan anlasmazhk wve ihtilaflarin ¢oziilmesini
saglamak

f)  Kayit dis1 yollarla sehre mal girisini 6nleyici tedbirleri almak, gayri yasal mal girisleri
ile ilgili caydirici kanuni mileyyideleri uygulamak

£) Yas sebze ve meyvelerin hallere giris ve ¢ikisi ile muhafaza, depolama ve satisimi kanun
ve yonetmeliklerde diizenlenen hiikiimlere uygun olarak yapilmasina iliskin konularda her tiirlii
dnlemlerin alinmasim ve uygulanmasim saglamak,

&) Yasalarla belirlenmis ¢cergeve icerisinde diger yiitkiimliliiklerin yerine getirmektir.

h) Mevzuatla zabitaya verilen gérevleri yapar.

Sube Miidiirlerinin Girev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 12- (1) Sube Miidiirlerinin girev, yvetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Belediye mevzuati, géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile Miidiirliiklerine
verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaminda ve geregince
kullamlmasindan bagh bulundugu, Daire Baskamna, Genel Sekreter Yardimeisina, Genel
Sekreter ve Baskanhk Makamina karsi sorumludur.

b) Sube Midirliiglintin sorumluluk ve yetki alaminda zabita hizmetlerinin vyiiriitiilmesini

saglar.

¢) Belediye Baskam, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilart ve Daire Baskan
tarafindan verilen emir ve talimatlan yerine getirir. Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni
kararlanm uygular.
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¢) Sube Midirligiiniin gorevleri ile ilgili konularda, amirlikler aras1 koordineyi saglar,
amirliklerin ¢alismalarimi denetler, amirlere emir ve talimat verir.

d) Sube Miidiirliigiine gelen evraklan ilgili amirliklere havale eder, takibini yapar.

e) Sube Midiirltigii tarafindan yapilan yazismalan imzalar.

) Sube Midirliigiinin biitgesini hazirlar, etkin ve verimli olarak kullanir.

g) Sube Miidiirliigiiniin faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir.

&) Sube Midirligiiniin stratejik plan ve performans programi ¢alismalanni yapar, yaptirir.

h) Sube Miidiirliigiiniin arsivini olusturur, arsiv ¢alismalanini yapar, yaptirir.

1) Mevzuatla verilen diger gérevleri vapar.

i) Ust ydnetimin talimati iizerine, ¢alismalan ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme
ve denetlemeye esas olmak lizere sunmakla yiikiimlidiir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar

Zabhita Dairesi Baskanh@imin ¢alisma usul ve esaslar

MADDE 13- (1) Zabita Dairesi Baskanh@min ¢calisma usul ve esaslan sunlardir;

a) Daire Baskanh@ma gelen evraklar evrak kayit sistemine kaydedilir.

b) Daire Baskam tarafindan ilgili Sube Miidiirliigline havalesi gergeklestinilir.

¢) Mevzuat ¢ercevesinde degerlendirilen evrak imza asamalar tamamlandiktan sonra
ilgilisine génderilir.

¢) Imza asamasi tamamlanan evraklarin arsiv niishalar, kayit islemleri sonrasinda standart
dosya planina uygun olarak argivlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 14- (1) Bu Ydnetmelik, Belediye Zabita Yonetmeli@inin 52'nci maddesi
hiikmiince Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanh@nm uygun goriisii ahnarak Belediye
Meclisince kabul edilip, onaylanmasi sonrasinda 3011 Sayilh Kanunun 2. Maddesi gerefince
Belediyemizin www.mugla.bel.ir kurumsal internet adresinde vayinlandif tarnihi takip eden 1lk
1s giinil yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu Ydénetmeligin hitkiimlerini Ust Yonetim adina Genel Sekreter yiiriitiir.

Meclisimizee yvapilan gbriisme sonucunda;

Yukanda metni yazih Zabita Dairesi Baskanhg Cahsma Usul ve Esaslan Haklinda
Ydnetmelik’in Meclise sunuldugu sekilde kabuliine 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 18.
maddesinin birinei fikrasinin (m) bendi geregince Meclisimizee OYBIRLIGI ILE KARAR
VERILDI.
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