T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLiIS KARARI

Karar No : 199 1 ﬂﬁﬁﬁfﬁﬁﬂiéﬁfﬁ
I__(a_r_a_r _T;l rihi : 10.08.2023

Ec e

KONUSU:
Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh@ Gorev, Yetki, Cahisma Usul ve Esaslan
Ydnetmeligi'nin gorisilmesi.

imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhgi'mn 08.08.2023 tarihli ve E-36521862-105.04-
229432 sayili Baskanlhik Makamindan Meclise havaleli vazisinda;

Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.07.2023 tarihli ve 174 sayili karari ile Daire
Baskanhigimiza bagh Planlama Sube Miidiirliigiiniin adi Imar Planlama Sube Miidiirliigii, Nazim
Planlama Sube Miidiirliigiiniin ad1 Kent Planlama Sube Miidiirliigii olarak degistirilmis ve Daire
Baskanlifimiza bagli Kent Planlama ve Imar Planlama Koordinasyon Sube Miidiirliigii ihdas
edilmistir,

Bu kapsamda, yeni yapilanmaya gére imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhgi Gaérev,
Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Yonetmeligi'nde yeni gérev tamimlar olusturularak bir takim
degisiklikler hazirlanmus ve Ek-1"de sunulmustur. imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhg Gorev,
Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Ydénetmelifi'nde vapilan degisikliklere iliskin 1. Hukuk
Misavirligi'nin 01.06.2023 tarihli ve E-61880707-045.02-212800 sayih yazis1 (Ek -2) ve Teftis
Kurulu Baskanhgimin 04.08,2023 tarihli E-17712963-010.03-228581 savili vazisi (Ek-3) ile
goriis ahnmstir,

Makaminizca uygun goriilmesi halinde; “imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhg Gérev,
Yetki, Calisma Usul ve Esaslar Yoénetmeligi” nde yapilan degisikliklerin 5393 sayili Belediye
Kanunu'nun 18, maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi geregince Biiyiitksehir Belediye
Meclisimizee goriisiilerek, bir karar alinmasi amaciyla yazimiz ve eklerinin Bilyiiksehir Beledive
Meclisine havalesini arz ederim. Denilmektedir.
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Ek-1: Yonetmelik

T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
iIMAR ve SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI .
GOREV, YETKI, CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Misyon ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh@'min kurulus, gorev,

yetki, sorumluluk ve calismalanm diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh@ ve biinyesinde faaliyet gisteren
Sube Miidiirlilkleri ile Idari Isler ve Arsiv Sefliginin giirev, vetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
islemlerin dilzenlenmesi ve yilrfitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Davanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Beledive Kanunu'nun 15%inci maddesinin 1%inci
fikrasimin “b™ bendi ile 5216 sayili Bilyiiksehir Belediye, 3194 Sayih Imar Kanunlari ile 644 sayil
Kanun Hilkmiinde Kararname ve ilgili difer tlim mevzuatla Bilyliksehir Beledivelerine imar ve
sehircilik konularinda verilen gérev, vetki ve sorumluluk hilkiimlerine dayvamlarak hazirlanmustir,

Misyon

MADDE 4- (1) 5216 sayih Biyiksehir Beledive Kanunu'nun 7'nei maddesinde belirtilen
Bilyiiksehir Belediye Baskanlhii’mn gorev ve sorumlulugunda kalan Imar ve Sehircilik hizmetlerini
yerine getirmek lizere faalivet alam ile ilgili luzly, kaliteli ve glivenilir hizmet sunmak.

Tammlar

MADDE 5- (1) Bu yénetmelifin uygulanmasinda;

a) Bakanhk : Cevre ve Sehircilik Bakanlifini,

b) Baskanhk : Mugla Bilyiiksehir Belediyesi Baskanhfin,
c) Beledive : Mugla Bilyliksehir Belediyesini,

¢) Beledive Baskami: Mugla Biiyilkschir Beledive Baskanin,

d) Daire Baskam : Imar ve Sehircilik Dairesi Baskamn,

¢) Daire Baskanh : Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlhigim,

) Enciimen : Mugla Biiyiiksehir Beledivesi Enciimenini,

g} Genel Sekreter : Mugla Bilyiliksehir Beledivesi Genel Sekreterini,

8) Genel Sekreter Yardimeisi: imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhginin bagh oldugu ilgili Genel
Sekreter Yardimcisim,

h) Meclis : Mugla Biiviiksehir Belediyesi Meclisini,
1) Midiirliik  : flgili Sube Midiirliginii,

i) Midiir : [lgili Sube Miidiiriinii,

i) Sef : llgili Sefi,

k) Ust Yinetim : Biyiikschir Belediye Baskani, Genel Sekreter, Ilgili Genel Sekreter Yardimeising,
1) Valilik : Mugla Valiligini,
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m) KUDEB :Koruma, Uveulama ve Denetim Bilirosunu,
ifade eder.

iKINCI BOLUM
Kurulus, Teskilat ve Yinetim

Kurulus
MADDE 6- (1) Daire Baskanhf 5216 sayili Kanununun 21 inei maddesinin (1) inei fikrasina
istinaden kurulmustur,

Teskilat
MADDE 7- (1) imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh@; Daire Baskanina bagl asafda belirtilen
midirliikler ve seflikten olusmakta olup, tim birimler doZrudan daire baskamina baglidir,

a) Kent Planlama Sube Midiirliigi,

b) Imar Planlama Sube Midiirliigii,

¢) Kent Planlama ve imar Planlama Koordinasyon Sube Miidiirliigi

¢) Harita Sube Mildirligii,

d) Yap Ruhsati ve Kontrol Sube Mudirliigil,

e) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Midiirliigi,

f) Deprem ve Risk Yonetimi Sube Mildiirligi,

g) Idari Isler ve Arsiv Sefligi'nden olusur.
{2) Kamu kaynaklarnimn etkili ve verimli kullamlmasi, yverel hizmetlerin dengeli dagilimimn temin
edilmesi, beledive tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artinlmasi icin ihtiya¢ duyulan nitelik,
unvan ve sayida personel, Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke
ve Standartlarina Dair Yonetmelik hilkiimlerine uygun olarak istihdam edilir.
{3) Daire Baskanlifinin fonksivonel birim semasi Ek-1'de dizenlenmistir. Personel gbrev daZilim
cizelgeleri Daire Baskam tarafindan belirlenir.

UcONCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanhfi'nin Girevleri
MADDE 8- (1) Daire Baskanlifi'mn gbrevleri sunlardir,

a) Cevre diizeni planina uygun olmak kaydiyla, bilyiiksehir belediye sinirlan icinde 1/5.000 ile
1/25.000 arasindaki her Ol¢ekte nazim imar plinim yapmak, yaptirmak ve onaylavarak
uvgulamak; bilyiiksehir igindeki ilge belediyelerin nazim plina uvgun olarak hazirlayacaklan
uygulama imar planlarimi, bu planlarda yapilacak degisiklikleri, parselasyon planlarim ve imar
1slah planlanm aynen veya degistirerek onaylamak ve uygulanmasim denetlemek; nazim imar
planimn yirirliife girdifi tarithten itibaren bir wil i¢inde uygzulama imar planlanm ve
parselasyon planlarini vapmayan ilge beledivelerinin uygulama imar plinlarini ve parselasyon
planlarim vapmak veva yvaptirmak ile ilgili ilgili hizmetleri yiirlitmel,

b) Kanunlarla bliyliksehir beledivesine verilmis gbrev ve hizmetlerin gerektirdigi proje, yapim,
bakim ve onanm isleriyle ilgili her dlgekteki imar planlarim, parselasyon planlarini ve her tiirli
imar uygulamasim vapmak ve ruhsatlandirmak, 20.7.1966 tarihli ve 7735 sayili Gecekondu
Kanununda belediyelere verilen yetkileri kullanmalk,
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c)

¢)

d)

Beledive Kanununun 69 ve 73 lincll maddelerindeki vetkileri imar planlanna uygun olarak
kullanmak ve ilgili belediyveye bildirmek,

Cofrafi ve kent bilgi sistemleri konusunda galisan diger daire baskanhklan ile koordineli
olarak calismak,

Kiiltiir ve tabiat varliklar ile tarihi dokunun ve kent tarthi bakimindan 6nem tasiyan mekanlann
ve islevlerinin korunmasim saglamak, bu amagla bakin ve onarmim yapmak, korunmas:
milmkiin olmayanlar ashina uygun olarak veniden insa etmek veya ettirmek,

Yukarida belirtilen girev ve yetkiler disinda olusabilecek ya da baska bir mildiirliik veva daire
baskanlifinin yetki ve girevi kapsamina da giren gbrev ve islerin yapilmasi ile ilgili Baskanhk
Makamunca verilecek talimatlan uygulamak.

Sube Miidiirliklerinin Girevleri

Kent Planlama Sube Miidiirligi
MADDE 9 - (1) Kent Planlama Sube Mildiirliigli niin gérevleri sunlardur;

a)

5216 sayili Kanun ve ilgili difer mevzuat uyarinca her tiir ve 6leekteki Cevre Dilzeni Plan ile
planin igerifi, alanmin bilyllkligl ve plammn niteligi (yveni plan /ilave-revizyon planlar) dikkate
alinarak biiviiksehir beledive simrlar iginde hazirlanan her dlgekteki biltlincill mekansal planlar
vapmak, yaptirmak ve onay islemlerini gerceklestirerek, uygulanmasim saflamak.

(a) Bendi Kapsaminda Planlara {liskin Yamlacak Is ve Islemler:

1. 1/25.000 &lgekli Nazim Imar Planinda belirlenen biltiineill planlar ve Bilyllksehir Belediye
Baskanhfimzca belirlenmis ve belirlenecek olan diger biltlinciil planlan yvapmak, yaptirmak
ve onay islemlerini gerceklestirerek, uygulanmasini saflamak;

2. Baskanlifimuza sunulan planlan, imar mevzuat, ilgili diger tiim mevzuati ve Mekansal
Planlama Hizmetleri Yonergesi dogrultusunda incelemek, karar alinmasi amaciyla
Biiyiikschir Beledive Meclisine havale etmek ve islemlerini takip etmek,

3. Ust olgekli planlarla ongorillen kentsel gelisme bolgelerinde veya Belediyve Meclisince
kararlastinlan Kentsel Dénilsiim Ve Gelisim Amach Toplu Konut Alam., Gecekondu
Onleme Bilgesi gibi yeni yerlesim alanlari, Organize Sanayi Bolgesi, Kiigilk Sanayi Sitesi
gibi kentsel galisma alanlan, kivi alanlarn vb. ile bilgesel park ve yesil alanlara iliskin
planlari yapmak, yaptirmak, onay islemlerini siirdlirmek,

4. Dogal, kentsel ve arkeolojik sit alanlanindaki planlann hazirlanmasi ve uygulanmasiyla ilgili
galismalan gerekmesi halinde Koruma Uygulama ve Denetim Sube Midirliigi ile
(KUDEB'le) birlikte yirfitmek, Kiltilr ve Turizm Bakanlifi, Tabiat Varliklarini Koruma
Komisyonu ve Kiltlir Varhiklanm Koruma Bélge Kurullan (KTVEB) ile koordineli olarak
sonuclandirmak,

5. Bilyilksehir Belediye Meclisi tarafindan, Imar ve Bayindirhk Komisyonuna havale edilen
Meclis kararlannin, Komisyonda goriisiilmesi sirasinda, gerektiginde Komisvona katilarak
ilgili planlar konusunda bilgi vermek,

6. Ozel Kanunlara Tabi Alanlarda ilgili Bakanlik¢a onaylanan planlan degerlendirmek, gorils
bildirmek, gerekli tim is ve islemlerini verine getirmek, protokol kapsaminda yatirum
programui ¢ergevesinde planlan vapmak, onay islemlerini perceklestirmek dzere ilgili
Bakanlifa sunmak.

7. 775 sayih Gecekondu Kanununda belediyelere verilen yetkileri kullanmak,
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b) Plan ¢alismalar ile ilgili tim teknik ve idari islemleri yapmak veya yapurmak: arsivleme
islemlerini yapmak amaciyla Kent Planlama we Imar Planlama Koordinasyon Sube
Midurlugtine ilgili yaziyma ve plan dosyalanm iletmek,

c) 5393 savili Belediye Kanununun 69 ve 73 'neli maddelerindeki sube miidiirliid{iniin kapsamina
giren biliimdeki yetkilerini kullanmak. gerekli islemlerin tesisini saflamak ve uygulamak,

¢) Sube Midiirliifliniin gbrevleri kapsaminda yiirlitlilen is ve islemlerde ilgili Kent Planlama ve
imar Planlama Koordinasyon Sube Mildiirliigi ile koordineli calismak.

d) Daire Baskan tarafindan verilen difer gbrevleri vapmak.

imar Planlama Sube Miidiirliigii
MADDE10-(1) Imar Planlama Sube Miidiirliigii*niin gorevleri sunlardur;

a) 5216 sayili Bilyiliksehir Belediyesi Kanunu ve ilgili difer mevzuat uvarinca bliyliksehir belediye
simirlan iginde hazirlanan 1/25000, 1/5000 ve 171000 dlgekteki alanin bityiikliigli ve plamn tiiril
dikkate alindifinda biltlinetll plan nitelifinde olmayan ve il genelini etkilemeyen, imar plam ve
imar plam degisikliklerini vapmak, wvaptirmak wve onay islemlerini  gergeklestirerek,
uyzulanmasim saglamak.

(a) Bendi Kapsaminda Planlara liskin Yapilacak Is ve Islemler:

1.

Baskanhifimiza sunulan imar plam ve imar plam defisikliklerini, iist &leek imar plan
kararlari, Imar mevzuat, ilgili difer tiim mevzuath ve Mekansal Planlama Hizmetleri
Yonergesi dofrultusunda incelemek, karar alinmas: amaciyla Bilyiiksehir Belediye Meclisine
havale etmek ve islemlerini takip etmek,

. 5216 sayili Bilyiliksehir Belediyesi Kanununun 7. Maddesinin (¢) bendine gire Kanunlarla

biiyiiksehir belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi proje, vapium, bakim ve
onarim isleriyle ilgili, beledivemiz millkivetinde ve tasarrufunda bulunan alanlara iliskin ilgili
Daire Baskanliklan ve MUSKI Genel Midiirliigiince yapilmas: talep edilen her olgekteki
imar planlari ve imar plam dedisikliklerini yapmak, yaptirmak ve onay islemlerini yiiriitmek,

. Dogal, kentsel ve arkeolojik sit alanlarindaki imar plami ve imar plam defisikliklerinin

hazirlanmasiyla ilgili calismalan gerekmesi halinde Koruma Uygulama ve Denetim Sube
Midiirliigi ile birlikte yiiriitmel, Kiltlir ve Turizm Bakanlifi, Tabiat Varliklarim Koruma
Komisyonu ve Killtiir Varliklarim Koruma Bélge Kurullan (KTVEKB) ile koordineli olarak
sonuclandirmalk,

. Bityilksehir Belediye Meclisi tarafindan, Imar ve Bayindirlik Komisyonuna havale edilen

Meclis kararlarinimn, Komisyvonda goriisiilmesi sirasinda, gerekiifinde Komisyona katilarak
tlgili imar plami ve imar plani degisiklikleri konusunda bilgi vermelk,

. Ozel Kanunlara Tabi Alanlarda [lgili Bakanlik¢a onaylanan imar planlan ve imar plam

degisikliklerini degerlendirmek, goriis bildirmek, gerekli tiim is ve islemlerini verine
getirmek,

b) Imar plam ¢alismalari ile ilgili tiim teknik ve idari islemleri yapmak veya yaptirmak, arsivleme
islemlerini vapmak amaciyla Kent Planlama ve Imar Planlama Koordinasyon Sube
Midiirliigline ilgili yazisma ve plan dosyalarim iletmek,

¢) 3393 zsawvih Belediye Kanununun 69 ve 73 'ncll maddelerindeki sube midiirliigliniin kapsarmina
giren boliimdeki vetkilerini kullanmalk, gerekli islemlerin tesisini saflamak ve uygulamal,
¢) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri kapsaminda yilriitillen is ve islemlerde Kent Planlama ve Imar

Planlama Koordinasyon Sube Mildiirliigi 1le koordinel calismak.
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d) Daire Baskam tarafindan verilen difer gbrevler yapmak.

Kent Planlama ve imar Planlama Koordinasyon Sube Miidiirliigii

MADDE 11- (1) Kent Planlama ve Imar Planlama Koordinasyon Sube Midiirliigii*niin gérevleri
sunlardir;

a) Kent Planlama Sube Mildiirliizii ile imar Planlama Sube Miidiirliizii niin gorevleri kapsaninda

gerceklestirecedi tiim 15 ve islemlerde gerekli koordinasyonu saglamak, vapilan galismalara
iliskin Kent Planlama Sube Mildiirliigii ile Imar Planlama Sube Mildiirl{ifii’nden ihtiyag duyulan
bilgi ve galismanin temin edilerek st yonetime bilgilendirmede bulunmalk,

b) Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Hukuk Misavirlifi ve Mahkemelerden gelen planlara ait olan

imara iliskin konular haklinda Kent Planlama Sube Miidiirliizii ile Imar Planlama Sube
Miidiirliiii niin yilriitecefii yazisma ve islemlere dair Kent Planlama Sube Miidiirligii ile imar
Planlama Sube Mildiirlifli'nden &zet bilginin olusturulmasini koordine ederek raporlama
islemlerini yiiriitmek,

¢) Imar durumuna iliskin bilgilendirmeyi kapsayan konularda gerekli is ve islemleri yilriitmek,

¢) Kent Planlama Sube Milidiirliigil ile imar Planlama Sube Midiirligii niin gérevleri kapsaminda

gerceklestirecedi 1lgili yazisma ve plan dosyalannin arsivleme islemlerini vapmak,

d) Gorev kapsanmu ile ilgili olarak egitim, damsmanlik, etilt, proje ve benzeri ihtivaglarim daire

baskanhgina iletmek, Kent Planlama Sube Miidiirliizil ile Imar Planlama Sube Midiirliiginiin
yapacagy/yvaptiracagi is alanim ilgilendiren konularda ilgili birimleri ve /veya ilge beledivelerinin
ilgili birimlerini bilgilendirici toplanti, seminer ve egitim faaliyetlerinde koordinasyonu
saflamak,

€) Saglikli veri altyapisim saglamak amach Bilgi Islem Dairesi /Cografi Bilgi Sistemleri Sube

Milidiirliigii ile yapilacak calismalarda Kent Planlama Sube Mildiirligil ve Imar Planlama Sube
Miidiirliiii arasinda koordineyi saglamak; gerekmesi halinde Ilce Belediyeleriyle de koordineyi
gerceklestirmek,

f) Daire Baskan tarafindan verilen diger gérevler vapmak.

Harita Sube Midiirliigi
MADDE 12- (1) Harita Sube Midurltigi nin gérevler sunlardir;

Belediye simrlan icerisinde ve etkilenen bélgelerinde Bilyilkk Olgekli Haritalann Yapim
Yonetmelifi dogrultusunda 1/25.000, /5000 vel/ 1000 gibi her dlgekte savisal halihazir harita
yapmak, yaptirmak. onaylamak ve arsivlemek,

Uretilen her tiirlii haritayr gerektiginde elektronik ortamda ilgili birimlerin, kamu kurum ve
kuruluslar ile denetimli olarak halkin kullanimina sunmak,

Mugla Bilyliksehir Belediyesi ve ilge belediveleri ile koordineli olarak biiyliksehir haritalari ve
kadastral durumlari konulaninda calismalar vapmak, verilerin toplanmasini saflamak,
Uygulama Imar Planlarimin onaylanmasimi takiben bir yil igerisinde ilge belediyesince
yvapilmayan parselasyon planlarinin vapmak, yaptirmak ve uygulanmasim saglamak,

Yatirimer midiirliiklerce hazirlanacak olan projelere althk olmak lizere plankote hazirlamal,
Planlamaya althk olusturmak {izere, gbrev ve vetki sahasi igerisindeki kadastro ve tapu
bilgilerini temin etmek, bununla ilgili olarak Tapu ve Kadasiro Genel Midirliigi ile bu
gergevede protokol dilzenlenmesini saglamak, her tiir 13 ve islemleri stirdiirmek,

Sayfa 6 /17



Karar No

1199

Karar Tarihi :10.08.2023

Gorev alamna giren konularda ilge beledivelerine rehberlik etmek, gerektifinde yonergeler ve
ilkeler hazirlayarak makama sunmak ve ilge belediyelerinden gelen konularda ve sikayetlerde
gerekli dl¢lim ve degerlendirme 1slemlerini yapmak,

5393 Sayili Yasamn 73. maddesine istinaden Belediye tarafindan planlanan Kentsel projelere
ait Parselasyon Planlarini 5216 sayili yasanin 7/c maddesi gerefi vapmak veya vaptirmak ve
onay igin Bilyiliksehir Belediye Enclimenine sunulmasim saglamalk,

Biiyilksehir Belediye Siirlan icerisindeki Ilge Belediyelerince enciimen kararina baglanan;
5216 savili  vasamn 7/b maddesi gerefi onay igin Baskanh@umiza gelen parselasyon plam
dosyalarimn tiim bilgi ve eklerinin kontrolll yapilarak Biyiksehir Beledive Enclimenine
sunulmasin saflamak, eksik belge var ise ilgili ilge belediyesine tamamlatilmasini saglamalk,
Gerektiginde mevzuat: dogrultusunda bityilksehir beledivesine ait arsa ve araziler ile bilyilksehir
belediyvesi proje alanlanna iliskin plankote ve réleve islemleri, parsele ait kirmizi ve siyah kotlan
ile ifraz, tevhit ve binalarin temel vizelerini, irtifak haklarm, yol profillerini ve kotlarim
yapmak, vapiirmal,

llge belediyelerinden, ilgili kurum ve kuruluslardan, belediye biinyesindeki diger birimlerden ve
vatandaslardan Sube Mildiirligiine iletilen taleplere iliskin gérev kapsaminda bulunan gerekli
islemleri yapmalk,

Gorev alam kapsaminda gereksinim duyulacak olan damsmanhk ve hizmet ihaleleri ile ilgili
tiim evraklan hazirlayip ithale birimine sunmak,

Gerekmesi halinde Bilyiiksehir Belediyesi simrlari igerisinde uygulanacak olan Imar
Yonetmelifinin hazirlanmas: konusunda Yapi Ruhsati ve Kontrol Sube MidirliiEl ile
koordineli ¢alismak,

3194 sayili imar Kanunu ile 5216 sayih Bilyiiksehir Belediye Kanunu geresi Mugla Bilyiiksehir

Belediyesi'nin § willik Imar Programuim ilgili birimler ve kurumlarla koordineli olarak
hazirlamak ve Bilyliksehir Beledive Meclisi’ne sunulmak lizere gerekli is ve islemleri yiirlitmek
ve sonuglandirmalk,

Gorev kapsamu ile ilgili olarak efitim, damsmanlik, etiit, proje ihtivaglarini daire baskanina
iletmek, bilgilendirici egitim faalivetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, efitim ve
organizasyonlara katillim saflamalk,

m) Calismalan ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak,

n}

Daire Baskam tarafindan verilen difer gbrevleri yapmak.

¥Yapi Ruhsat ve Kontrol Sube Miidiirliigi

MAD

a)

DE 13- (1) Yap Ruhsati ve Kontrol Sube Mdiirligl nlin gbrevleri sunlardir;

Planh Alanlar Tip Imar yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat dogrultusunda, gerekli goriillmesi
halinde “Mugla Bilyilksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi'ni hazirlamak, Imar Yonetmeliginin
hazirlanmas: asamasinda ilge beledivesi temsilcileri ve ilgili sube mildiirliklern ile birlikte
koordineli calismak, bununla ilgili her tiirlll is ve islemlern yiiriitmek,

Imar mevzuatina iliskin uygulamalan degerlendirmek ve uygulama birligini saglayict ve
baglayici koordinasyon kararlari almak, Ilge Belediyeleri tarafindan tereddiide diisiilen
konularda giriis bildirmek,

Biiyiiksehir Otopark Yo6netmelifi Uygulama Esaslanm olusturmak ve kararlarim aldirmalk,
onama islemini takiben Biyiiksehir Beledivesinin ilgili birimleri ile il¢e beledivelerine
gindermek,

flgili Mevzuatla Bilyiiksehir Belediye Baskanliginca onaylanmasi gereken mimari projeler ve
difer projelerin tasdiki, yap ruhsati, denetimi gibi imar islemlerini difer sube midirlikleri ile
koordineli olarak sonuglandirmal,

Biiviiksehir Baskanhk Makaminca verilen talimatlar doZrultusunda ruhsatsiz veya ruhsat ve
eklerine avkir: vapilardan 5216 sayvili Kanunun 1 1. maddesi kapsamina girenler haklinda gerekli
yasal islemleri tamamlayarak, alinan enciimen kararlanm geregi icin Fen lIsleri Daire
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Baskanlifi'na tam ve eksiksiz olarak iletmek,

e) llge belediyelerinden ilgili kurum ve kuruluslardan, belediye biinyesindeki diger birimlerden ve

vatandaslardan iletilen taleplere iliskin gerekli yazismalan yapmak,

f) 5216 savili Biylksehir Beledive Kanununun 7/¢ maddesinde tamumlanan, gorev, yetki ve

sorumluluklar kapsaminda 3194 sayili Imar Kanunun 26. maddesine gire yap ruhsat ve yap
kullanma izin belgesi dilzenlemek. Bilyliksehir Beledive baskanlifimin Proje Alanlarinda,
Bilviiksehir'in kendi miilkiyetinde veya bilyilksehrin hilkiim ve tasarrufunda bulunan alanlarda
yapt ruhsatina dair is ve islemleri yiliriitmel,

g) Yap Denetim Kanunu ile ilgili olarak mevzuat takip etmek, gerektifinde ilge beledivelern ile

koordineli calisarak ilge belediyelerine rehberlik etmelk,

g) Gorev kapsamu ile ilgili olarak egitim, damsmanhk, etiit, proje ihtivaglanim daire baskanina

iletmek, bilgilendirici efitim faalivetleri yapmak/vaptirmak, diizenlenen etkinlik, efitim ve
organizasyonlara katilim saflamal,

h) Calismalar ile ilgili tlim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmalk,

1)

Daire Baskam tarafindan verilen difer gbrevleri yapmak.

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Midiirliigii
MADDE 14- (1) Koruma Uygulama Ve Denetim Sube Mdirlig0 nilin gérevleri sunlardir;

a) Mevzuan geredi; Koruma, Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB) gérevini yilrlitmek,

b) Tescilli tasinmaz kiiltlir ve tabiat varliklarimn bulundufu sit alanlan igin koruma amach imar
planlari asamasinda Kent Planlama Sube Midiirliizii ve Imar Planlama Sube Miidiirliigi ile
koordineli galismak, gereken bilgi, belge ve alithiklan saglamak,

¢} Tasinmaz killtlir varliklar: ve bunlarin korunma alanlarinin kamulastirma, satin alma, takas
islemlen ile ifraz-tevhit islemlerinin ilgili birimlerle isbirlifii iginde yiirlitillmesini saglamak,

¢) Bilyiiksehir Beledive millkivetinde bulunan korunmas: gerekli killtiir ve tabiat varliklarimn

korunmasi, degerlendirilmesi, gelistirilmesi, kullanilmas:, tahsisi vb. islemler igin
gerekli réleve, restorasyon, restitiisyon, rekonstrilksivon, sokak safliklastirllmasi, cevre
diizenlemesi vb. projelerini yapmak, vaptirmalk,

d) EKentsel, arkeolojik ve dogal sit alanlarimn mekansal kalitelerimi artiracak ve ilave deger
kazandiracak her tiirlll kentsel tasarim projeleri (altyapi, listyapi, kent mobilyalar, kaldirim,
meydan) yapmak, yvaptirmak,

e) Kiltir Varliklarim Koruma Bélge Kurulu toplantilannda gereltifinde Kent Planlama ve
Imar Planlama Sube Miidiirliizii temsilcileri ile Bilyiiksehir Belediyesini temsil etmek,

fi 2863 sayih Kanun ve ilgili mevzuat gerefi beledive biinyesinde olusturulacak kurullarin
calismalarin izlemek, bu kurullarin sekretarya hizmetini yiirlitmek,

g) Koruma amach planlama, projelendirme, uygulama, arastirma, gelistirme, deferlendirme
galismalarimn sonuglaring, tarihi ve killtiirel deferlerin envanterini yayinlamalk, Tarihi Miras
Bilgi Sistemi kurmak,

&) Kent kimliZinin belirlenmesi ve korunarak vasatilmasi igin ¢calismalar yapmak,

h) Gerekmesi halinde Bilyilksehir Beledivesi simirlan igerisinde uygulanacak olan Mugla
Bilyilksehir Imar Yonetmeliginin hazirlanmasi konusunda Yap: Ruhsati ve Kontrol Sube
Mildiirliizi ile koordineli calismalk,

1) Tescilli kiiltiir varliklanmin mail-1 inhidam olmalan halinde can ve mal gilvenlifinin
saflanmasi igin gerekli islemleri vaparak durumu Killtiir Varliklarim Koruma Bolge Kurulu
Mildiirligiine iletmek,

i) Maliki bulundufu tasinmaz killtlir varlifinin onarimini gerceklestiremeyecek durumda olan

maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek,
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I Maliki bulundugu tasinmaz killtlir varlifgimn onarmmum gergeklestiremeyecek durumda olan

maliklere ilgili idarelerce vapilacak teknik eleman yvardimunda dogrudan gérev almak va da
bu girevi listlenenleri denetlemek,

k) 2863 sayili Killtiir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Kanunu ile 3194 sayih Imar Kanunu'na
ayvkin uygulamalann tespiti halinde ilgili idareye ve Cumhuriyet Saveillifina bildirimde
bulunmak {izere Kiiltiir Varliklanm Koruma Bélge Kurulu Midirligine bildirmek,

Iy Ulusal ve uluslararas: alanda iyi uygulama drneklerini arastumak, gereken siireli yayin ya da
basili yaymnlar tespit etmek ve baskanhiiin onayr ile alimum saglamak, kongre, sergi,
sempozyum gibi aktiviteleri takip etmek bu amagla verinde inceleme ¢alismalanm planlamak
ve onaya sunmak,

m) Gorev kapsamu ile ilgili olarak efitim, damsmanlik, etiit, proje ihtiyvaclarim daire baskanlifina
iletmek, bilgilendirici efitim faaliyetleri yapmak/vaptirmak, diizenlenen etkinlik, efitim ve
organizasyonlara katilim saflamak,

n) Calismalan ile ilgili tlim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yvapmak,

0) Daire Baskam tarafindan verilen difer gérevleri yapmak.

Deprem ve Risk Yinetimi Sube Mildiirliigii
MADDE 15- (1) Deprem ve Risk Yonetimi Sube Mildirliigi niin gérevleri sunlardur;

a)

5216 sayih Bilyliksehir Belediyesi Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki
alanlarinda deprem etkisinde gelisecek vapi-zemin etkilesimine yonelik arastirma, inceleme,
etiit, rapor, harita, degerlendirme ve ar-ge (arastirma gelistirme) calismalan yapmak veva
vaptirmak,

5216 sayih Bilyiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5393 sayili Beledive Kanunu ile tanimlanan vetki
alanlarinda mevcut vapr envanterinin olusturulmas:, vapr giivenlifinin degerlendirilmesi ve
kimliklendirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak veya yaptirmak,

Imar planlari, kentsel ivilestirme, meveut veya yeni olusturulacak her tiirlii yapilasma ya da
yerlesim alanlar igin jeolojik, jeofizik, jeoteknik, jeomorfolojik, mikrobélgeleme etiit raporlar
ve haritalan yvapmak veya vaptirmak,

Belediye millkivetindeki vapilara iliskin analiz, arastirma, inceleme, etilt ve raporlama yapmak
veya yapitirmalk,

Beledive yatirimlarinin bina, vol, dst gecit, kavsak vb. yatirimlarimin zemin arastirmalaring
yapmak veya yaptirmak, etiit ve raporlama yapmak veya yvaptirmalk, meveut kanun ve genelgeler
dogrultusunda gerektifinde zemin etilt raporlarin onaylamak,

Kurum wve kuruluslar ile vatandaslardan gelen bilgi ve talepleri istek, Gneri veya sikiyet
kapsamindaki basvurulan ilgili mevzuat ¢ergevesinde incelemek ve deferlendirmek, inceleme
ve deferlendirme sonuglarna gbre goriis olusturmak, uygun bulunan belgelerle birlikte bu
goriislere ilgili kisi ve kurumlara iletmek,

Meveut veva muhtemel kiitle hareketlerine yonelik ¢alismalar vapmak veva vaptirmak, calisma
sonuglarim ilgili kuruma bildirmek ve ilgililerce vapilan islemler takip etmek,

Zemin ve zemin hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve
kuruluslar yvaminda, tiniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirlifi vaparak; plan,
proje, uygulama, arastuma inceleme, gelistirme, izleme we deferlendirme calismalarim
yilriitmelk,

g) Gerekli gbriildiifli durumlarda, bina ve zemin hareketlerinin deprem davraniglarinin tehlike ve

risklerinin 1zlenmesine yonelik ivmedlger cihazlan ile Yerel sismik ag kurularak jeofizik
(sismolojik) ¢calismalar yapmak veya yaptirmak,

h) Deprem bilincinin gelismesine yararhi her tlirldl bilgi ve efitimi vermek, ulusal ve uluslararasi

dilzeyde, panel, bilgi séleni, konferans, seminer vh. etkinliklere katlmak wve etkinlikleri
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diizenlemek, depremle ilgili bilgilendirici brosir, kitap, el kitapgifi, kamu spotu vb, yazih ve
gorsel materyaller hazirlamak veya hazirlatmak,

1) Birim/Midirliik binyesinde gergeklestirilen calismalarda iiretilen verilerin ve sonug lriinlerin
Cografi Bilgi Sistemi (CBS) tabanli olmasim saflamak, meveut sunuculara islemelk,

i) Beledive simirlarindaki alanlar icin 7269 sayili Umumi Hayata Milessir Afetler Dolayisiyla
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun pgerefi afetler hakkinda alinacak
tedbirler, 5216 sayili Kanun'un 7/Z bendi gerefi afet riski tasiyan veya can ve mal glivenligi
agisindan tehlike olusturan binalar hakkinda bahsi gegen kanunlarda belirtilen gbrevleri vapmak,

1) 6306 savili Afet Riski Altindaki Alanlann Déniistiiriilmesi Halkdonda Kanun kapsaminda yetki
alinan konularda tasanimlar vapmak, islemleri yiiriitmek,

k) Deprem ve risk yonetimi ile ilgili diger gorevleri verine getirmek,

1} 13/06/2007 tarihli ve 26551 sayih Resmi Gazete'de vayimlanan ve yiirlirliife giren 5686 Sayih
Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ve 11/12/2007 tarihli ve 26727 sayila
Resmi Gazete'de vayimlanan ve yilrlirliife giren Jeotermal Kaynaklar ve Dofal Mineralli Sular
Kanunu Uygulama Yénetmeligi kapsaminda Bilviiksehir Belediye Baskanlifimizin hilklim ve
tasarrufunda bulunan arama ruhsat ve isletme ruhsat sahalarinda mithendislik disiplinlerindeki
i5 ve islemleri ylrlitmek,

m) Gorev kapsamu ile ilgili olarak efitim, damismanlik, etiit, proje ihtivaclarim daire baskanlifina
iletmek, bilgilendirici efitim faalivetleri yapmak/vaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katilum saflamak,

n) Cahsmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmalk,

0) Daire Baskani tarafindan verilen difer gbrevleri yvapmalk.

idari isler ve Arsiv Seflii
MADDE 16- (1) Idari Isler ve Arsiv Sefligi’nin girevleri sunlardir;

a) Dairenin; biiro hizmetleri ile Ozlilk, Idari, Evrak, Arsivleme, Dagitim is ve iglemlerinin, diger
birim ve subelerle koordineli olarak mevzuata uygun sekilde yiiriitillmesini saglamal,

b) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh# personelinin tiim ozliik islerini izleyerek isgi-memur-
sizlesmeli hasta sevk evraklan ve ddeme belgeleri ile her tiirlii izinlerini, imza foylerini
diizenlemek,

¢) Dairenin her tiirlii haberlesme, iletisim, vayim, ambarlama faaliyvetlerini vapmak,

¢) Gerekmesi halinde daire baskanlifimin tamir tadilat is ve 1slemlerini verine getirmek, teminini
saflamalk,

d) Diger Sube Midirliikleriyle koordineli plarak Daire Baskanlifimin biltgesini hazirlamak,

e) Daireye ait kredi, avans ve benzeri islemlere 6deme evraklarnm yénlendirmek,

f) Daire baskanhfimn Elektronik Belge Yonetim Sisteminin slirdiiriilebilirlifini saglamalk,

g) Daireye giren ve ¢ikan tiim genel evrakin kaydi ile evvelivatiyla birlikte ilgili birimlere
zimmetle dagitimim yapmak, birim arsivleri disindaki genel arsive ait tiim evrak islemlerini
(dosyalama, kayit) yerine getirmek, siireli evraklarin takibini vapmal,

g) Arsiv dilzenini; dosya plami seklinde olusturulmasimi saflamak ve bu amacla sube
miidiirliiklerine egitimler diizenlemek ve takibini vapmak, arsivi meveut teknolojive gire
venilemek,

h) Daire Baskanhfina gelen ve veva ilgili sube mildirliiklerinden intikal eden her tlirlli mevzuat,
zenelge ve tebligleri, ilgili kurum ve kuruluslardan gelen goriisler ve giriis nitelifinde olan
belgeler ile her tirldl blyiiksehir baskanlik makamina vazilan vazilarin birer nilishasini ayn ayn
basliklar halinde ayri bir dosyada arsivlemek, gerektifinde ilgili birim ve subelere dagitimim
saglamak,
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1) Teftis raporlar: hakkinda gerekli calismalan vapmak, cevaplan derleverek ilgili makamlara

)

sunmak, takibini yapmak,
Sube mildirliklerinin ihtivac: olan her tirll mal ve hizmet alinu islemlerini daire baskanlif

onayini takiben yapmak,

1)

Daire Baskanhfiun ihtiyaglarimin karsilanmas: kapsamuindan, yirlitiilmesi gereken Yaklasik
Maliyet Komisyonu ile Pivasa Fiyat Arastirma gbrevini, difer Sube Midiirlikleri ile koordineli
olarak (gerektifinde personel gbrevlendirilmesi vaparak) daire baskamnin onay ile yiiriitmelk,
5018 sayili Kanun kapsaminda harcama giderleri evraklarnim diizenlemelk.

Islemleri tamamlanan evraklari (Sube mildirliiklerinde gérevli personelin, kendi
sorumlulugunda olan evraklarim Gncelikle kendi subelerinin arsivlerinde saklamak tzere
tarama islemlerini yapmasina miiteakip) evrak kayit programina aktarmak, mevzuatina uygun
olarak dosyalamak, arsivlemek ve arsiv kayitlarina islemek,

m) Personelin talep etmis oldugu evraky/dosyayr zimmetle teslim etmek ve teslim almak,

n)

0)

8)

Gorev kapsam ile ilgili olarak egitim, damsmanlik, etiid, proje ihtivaclarini daire baskanina
iletmek, bilgilendirici efitim faaliyetleri vapmak/vaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve
organizasyonlara katilim saflamalk,

Daire baskanh@ina ait stratejik plan, yillik hedef, yvatirim programu hazirlamak ve belirlenen
gorevleri verine getirmek ile ilgili calismalar viirlitmek,

Daire baskanhfina ait faalivet raporunun ve performans bilgilerinin hazirlanmasi ile ilgili

galismalan yiiriitmelk,

p)

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi Kontrol Kanunu’nun 60. maddesi uyaninca dogrudan temin

simirlart disinda kalan mal ve hizmet alimlari ile vapum ihaleleri Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanhfinca, dofrudan temin simirlar igerisinde kalan tamir, balkum, onarumlar ile yedek parga
alimlari daire baskanlifinca gerceklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlifinca
gergeklestirilecek  ihaleler daire baskanhifiyla koordineli olarak sonug¢landinilir. Daire
bagkanlif, birimine ait mal ve malzemelerin giris-gikis ve muhafaza islemlerini vapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri ilgili daire baskanhfina iletmek ve bunlara iliskin kayitlan tutmak,

r) Calismalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak,

5) Daire Baskam tarafindan verilen difer gérevleri yapmak, gérevlerini viiriitiirler.

Daire Baskaninin girev, yvetki ve sorumluluklan
MADDE 17 - (1) Daire Baskanin girev vetki ve sorumluluklan sunlardir,

2

Daire Baskani; Imar ve Sehircilik Konularinda Kanun, Tiizilk ve Yénetmeliklerle bityilksehir
belediyelerine verilmis olan gdrevler ile Blyliksehir Baskanhk Makamimn emir ve direktifleri
mevzuata, plan ve programlara uygun olarak zamamnda ve eksiksiz olarak yilritiilmesini
saglamalk,

b) Dairesine bagh Sube Midiirliklerinin ¢alismalarim, Stratejik Plan ve Performans Progranm

c)

cercevesinde koordine etmek,
Daire Baskanlifinda yapilan is ve islemlerin mevzuata ve hazirlanan is stire¢lerine uygun
olarak vapilmasim saglamalk,

¢) 5018 Savihh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu'nun 31. Maddesi'ne gbre Harcama

Yetkilisi olarak her wil i3 we islemlerin amaclara, mali vdnetim ilkelerine, kontrol
dilzenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek, i¢ kontrol gilvence beyanim
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d)

i
]

k)

U

m)

Sube

diizenleyerek birim faalivet raporlarina eklemelk,

Dairesi ile ilgili mevzuat, venilikleri, tekmik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasim
saflamalc,

Daire Baskanhgi'mn faalivetlerinin periyodik olarak raporlanmasim saglamak,

Ust yinetimee istenen ve mevzuat ile éngorillen kurul ve komisyonlara katilmak ve/veya talep
edilen personelin gorevlendirilmesini saglamalk,

Daire Baskanh@i'm temsilen toplantilara katilmak, birim i¢inde diizenli ve planh toplantilar
yvapilmasim saglamalk,

Gorevlerini verine getiricken dairesi i¢inde ve difer dairelerle isbirlifi ve uyum

iginde ¢alisilmasiu saflamalk,

Yeterli sayi ve nitelikte personel istihdamini, personelin gérev dafilimin, personelin hizmet
gl efitimini ve girev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamalk,

Mahivetindeki personelin performansim perivodik olarak degerlendirerek biriminde moral,
motivasyon ve performans: artirier galismalar yvapmak,

Is saglig ve giivenligi kurallarna uygun olarak calisilmasim saglamak,

Sube sorumlusu belirlenmemis olan birimlerin girevlerinin verine getirilebilmesi amaciyla
gdrevin hangi birim tarafindan yerine getirileceZini belirlemek,

Faalivet alam ile ilgili gerek yurt i1 gerekse yurt disinda diizenlenen toplanti, seminer, egitim,
fuar etkinliklere katilmak,

Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

Daire Baskani, yukarda belirtilen gorevlerin tam ve zamanminda yerine getirilmesini saglama
hususunda vetkili ve list yénetime karsi sorumludur.

Miidiirlerinin Girev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 18- (1) Sube mildiirlerinin gdrev, yetki ve sorumluluklan sunlardir;

a)
b)
c)
¢)
d)

g)

Stratejik Plan ve Performans Programi dofrultusunda Mildiirligline verilen gbrevlerin yerine
getirilmesini saglamalk,

Midiirliiglinde yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak, verimli, etkin, tam ve
zamaninda yapilmasim saflamak,

Calisma biirolarimn, salon ve koridorlann, tesislerin, arag ve gereglerin korunmasing,
temizlifini ve gbreve hazir durumda tutulmalarim saglamalk,

Miidiirlilk iginde diizenli ve planh toplantilar yaparak personelinin mesai takibini, disiplin ve
diizenini saglamalk,

Midtrliigiyle ilgili i¢c hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dihilinde yvapilmasim
saflamak,

Yapilan is boliimil cergevesinde bagh personelinin sevk ve idaresini yapmak, st amirlerin
bulunmadif durumlarda inisivatif alarak sevk ve idareyi ger¢eklestirmek,

Konusuna iliskin yiirlicliikteki mevzuan takip ederek bunlara uygun uygulama vapilmasim
saflamak,

Miudurliiglind temsilen ilgili toplantilara katilmak,

Is saglif1 ve giivenligi kurallarina bagl olarak ¢alisilmasim saglamak,

Midirliigline ait stratejik plan, faalivet raporu, performans bilgileri, biitce calismalan
konularda Daire Baskanlifina sunmak iizere raporlamalann hazirlanmasim saglamalk,

I¢ Kontrol Standartlarina uygun olarak is siireclerini hazirlatmak ve siirekli giincel
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i
k)

)

tutulmasim saglamalk,

Mildiirliiga ile ilgili is ve islemleri yerine getiritken: Beledivenin Stratejik Plamindaki Vizyon,
Misyon ve [lkelerine uygun hareket etmek,

Daire baskam tarafindan uygun gorillen faalivet alam ile ilgili gerek yurt i¢1 gerekse yurt
disinda diizenlenen toplanti, seminer, efitim, fuar etkinliklere katilmak,

5018 Sayih Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanunu'nun 33, Maddesi'ne gire Gergeklestirme
Gorevlisi olarak is ve islemleri gerceklestirmek,

Yiriirliikteki mevzuatita belirlenen gorev ve sorumluluklann gerektirdifi; her tirlii vapun,
hizmet, mal ahm ve damismanlik thaleler1 ve dofrudan temin i¢in, ilgili mevzuatta belirlenen
esas ve usuller cercevesinde is ve islemleri ylirlitmek,

m) Mildiirliigiine ait tiim evraklan dncelikle kendi arsivlerinde saklamak {izere tarama

n)
0)
6)
P
1)
5)

5)

islemlerini yaparak kayit sistemlerini olusturmalk,
Yilriirlikteki meveuatta belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemleri
yliriitmek, bu amagla Mildirliik icerisinde gerekli organizasyonu wyapmak, arag, gereg,
ekipman ihtiyaclan saflamak,

Diger Sube Miidiirliikleri ile koordineli olarak calismak,

Faaliyvet alam ile ilgili olarak gerektifinde difer kurum ve kuruluslarca vapilacak calismalara
katilmak.

Kanun, tizik, vinetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve yvaptumak,
Yapilan tlim is ve islemler hakkinda Daire Baskanina siirekli bilgi akisim saflamak,

Gergeklestinme gorevlisi olarak ihale onay belgesi, harcama talimat, muhasebe islem fisivb.
evraklan hazirlamak, hamirlatmak ve imzalamak,

Sube Miidiirler1 kendisine wverilen gérevleri; Beledive mevzuati, Bilvilksehir belediye
mevzuatt ve ilgili difer mevzuat ile bu ydnetmelik hikiimleri cercevesinde verine
getirilmesinden, yetkilerinin zamaninda kullanilmasindan Daire Baskanina karsi sorumludur.

Teknik Personelin Girev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 19- (1) Teknik personelin gbrev, vetki ve sorumluluklan sunlardir:

a)

b)

c)
¢)

Birim amirlerince kendilerine verilen tiim milhendislik hizmetlerini (arazi, kontrol, denetim
ve biiro galismalan) kanun, tizik, yonetmelik, sézlil ve vazili emirlere, is programlarina,
sartname ve sbzlesmelere, fenni, teknik, bilimsel, ekonomik kurallara ve standartlara uygun
olarak yapmak, kontrol etmek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek gerefini
zamamnda ve eksiksiz olarak yvapip, birim amirlerini siirekli bilgilendirmek,

Girev alanina giren hizmetleri kusursuz ve zamaminda tamamlamak, verilen is programlarini
i gilicll kaybina meydan vermeden, es glidiim ile emniyetle yiriitlilmesini saglamak,

Birim amirlerince kendilerine havale edilen evraklann zamamnda gerefini yapmalk,

Girevi gerefi kendisine verilmis arag, gereg ve her tiirlil malzemeyi hizmet amacina uygun
kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, ayrilmas: halinde devir ve teslim sartlarim
yerine getirmek,

Miidiirlik tarafindan yapilan ¢alisma ve kontrol programlanina uymak ve ayhik deferlendirme
raporlan hazirlamak,

Birim amirlerince uygun goriillmesi halinde, her tlirldl efitim, sempozyum, seminer, panel,
fuar, teknik gezi vb. faalivetlerde gérev almak ve diger hizmet igi egitimlere katilmak,
Girevi ile ilgili mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerin gerefinin verine
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getirilmesinde, vetkilerin zamaninda ve gerefince kullamilmasinda bagli bulundugu birin
amirlerine karsi sorumlu olmak,

g) llgili mevzuatlarda belirlenen: kihik ve kiyafet, davrams ve mesai saatlerine riayet etmek
galisma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢alisma arkadaslariyla wyumlu olmak,

g Birim amirlerince uygun gériillmesi halinde, ilgili kurum ve kuruluslarla yvapilacak ortak
denetimlere katilmak ve ilgili mevzuatlar cercevesinde olusturulan kurul ve komisyonlarda
gorev almak,

h) Is saghin ve gilvenligi kurallarina eksiksiz bir sekilde uymak,

1} Birim amirlerince uygun gorillen difer hizmetleri yilrlitmek,

1) Gorevlerinin tam ve zamamnda yerine getirilmesi konusunda birim amirlerine kars: sorumlu
olmak.

1) Bagh oldugu sube mildiiriiniin kendilerine vermis olduklar isleri tam ve zamaninda vapmakl:
sirevlidir. Yapilan islerin mevzuatina ve etik ilkelerine uvgun olmasindan sorumludur.

idari Personelin Girev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 20- (1) idari personelin girev, yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Gelen ve giden evrakin kayit islemlerinin zamaninda ve usuliine uygun olarak vapilmasin
saflamak,
b) Birim amiri tarafindan havale edilen konularin Elektronik Belge Sistemine uygun olaral
islemlerini yirlitmek,
¢) Binm vazilanmn vetkililerce imzalanmasim milteakip, Elekironik Belge Sisteminden ilgili
birimlere gdnderimini saflamak,
¢) Birimde tutulan defter, dosya, bilumum evrak ve belgelerin ilgili yonetmeliklere uygun bigim
birim arsivinde Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine uygun muhafaza edilmesini saglamak,
d) Belli zamanlarda kawitlarn karsilifn kapanmavan evrakin arastirmasim yapmak, bu
konuda gerekli raporlarin hazirlanmasim saglamak,
e) Birimde galisan personelin mesai, devam, vizite, yillik izin islemleri takip ve kontrol etmelk,
aylik puantaj ¢izelgelerini hazirlamak,
f) Izine ayrilan ve rapor alan personelin izine ayrilisi ve dinils tarihlerini ilgili birime bildirmel
g) Baglh oldugu birimde gahisan personele ait evrak ve yazilar, gblge dosya olarak olusturuli
dzliik dosyalarinda saklamalk,
&) Bilgi islem faaliyetlerini koordine etmel,
h) Her tiirlii genelge, bildiri, yonetmelik ve daire baskanhk emirlerini takip etmek, ilgih
personele havale edilmesini saflamak ve arsivlemelk,
1) Birimine ait i¢ ve dis telefon haberlesmesinin, telsiz telefon ve faks hizmetlerinin Baskanlik
prensip ve kararlarina uygun olarak vapilanmasim saglamak,
1) Baskanlik ve bagh birimlerin telefon, faks numaralari, telsiz kodlan ile adreslerinin deZisen
ve gelisen durumlanna gire takibini yapmak ve buna gire rehber hazirlamak,
1) Bagli oldufu birimin telefon, faks, elektrik, dogalgaz ve su giderlerinin tahakkukunu
saflamak, 6demelerin takibini yapmalk,
k) Hizmet binasi ve ¢evresinin temiz ve diizenli tutulmasini saflamak,
[} Bagh oldufu birim blinyesinde kullamilan tiim araglarin her zaman bakiml, temiz ve faal
durumda bulundurulmasim saglamak, bakum onanmlarm programlayarak takip ve kontrol
etmek,
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m) Is saglif1 ve giivenligi kurallanina eksiksiz bir sekilde uymak,

n) Bagh oldufu birim tarafindan yapilacak her tiirlii sosyal ve killtiirel faaliyetleri organize
etmek,

o) Garev alamina giren konulara iliskin, faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamalk,

d) Birim amirlerince uygun gdrillen differ hizmetleri yliriitmek.

DORDUNCU BOLUM
Yinergeler
Yinerge
MADDE 21- (1) Bu Yonetmelik hilkiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yilrlttigil gérevlerin
detaylarina iliskin olarak yonergeler ¢ikarmaya Ust Yonetim yetkilidir.
{2) Daire Baskam ve Sube Midirleri gerek duymalarn halinde resmi kurum mailleri; calismamasi
halinde 6zel elektronik posta aracilif ile gérev ve talimat verebilirler.

BESINCI BOLUM
Cesitli Ve Son Hikiimler

izleme

MADDE 22- (1) Daire Baskanlifi birimlerinin operasyonel planda ver alan calismalarinin
degerlendirilmesi ve gerekli dnlemlerin alinmasi amaciyla, Daire Baskaninin belirleyecefi bir giinde
Sube Mildiirlerinin katilim ile diizenli toplantilar yvapalir. Bu toplantilarda birimlerin faalivetleri ve
gergeklestirilen islemler, sorunlar, goriis ve Gneriler deferlendirilir. Degerlendirme sonuglarn toplant
tutanad ile kayda alimir ve ilgili personele e-posta yoluyla duvurulur. Toplant: sekretarvas: ilgili sube
mildiirliigi ile birlikte Idari isler ve Arsiv Sefligince yilriitiiliir.

E&itim

MADDE 23- (1) Daire Baskanhfinda istihdam edilen personelin mesleki veterliliklerinin
siireklilifinin saglanmas: amaciyla;

{2)Bilgi, beceri ve donammlarim arfirarak daha etkin ve verimli olmalanm, yeni gelismeleri
dfrenmelerini, bireysel bilgi, beceri ve yetenekler edinmelerini saflamak, bilgi tazelemek. teknoloji
kullanma kapasitelerini artirmak amaciyla hizmet ici efitim programlarina tabi tutulurlar.

(3) Egitim programlaninin siireler, ulasilmak istenilen amaca uygun olarak, programin veri, efitim
zirevliler, egitime katilanlar, ayrilacak 6denek ve diger programlarla iliskisi gibi unsurlarnin her biri
dikkate alinarak tespit edilir.

(4) Hizmet i¢i egitimler, Bilyilksehir Belediyesi Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanlif
“Hizmet [gi Egitim Plam ve Uygulama Esaslari” da dikkate alinarak Daire Baskanlifinca
diizenlenebilir veya Bilyiiksehir Belediye Baskanlif: Insan Kaynaklan ve Egitim Daire Baskanlhiinca
diizenlenen egitimlere katilimlan saglanabilir.

Subelerin Birlikte (Calismalar;

MADDE 24- (1) Sube sorumlusu belirlenmemis sube midiirlilklerinin personeli Daire Baskammin
uygun gdrmesi halinde difer bir Sube Midiirlil ile birlikte gbrev ve calismalarim slirdiiriitler.

(2) Daire Baskaninin uygun grmesi halinde sube mildiirliikleri altinda seflikler, calisma gruplan,
komisyonlar veya Daire Baskanlifinda ¢alisma biirolan kurulabilir,

Yinetmelikite yer almayan konular
MADDE 25- (1) Bu Yénetmelikie diizenlenmeven konular ile ilgili is ve islemler; ilgili mevzuat
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cergevesinde Beledive Baskammin direknf ve talimatlan dogrultusunda yilriinilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
MADDE 26- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri gidermeye Daire
Baskam yetkilidir.

Uwgulanmayvacak Hiikiimler

MADDE 27- (1) Biyiikschir Beledive Meclisinin 09/06/2022 giin, 136 sayili karan ile ylirlirlige
giren ve 08/06/2023 giin, 136 sayil karan ile degisiklik yapilan Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh
Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslan Yonetmeligi yiiriirlikten kaldirilacakir.

ALTINCI BOLUM
Yiirdrliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
MADDE 28- (1) Bu Yonetmelik hilkiimleri Mugla Biiyilksehir Belediye meclisinin onaylamp

Biiyiiksehir Beledivesi resmi web sayfasinda vayinlanmasivla viriirlGige girer.

Yiiriitme
MADDE 29- (1) Bu Yoénetmelik hilkiimlerini Mugla Blyiliksehir Beledive Baskanm yilriitiir.

EKLER : (1) Fonksivonel Teskilat Yamsi

iMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI

BASKANLIGI
KENT PLANLAMA_ LMAR PLANLAMA SUBH
SUBE MUDURLUGU MUDURLUGU

KENT PLANLAMA VE

IMAR PLANLAMA HARITA SUBE
KOORDINASYON SUBE MUDURLUGU
MUDURLUGU
|
YAPI RUHSATI VE KORUMA UYGULAMA
KONTROL SUBE  |— VE DENETIM gL_r BE
MUDURLUGU MUDURLUGU

DEPREM VE RISK ; . )
YONETIMI SUBE IDARI ISLER VE ARSIV

MUDURLUG SEFLIGI
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Meclisimizce yapilan gorlisme sonucunda;

Yukarida metni yazili Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi Gorev, Yetki, Calisma Usul
ve Esaslar1 Yonetmeligi’nin meclise sunuldugu sekilde kabuliine 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 18. maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi geregince Meclisimizce OYBIRLIGI
ILE KARAR VERILDI.
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