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Biiyitksehir Belediye Meclisi'nin 08.04.2021 tarihli ve 102 sayili karar1 ile Emlak ve Istimlak
Dairesi Bagkanh@ biinyesinde Tasinmaz Mallar Sube Midirligi'nin kurulmasiyla birlikte sube
midirliiklerimizin gdrevlerinde bazi degisiklikler olmus ve bu nedenle Biiyliksehir Beledive Meclisinin
09.09.2014 tarih ve 149 sayih karan ile onaylanan ve 12.11.2015 tarih ve 412 savihh karan ile baz
maddelerinde degisiklik yapilan “Emlak ve istimlak Dairesi Bagkanhg@i Tegkilat Yapisi ve Cahsma
Esaslarina Iliskin Yonetmelik” glincellenerek vazi ekinde sunulmus olup: meveut yénetmeligin
yiirlirlikten kaldinlmas: ve vaz ekinde sunulan yonetmeligin 5393 sayih Belediye Kanunu'nun 18.
maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi geregince Biiyiiksehir Beledive Meclisimizce goriisiilmesi.

Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlhigi'min 01.07.2021 tarihli ve E-47720051-105.04-35344 sayili
Baskanhk Makamindan Meclise havaleli yazisinda;

Biviiksehir Belediye Meclisi'nin 08.04,2021 tarihli ve 102 sayih karan ile Daire Baskanhgimiz
biinyesinde Tasinmaz Mallar Sube Miudirligi'niin kurulmasiyla birlikte sube miidiarliklerimizin
girevlerinde bazi degisiklikler olmus ve bu nedenle Bilyiiksehir Belediye Meclisinin 09.09.2014 tarih
ve 149 savili karan ile onaylanan ve 12.11.2015 tarth ve 412 sayvili karan ile bazi maddelerinde
degisiklik yapilan “Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlif Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina iliskin
Yonetmelik” giincellenerek yazimiz ekinde sunulmustur.

Makaminizea uygun goriilmesi halinde; meveut “Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanhi Teskilat
Yapist ve Calisma Esaslanna lliskin Yonetmelik™ in yiiriirlitkten kaldinlmas: ve yazimz ekinde
sunulan “Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanhg Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina lligkin
Yonetmelik™ in 5393 sayih Belediye Kanunu'nun 18, maddesinin birinci fikrasimin (m) bendi geregince
Biiyiiksehir Belediyve Meclisimizce goriisillerek, karar alimmasi hususunda yazimizin Biiyiiksehir
Belediye Meclisine havalesini arz ederim. Denilmektedir.
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_ EMLAK VE ISTIMLAK DAIRESI BASKANLIGI )
TESKILAT YAPISI VE CALISMA ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM

Amae¢, Kapsam, Dayanak, Misyon ve Tammmlar
Amag
MADDE I- (1) Bu Yanetmeligin amacr; Emlak wve istimlak Dairesi Baskanhgi min kurulus,
givrev, yvetkl, sorumluluk ve galismalarmi diizenlemektir,
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yanetmelik, Emlak ve istimlak Dairesi Baskanhg biinyesinde faalivet
gisteren Sube Midirliklerinin teskili, gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
islemlerin ditzenlenmesi ve viiriitillmesine iliskin esas ve usulleri kapsar,
Davanak
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 10/07/2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu'nun 21. maddesi; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Beledive Kanunu'nun 15/b ve 18/m
maddelerine dayamlarak hazirlanmstir.
Misyon
MADDE 4- (1) Tasinmaz mallara yinelik hizmetleri yerine getirmek izere faalivet alam ile
tlgili huzh, kaliteli ve giivenlir hizmet sunmak.

Tammlar

MADDE 5- (1) Bu Yinetmelikte adi gegen;

Belediye : Mugla Biiyiiksehir Belediye Bagkanlhim,

Daire Baskanhf  : Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanlifing,

Daire Baskam : Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanini,

Sube Miidiiri : Emlak Yonetim, Kamulagtirma ve Tasinmaz Mallar Sube Miidiirlerini,

Baskanhk Makam : Biiyiiksehir Belediye Baskanin,

Ust Yiinetim : Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskan, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimenlarin,

Yiinetmelik : Bu Yonetmelig,

ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Daire Baskanhfinin Kurulusu, Girevleri ve Teskilat Yapisi

Kurulusu
MADDE 6- (1) Daire Baskanhgi 15.04 2014 tarih ve 25 sayilh Mugla Biyiiksehir Belediyesi
Meclis Karanna istinaden kurulmustur.
Daire Baskanhfimin Girevleri
MADDE 7- (1) Mugla Biyiiksehir Belediyvesi Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanh@ma verilen
Gisrev ve Yetkiler:

a) Daire Baskanhfi faalivetlerini onaylanan plan, program ve biitgeye uygun olarak,
etkin ve verimli bir sekilde hazirlamak ve viiriitmek,

b) Tasinmazlarla ilgili miilkiyet ve miilkivetten gayri ayni haklarn teseili, terkini ve
tahsisi islemlerini yiiriitmek,

¢) Belediye tasinmazlarmin degerlendirilmesi, korunmasi, en karl ve veriml sekilde
isletilmesini saglamak,

¢) Belediyenin miilkii olan tasmmazlarm envanterimi ¢ikarmak, tapu kayitlarmm

Sayfa2/9



Karar No

1163

Karar Tarihi : 08.07.2021

T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

izlemek ve bunlarin deger artiglarnm giiniin kosullarma gére islem gormesini ve kayitlarnin
tutulmasim saglamak,

d) Beledive Baskami, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimesi'min yasa ve
mevzuat dofruliusunda vermis oldugu is ve islemleri yapmak,

¢) Belediyenin ilgili biimlerinin projelerine althik olusturmak Gzere, gorev sahasi
igerisinde, kadastro ve tapu bilgilerini temin etmek, bununla ilgih olarak Tapu ve Kadastro
Genel Midirligi ile bu gergevede gerekli protokolleri hazirlamak,

) Belediyeye ait isletme ruhsati bulunan jeotermal sahalarda, termal turizm ve diger
vatrim alanlannin ihtivaci olan akiskam temin etmek; jeotermal akiskanin kullanima
verilmesi igin gerekli altyapr cahsmalann verine getirmek,

g) Jeotermal akiskamin deferlendirilmesi, korunmasi, en karh ve veriml sekilde
isletilmesi ve islettirilmesini saglamak,

Daire Baskanh@nin Teskilat Yapisi
MADDE 8- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanh@ asagida belirtilen miidirlikler ve
seflikten olugur.

a) Kamulastirma Sube Miodirlagi,

b) Emlak Ydnetim Sube Miadirligi,

¢) Taginmaz Mallar Sube Miadirligi,

¢) Jeotermal Kaynaklar Sefligi,
(2) Daire Baskanhfmn fonksiyonel birim semas: Ek-1'de dizenlenmistir. Personel pirev
dagilim ¢izelgeleri Daire Bagkam tarafindan belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Giirey, Yetki ve Sorumluluklar
Daire Baskammin Giirev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 9- (1) Emlak ve istimlak Dairesi Bagkaninmn gisrev, yetki ve sorumluluklar:
sunlardir:

a) Daire Baskani Daire Baskanhginm en Gist amiridir,

b) Daire Baskani; Daire Baskanligma kanun, tizik ve yonetmeliklerle verilmis olan
gorevleri Bagkanhk Makaminin emir ve direktifleri yoninde mevzuata, plan ve programlara
uypun olarak zamamnda ve eksiksiz olarak viriitiilmesinde Ust Yonetime kars: sorumludur.

) Daire Baskani, ayrica emri altindakilerin faalivet ve i1slemlerinden de sorumlu olup,
Baskanlhfin faalivetlerini, islemlerini ve hesaplarin denetlemekle gorevli ve yetkilidir,

¢} Daire Baskanhgmn 15 ve islemlerini planlar, uygular ve sube miidirlikler: arasimdaki
koordinasyonu, binm iginde dizenli ve planh toplantilar yapilmasim, birim faalivetlerinin
pertyodik olarak raporlanmasim saglar,

d) Daire Baskanhgmda gorevli sube midirleri ve difer personelin performansim
degerlendirir; motivasyonu ve performans: arttiner galismalar yapar. Maiyetindeki personelin
liyakat degerlendirmelerimi yaparak, gerektiginde terfi, talaf ve yer degigikligi dnerilerim
amirine sunar.

¢) Daire Baskanhii calismalarinda, 15 dagiluminin denge ve esnekligini saglamak, bu
amagla kadrosunun 15 boliimiind ve ¢alisma dizenini olusturmak,

f) Belediyenin amag ve politikalarina, stratejik plinna ve yillik programlarina uygun
olarak gorev ve hizmetlerin etkin ve verimli bir sekilde uygulanabilmesi i¢in gerekli onlemleri
alir.
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) Belediye birimleriyle diger kurum ve kuruluslarla etkin haberlesme ve bilgi alisverisi
faaliyetlerini yiiriitiir ve koordine eder.

&) Gelen giden evraklarin havalesini yapar takip ederek sonuglandmilmasim; bilgilerin
her an kullanilabilecek durumda tam, dogru ve gincel olarak tutulmasin, tim belgelerin
dosyalanmasing, saklanmasing, gizlilifinin korunmasmi ve arsivlenmesini saglar.

h) Daire Bagkanh@mn faaliyetlerini etkileyecek weya ilgilendirecek nitelikteki dig
gelismelert ve yayimnlarn izler, ilgililere bilgi verir ve gerektifinde personele konu kapsaminda
aciklama vapar.

Sube Miidiirlerinin Gérev ve Sorumluluklan
MADDE 10- (1) Sube Midiirlerinin girev ve sorumluluklar sunlardir:

a) Gorev alanma giren mevzuat ile Daire Baskam tarafindan ¢ikanlan Yonergelerde
belirtilen girev ve sorumluluklann yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle
Daire Baskanma karsi sorumludur.

b) Sube Miidiirliifin gérevlerinin yerinde ve zamanmda yerine getirilmesi hususunda
etkinlik ve verimliligi dikkate alarak gerekli tedbirleri alir.

c) Tespit edilmis strateji, hedel” ve politikalar dofrultusunda biriminin performans
prograrmm seffal” ve planh gekilde hazirlar, uygular ve aksayan yonlerine vinelik ¢ozim
firetir,

¢) Daire Baskanmmin verecegi benzer nitelikli difer gorev ve sorumluluklar yerine getirir.

Servis Seflerinin giirev ve sorumluluklan
MADDE 11- (1) Servis Seflerinin girev ve sorumluluklar sunlardir:

a) Sube Miidiriinin direktifleri dogrultusunda Miidiirlik biinyesinde viiriitiilen islemleri
tlgils meveuat dogrultusunda siiresi icinde sonuclandirir.

b) Servise havale edilen isleri calisanlar arasinda koordineli bir sekilde paylastinp is
akisim takip eder.

¢) Maivetinde calisan personeli motive ederck islerin dogru ve hizli sonuglandirilmas:
igin 15 akisinda gerekli disiplini saglar.

¢) Is verimliliini artirmak, isteki tertip ve diizeni saglamakla gorevh ve sorumludur.

Memurlar, isci ve Diger Unvandaki Personelin giirev ve sorumluluklar

MADDE 12- (1) Bagh oldugu servis sorumlusu ve amirlerin kendilerine vermig olduklar
igleri tam we zamaminda vapmakla porevlidic. Yaplan islerin meri meveuatina ve etik
ilkelering uygun olmasmndan sorumludur.

DORDUNCE BOLUM
Daire Baskanh@ina Bagh Sube Miidiirliiklerinin Giirevleri

Kamulastirma Sube Miidiirlig i’ niin Girevleri
MADDE 13- (1) Kamulastirma Sube MidiirliiZii'niin gdrevler: sunlardar:

a) Kamulastrma vapilacak vyerlerin kamulastirma islem dosyalarim hazrlamak ve
tlgili birimlere gindermek,

b) Belediye hizmetlerinin etkin bir sekilde viiritilebilmesi igin, yollar, ¢ocuk bahgesi,
park, yesil alan vb. verlerin, ilgili mevzuat gerefinee, kamulastirma islemlerini takip etmek,

¢) Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlarim talep etmek,

¢) Kamulastrma Kanunu uyarnea tebligat islemlerim viiriitmek, Kiymet Takdir
Komisyonu ve Uzlasma Komisvonunu kurmak, gerekli raporlama ve dosyalama islemlerini
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tamamlamak,

d) Meslek odalar ve Ticaret/Sanayi Odasi vb. kuruluslardan teknik ven destegi almak,

e) Belediveye ait kamulastrma yoluyla elde edilen ve kullamimda olan alanlarin
envanterini ¢ikarmak, Tasinmaz Mallar Sube Midiirligii ile koordinasyonu saglamak,

) Kamulastrma sonucu beledive adina Tapu Midirliginnde tescili gereken
taginmazlarin teslim alinmasma yinelik islemleri yapmak,

g) Midiirligi ilgilendiren ve yargiya intikal edilen konular hakkinda mahkeme veya
hukuk misavirlifinee istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak,
iletmek,

g) lige belediveleri ve diger kamu kurum ve kuruluglar ile vatandaslar tarafindan
vapilan, bilgi edinmek amach bagvurulara ilgili meveuatta belirtilen sireler igerisinde cevap
vermek.

h) Kamu kurum ve kuruluslarninin, ilce beledivelerinin thtivag duydugu alamyla ilgili
hususlarinda bilgi ve teknik destek vermek,

1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanh@ma ait 6 ayhk ve yillik faaliyet raporlari ve
sunum ¢ahgmalarim vapmak,

i) Belediyeye ait isletme ruhsati bulunan jeotermal sahalarda, termal turizmin ihtiyaci
olan akiskam temin etmek,

1) Belediyeye ait isletme ruhsati bulunan jeotermal sahalarin rehabilitasyonunu
saflamak, weun siire firetimini saglamak icin test cahsmalarim yapmak/yaptirmak,

k) Belediveye ait isletme ruhsati bulunan jeotermal sahalarin uygun olmas: durumunda
termal turizm igletmeleri kurmak,

I} Jeotermal akiskanin uygun olmasi durumunda saghk turtemi gibi alanlarda
kullanilmasini saglamak,

m) Ihtiyac halinde Jeotermale dayvali Organize Sera Bolgesi olusturmak,

n) Jeotermal akiskanin kullammindan sonra geri enjekte edilemeyen kisminin veva
tamamiin ¢evre kirlilifine neden olmayacak sekilde bagka alicr ortamlara giinderilmesini
saflamak,

o) Jeotermal kaynaklarm kirlenmesini inlemek ve kaynaklarin korunarak daha saghkh
bir sekilde degerlendirilebilmesini saglamak,

i) Jeotermal akiskanin kullammina verilmesi igin gerekli alt yapr calismalaring yerine
getirmek,

p) Jeotermal sularm tarim arazilerinin sulamasinda kullamlmasimin uygun olup
olmadiima dair analizler vapmak/yaptirmak,

r) Midiirliige ait faalivet raporlar ve sunum ¢alismalarim vapmak,

5) Miidiirliigi ilgilendiren konularda, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk Kanunu ve 3071
sayih Dilekee Hakkinn Kullanilmasing Dair Kanun kapsanmundaki bilgi edinmek amach
basvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler icerisinde cevap vermek,

5) Daire Baskam tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,

Emlak Yinetim Sube Miidirligi’' nin Girevleri
MADDE 14- (1) Emlak Yonetim Sube Midirligi niin gérevieri sunlardur:

a) Kamunun ihtivaglan ve talepleri dogrultusunda resmi kurumlara, belediyelere tasinmaz
satig, kiralama, tahsis, devir, hibe ve iist hakka (irtifak, intifa hakk: devri) islemlerini yapmak,

b) Beledive milkiyvetindeki tasinmazlann, Belediveye bagh birimlerin kamu hizmeti
sunma thtiyaclar dofrultusunda taleplerine uygun olarak tahsis edilip, teslim edilmesini
safilamak, tahsisli tiim belediye tasinmazlarimn yillik rutin denetimlerini yapmak,

) Belediyeye ait tasinmazlarin satig, devir, irtifak hakk, tist hakky, intifa hakki kurulmas:
vb. vonelik is ve islemlerini yiriitmek ve bu islerle ilgili yapilacak olan protokol, teknik
vie'veya idari sozlesmelerin hazirlanmasimi saglamak,

¢) Belediye sirketlerine isletme hakki devri islemlerini yvapmak,
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d) Sivil toplum kuruluslan ile gerceklestirilecek ortak hizmet projeleri kapsaminda
gerekli is ve islemlen yiiriitmek,

¢} Belediye miilkivetindeki tasimmazlann degerlendirilmes: amaciyla 2886 sayvili Devlet
ihale Kanunu kapsaminda satim, hizmet, kira, takas, trampa, miilkivetin gayri aymi hak tesisi
islemlerini vapmak, stzlesme ve sartnameleri diizenlemek, tapu devir islemlering viiriitmek,

§) Belediyece yatirim projelert karsih@i tasinmaz tahsis ve devir alinmas: veya edilmesi
islemleri ile bu hususlarda protokol hazirlanmas: islemlerini yapmak,

2) Belediveye ait tasinmaz mallarin kiralanmasina yonelik thale islemlerini vapmak,
sizlesme ve sartnameleri ditzenlemek, kira siiresi biten belediye tasinmazlarnmi idan sézlesme
kurallarina uygun ve ecksiksiz olarak teslim almak, tahlivesini saflamak, aksi durumda tam
teslim amaciyla gereken idari islemlerin yapilmasi i¢in geregini yapmak,

g) Tasinmazlarin tasarrufuna bagh vadesi gegen tahakkuklarin tahsilat in ilgili
birimlere gerekli bildirimlerde bulunmak,

h) Kiracilardan gelen talep ve sikiyetleri degerlendirmek, gerekli islemleri tesis etmek,

1) Midiirliiga ilgilendiren ve yargiva intikal eden konular hakkinda Mahkeme va da
Hukuk Miisavirlifince istenen bilgi ve belgeler ile denetim elemanlan taralindan istenen bilgi
ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletmek,

1) Belediyeye ait tasinmaz mallarn biitin haklarnm korumak, gizetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saflamak icin proje dretilmesini dnermek,

1) Belediyeve ait hisseli/siivulu tasinmazlan ilgili mevezuat hikiimlern dogrultusunda
satmak,

k) Belediye tasinmazlarimin, ilgili meveuat ve amact dogrultusunda kamu kurum ve
kuruluslarina bedelli veya bedelsiz tahsis edilmesi, tahsis kararmm kaldindmas:, tahsis
amacimn degistirilmesi veya siire uzatimina yonelik islemlerini yapmak,

1y Milkiyeti Belediyemize ait kalier is merkezlerindeki igyerleri, is hanlar, konut siteleri
tle yisnetim organizasyonu olusturulmus difer tasmmazlarla ilgih; 634 Sayilh Kat Miilkiyeti
Kanunu kapsaminda Beledivemizi temsilen yonetim toplantilarma katilmak ve ortak gider
istirak paylarmin ddemesini yapmak, bu alanda dogabilecek hukuki sorunlarda Belediyvemiz
Hukuk Misavirlifi ile gerekli vamisma ve islemleri yapmak,

m) Miidiirlige ait faaliyet raporlar: ve sunum calismalarmmn vapmak,

n) Midirligi ilgilendiren konularda, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve 3071
sayili Dilekee Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun kapsamindaki bilgi edinmek amach
basvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler icerisinde cevap vermek,

o) Daire Baskan tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,

Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigi’ niin Gorevleri
MADDE 15- (1) Tasinmaz Mallar Sube Midiirligi'niin gorevieri sunlardir:

a) Beledive tasmmazlarimn, 02102006 tarth ve 26307 sayih Resmi Gazete'de
yayimlanarak virdrlige giren Kamu Idarelerine Ait Tagmmazlarm Kaydna [liskin
Y onetmelik ve yinetmelik ekleri kayit planina gire tapu kitiiklerinin ilge ve mahallelere gire
diizenlenmesi, muhafazasi, tasmf, tashih ve gincellenmes: wve bilgisayvar  ortaminda
saklanmasini saglamak,

b) Beledive tasinmazlarinin emlak beyannamelerinin ilgili belediyelerine verilmesi ve
tasinmaz tespitlerinin, harita ve imar durumlarmim kayit altinda tutulmas: ve argivleme
islemlerini vapmak,

¢) Belediveye ait tasinmazlarn ilgili mevzuati kapsaminda emlak rayic degerlerini
giincellemek ve ilgili dairesine bildirmek,

¢) Belediye tagmmarlarma irtifak, intifa, haciz, ipotek, serh, beyanlarin islenmesi ve
kaldirilmas, cins tashihi, kat irtifaks, kat milkiveti kurulmasy, tapu tescil ve takip islemlerini
yapmak,
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d) Ilgili mevzuat hitkiimlerine gore Belediye lehine veya aleyhine smirli ayni hak tesis
edilmesi ile ilgili islemleri yapmak,

¢) Belediyenin yetki ve sorumluluk kapsaminda yiiriitecedi kamu hizmetleri igin gerekli
olan kamu kurum ve kuruluslarina veva gercek veva tiizel kigiliklere ait tasmmazlar ilgili
vasal mevzuat gercevesinde tahsis ve satin alma islemlering yvapmak,

) Hikiim ve tasarrufu veya milkiyeti Belediyemize ait tasinmazlarla ilgili resmi kurum
ve kuruluslarla her tirli hukuki islemleri takip etmek, tasmmazlarla ilgili dogabilecek
hukuksal konularda Belediyemiz Hukuk Misavirligi ile gerekli 15 ve islemleri yiiriitmek,

£} Belediye tasmmazlarnm imar planina giire uygulama, ifraz, tevhit ve difer terkin
islemlerinin yapilmasi igin Imar ve Sehircilik Daire Bagkanlifindan talepte bulunmak,

£) Imar uygulamas: yapilan alanlarda veya cesith nedenlerle konulan ipotek ve terkin
islemleri ile diger iglemlerini yapmak,

h) Belediyenin kamusal hizmetleri dogrultusunda kamu kwrum ve kuruluslarindan
belediyemiz adina tasinmaz tahsis, devir, hibe, irtifak (st hakki, intifa hakki) alinmas
islemlerini yvapmak,

1) Belediveye bagislanan  (sartl/sartsiz)  tasinmaz  mallann mevenat  hikiimleri
dogrultusunda gerekli is ve islemlerini yapmak,

1) Belediyve tasmmmazlarma her tiwli haciz, ipotek, serh, bewan, banka teminati vh.
kisitlayicihiklarin konulmas: ve kaldinlmasma iliskin is ve islemlerin yapmak,

1) Belediyemize ait tasinmazlarm ilk aboneliklerinin Beledivemiz adina yvapilmasi veva
yaptirlmas: islemlerini yiiriitmek,

k) Daire Baskanh@mn, tasmir mal islemlerini mevzuat gergevesinde verine getirmek,
malzemelerin muhafazasim saglamak ve israfini engellemek,

1y Miidiirliige ait faaliyet raporlar ve sunum calismalarim yapmak,

m) Midirligi ilgilendiren konularda, 4982 sayvili Bilgi Edinme Hakk) Kanunu ve 3071
sayili Dilekge Hakkinm Kullamlmasmna Dair Kanun kapsamindaki bilgi edinmek amach
basvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler igerisinde cevap vermek,

n) Daire Baskam tarafindan verilen diger i ve islemler: yapmak,

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yimergeler
MADDE 16- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanh@i yinetmelik hitkimlerine aykiri
olmamak fizere vonerge ¢ikarabilir. Yonergeler Baskanhk Makamimin onayy ile yiiriirliige
girer.

lzleme

MADDE 17- (1) Daire Baskanlifi birimlerinin operasyonel planda yer alan ¢alismalannin
degerlendirilmesi ve gerekli dnlemlerin alinmasi amaciyla, Daire Baskaninin belirleyecegi bir
giinde Sube Midirlerinin/y dneticilerinin katilim ile dger avhik donemlerde bir defadan az
olmamak izere dizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda birimlerin faalivetleri ve
gergeklestirilen islemler, sorunlar, goriis ve dneriler deferlendirilir. Degerlendirme sonuglan
toplant: tutana@ ile kayda ahnir wve ilgili personele e-posta yoluyla duyurulur. Toplant
sekretaryalif Kamulastirma Sube Midirligiinee yiritilir,

Egitim

MADDE 18- (1) Daire Baskanhfinda bulunan gérevlilerin, mesleki  yeterliliklerinin
sitrek liligini saglamak iizere,
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a) Bilgi, becert ve donammlanm artrarak daha etkin ve verimli olmalarn, yeni
gelismeler: dgrenmelering, bireysel bilgi, beceri ve vetenekler edinmelerini saglamak, bilgi
tarelemek, teknoloji  kullanma  kapasitelerini artrmak  amaciyla  hizmet g1 efitim
programlarna tabi tutulurlar.

by Egitim programlarimin sireleri, ulasilmak istenilen amaca uygun olarak; programin
yeri, egitim gorevlileri, egitime katilanlar, ayrilacak ddenek ve diger programlarla iliskisi gibi
unsurlarin her biri dikkate alimarak tespit edilir.

¢) Hizmet i¢i egitimler, Mugla Biyiiksehir Belediyesi insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi
Baskanh@ “Hizmet i¢i Egitim Yonetmeligi® de dikkate abnarak Daire Baskanhginca
diizenlenebilir veya Biiyiiksehir Belediye Baskanhgi Insan Kaynaklarnn ve Egtim Daire
Baskanhginca ditzenlenen egitimlere katilimlar: saglanabilir.

Ortak Giirevler
MADDE 19- (1) Birden fazla beledive birimini ilgilendiren is veya giirev siiz konusu
oldugunda koordinatir daire baskanhg, Baskanhk Makam tarafindan belirlenir.

Yinetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelikte dizenlenmeyen konular e ilgili i5 ve islemler; meveuat
cercevesinde Baskanhik Makaminin direktif ve talimatlan dogrultusunda yiiriitiiliir,

Uygulanmayacak Hikimler

MADDE 21- (1) 09.09.2014 tarih ve 149 sayih Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclis Karan ile
yirtirlikte olan “Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkanhg Teskilat Yapis1 ve Calgma Esaslarina
Hliskin Yonetmelik” yiiriiclikten kaldirilmugtar,

Tereddiitlerin Giderilmesi

MADDE 22- (1) Bu Yinetmelifin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitlen: gidermeye
Daire Baskam yetkilidir.

Yiiriirlik

MADDE 23- (1) Bu Yonetmelik hilkiimleri Biiyiikksehir Belediyve Meclisinee kabul edilip
onaylanmasim miiteakip 3011 sayilb Resmi Gazete'de Yayimlanacak Olan Yonetmelikler
Hakkinda Kanun'un 2. maddesi gerefince Mugla Biyiiksehir Belediyesine ait kurumsal
internet sitesinde (www mugla beltr ) yavimlandif giin yiirtirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu Yinetmelik hitkiimlerini Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskan yiiriitiir.
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EMLAK VE iSTIMLAK DAIRESI BASKANLIG

. A Taginmaz Mallar Sube
Emlak Yénetim Sube Midirligi Kamulastirma Sube Midirliga Madr o8

{ Jeotermal Kaynaklar Sefligi

Meclisimizce yapilan goriisme sonucunda;
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09.09.2014 tarih ve 149 sayili karar1 ile onaylanan ve

12.11.2015 tarih ve 412 sayili karar1 ile bazi maddelerinde degisiklik yapilan mevcut “Emlak ve
Istimlak Dairesi Baskanligi Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina iliskin Yonetmelik”in yiiriirliikten
kaldirilmasina, Biiyliksehir Belediye Meclisi'nin 08.04.2021 tarihli ve 102 sayili karar1 ile Emlak ve
Istimlak Dairesi Bagkanlig1 biinyesinde Tasinmaz Mallar Sube Miidiirliigii’niin kurulmasiyla birlikte
sube miudiirliiklerinin gorevlerinde baz1 degisiklikler olmasi nedeniyle giincellenen ve yukarida metni
yazili yonetmeligin meclise sunuldugu sekilde kabuliine 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 18.
maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi geregince Meclisimizce OYBIRLiIGI iLE KARAR VERILDI.

Sayfa9/9



