T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
GELIiRLER SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO | HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GEQ)
1)Her yil 01 Ocak — 31 Ocak tarihleri arasinda ilgilisi (gercek veya tiizel kisi) tarafindan doldurulmus ilan reklam vergisi
beyannamesi verilmesi
2)ilan ve reklam vergisi yoniinden yeni miikellefiyetlere baslayanlar i¢in, reklam tabelas1 asilmadan dnce beyanname verilmesi
ilan ve Reklam 3)Gergek kisiler i¢in T.C. kimlik nolu niifus ciizdani fotokopisi _
1 Vergisi 4)Tlzel kisilerden vergi levhasi fotokopisi ve ticaret sicil kaydini gosterir belge fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek, 30 Dakika

ash gorildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
5)Beyannameyi imzalayan gerg¢ek ya da tiizel kisinin vekalet verdigi durumlarda; vekalet verilen kisinin T.C. kimlik nolu
kimligi ile birlikte vekaletnamenin ash (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak
alinacaktir.)
a)Dilekge, (Sirket bagvurularinda sirket yetkilisi imza sirkiileri ve yetki belgesi)
b)Uygulama yapilacak yerin miilkiyet belgesi, tapu veya kira sézlesmesi, miilk sahibi ya da kat malikinden alinacak
muvafakatname, apartman ise yonetimin veya bina sakinlerinin goriisi,
c)Yapilacak reklam uygulamasinin binaya, yola ve komsu parsele dik izdiisiim mesafelerinin isli oldugu vaziyet plani, totem
direk merkezi ile reklam panosunun (kaset) kdse koordinatlarini igeren kroki, (harita miihendisi tarafindan hazirlanir.)
1)Bos parsellerde kadastro onayli belgeler,
2)Miikellefe ait; imza yetkisi oldugunu gosterir isin yapildigr yila ait tescil belgesi ve mesleki kisitliligi olmadigini gosterir
belge ve imza sirkileri,
3)Vaziyet plani iizerinde reklam unsuru (totem) direk merkezi ile dik agida yol kotunun verilmesi, yol cephesi kot kesitinin
gosterilmesi,

Reklam 4)Reklam unsuru kesit 6l¢li detaylarinin gosterilmesi (direk yiiksekligi, direk kalinligi, reklam alani kaset olgiileri, kaset

2 Unsurlari izin kalmhg, 1 Ay
islemleri ¢) Alanin uzaktan ve yakindan ¢ekilmis bos fotograflari ile reklam panosu mevcut ise fotograflari,

d)Karayolu, arkeolojik veya dogal sit, orman alanlari, ¢gevre koruma alanlar1 ve kentsel sit alaninda kalmas1 durumunda ilgili
kurumlardan alinmis izin belgesi,

e)Tasinmazda yap1 bulunmasi halinde yap1 ruhsati ve/veya yap1 kullanma izin belgesi,

f)is yeri agma ruhsati, faaliyet belgesi ve/veya vergi levhast,

g)llan, reklam ve tanitim uygulamalarini yapacak kisi/sirket veya kurumlarin tiim emniyet ve giivenlik tedbirlerini aldigina ve
dogacak her tiirlii zarardan sorumlu olduklarina dair bakim, onarim ve kaldirma taahhiitnamesi,

) Ilan, reklam ve tamitim uygulamalarin1 yapacak kisi/sirket veya kurumlarm izin verilen reklam unsuruna ait uygulama
projelerini isin uzmani yetkin bir teknik personele (insaat miihendisi) yaptiracagina, saha uygulamasinin (yerinde yapim) ilgili
teknik personeller (harita miihendisi ve insaat mithendisi) sorumlulugunda ve denetiminde gergeklestirilecegine dair uygulama
(yapim) taahhiitnamesi,

h)izin iicreti 6dendigine dair dekont.




SIRA HIZMETIN
NO | HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GEC)
Gercek veya tiizel kisiler tarafindan her ay diizenlenecek yangin sigorta vergisi beyannamesi beyan; gercek veya tiizel kisi
3 Yangin Sigorta ve/veya vekillerinin Gelirler Sube Miidiirliigline miiracaat1 ile baglar- duzenlenerek takip eden ayin en ge¢ 20’sine kadar 10 Dakika
Vergisi Gelirler Sube Midiirligiine verilmesi (sigorta sirketleri 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun ilgili maddeleri geregi
yangin sigorta vergisi vermekle yiikiimliidiir)
4 Eglence Vergisi Gergek veya tiizel kisiler tarafindan Gelirler Sube Miidiirliigiine miiracaat ile baslar. 30 Dakika
5 lade Dilekge (Dilekcede miikellefe ait iban numarasinin bulunmasi gerekmektedir.) 1Ay
6 Haciz Kaldirma Odeme dekontu veya tahsilat makbuzu 10 Dakika
Veznelerden T.C./Vergi Kimlik numarasinin veya Belediyemize ait sicil numarasinin beyan edilmesiyle borg bilgisine ulagilabilir ve talep :
7 . . o e b o 10 Dakika
Tahsilat edilen borglar tahsil edilir. Karsiliginda makbuz verilir.
e-belediye T.C./ Vergi Kimlik numarasi, kurulus tarihi/dogum tarihi veya Belediyemize ait sicil numarasinin sisteme girisi ile sistemde
8 Sisteminden kayitli olan iletisim numarasina onay kodu gonderilir, onay kodunun sisteme girisiyle borglar sorgulanabilir ve talep edilen 10 Dakika
Tahsilat borglarin demesi yapilabilir. Islem sonucunda tahsilat dokiimii almabilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk

miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat yeri

:Sahin ERDEM Isim :Fatos OZTURK

:Gelirler Sube Miidiirii Unvan ‘Mali Hizmetler Dairesi Baskani
‘Muslihittin Mah. Cemal Karamugla Sok. Adres :Muslihittin Mah. Cemal Karamugla Sok.
No:64 Mentese/MUGLA No:64 Mentese/MUGLA

: 0(252) 2140701-2801 Telefon : 0(252) 2140700-2051

- Faks -

: sahinerdem@mugla.bel.tr E-Posta : fatosozturk@mugla.bel.tr




T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
MUHASEBE SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GEC)
Harcama Birimlerince -Odeme Emri Belgesi
Odeme Emri Belgesine -Fatura
Baglanan Harcama -Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yénetmeliginin ilgili Maddeleri Geregince istenen Diger Belgeler S
1 4 Is Gunu
Evraklarinin Muhasebe
Yetkilisince Hak
Sahiplerine Odenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

ilk Miracaat yeri
isim
Unvan

Adres
Telefon

Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat yeri
: Sahin ASLAN isim
: Muhasebe Sube Muduri Unvan
Muhasebe Yetkilisi
: Muslihittin Mah. Cemal Karamugla Sok.  Adres
No:64 Mentese/MUGLA

: 0(252) 2140700-2053 Telefon
- Faks
. sahinaslan@mugla.bel.tr E-Posta

:Fatos OZTURK
:Mali Hizmetler Dairesi Baskani

: Muslihittin Mah. Cemal Karamugla Sok.
No:64 Mentese/MUGLA

: 0(252) 2140700-2051

. fatosozturk@mugla.bel.tr



