T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI

Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigii

Sayr  :26073187-900-E.137391 02.07.2020

Konu :Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Sinavi

DAGITIM YERLERINE

Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Personelinin Gorevde
Yikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik 2/7/2020 tarihli ve 31173 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanarak yiriirliige girmistir. Bu Yonetmeligin yurirlige girdigi
tarihten once yapilan gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavlarina iliskin is ve
islemlerin sonuglandirilmasi yerel yonetimlerimizin kurumsal kapasitelerinin gelistirilmesi ve
etkin personel isttihdaminin saglanmasinda biiyiik 6nem arz etmektedir.

Bu Yonetmelik kapsaminda, 2020 yilinda yapilacak yerel yonetim personeli gorevde
yikselme ve unvan degisikligi siavinin asagidaki usul ve esaslar dahilinde yiiriitiilmesi
uygun gorilmiistiir.

I. Yerel yonetimler, Yonetmeligin Gegici 2 nci maddesindeki hiikiimlere uygun olarak
(17 Temmuz 2020'ye kadar) gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavina tabi tutmak
istedigi personelin niteliklerini ve sayisini valiliklere bildireceklerdir. Valiliklere gelen
bagvurular, tek liste halinde en ge¢ 24 Temmuz 2020 tarihine kadar Bakanligimiza
gonderilecek ve listeler Bakanligimizca birlestirilerek sinavi yapacak kuruma bildirilecektir.

2. Yerel yonetim personelinin gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavi Anadolu
Universitesi tarafindan gergeklestirilecektir.

3. Yerel yonetim personelinin gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavina
Valiliklerin Bakanhigimiza génderecegi listelerde yer alan personel katilabilecektir.

4. Kayit Islemleri:

a. Anadolu Universitesi Yerel Yonetimler e-Sertifika Programina kayitlar 03/08/2020
—21/08/2020 tarihleri arasinda internet iizerinden gerceklestirilecektir:

b. Adaylar, http:/esertifika.anadolu.edu.tr adresinde kayit basvuru formunu
dolduracaklar, fotograflarini sisteme yiikleyecekler ve basvuru formunun dogrulugunu
onaylayacaklardir.

¢. Adaylar, Anadolu Universitesi Yerel Yonetimler e-Sertifika Programina katilim
ticreti olan 160 TL'yi kayit basvuru formunda belirtilen banka hesabina yatiracaklardir.

5.Adaylar, smav giris belgelerini, 21.09.2020 tarihinden itibaren

http://esertifika.anadolu.edu.tr adresinden ¢ikti alarak temin edecekler ve sinav sirasinda

yanlarinda bulunduracaklardir.

Not: 5070 sayih Elektronik Imza Kanunu geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmustir.




6. Adaylar, 27.09.2020 tarihinde tek oturumda kayith olduklar1 sinav konularindan
gorevde yiikselme sinavina gireceklerdir. Smav coktan se¢meli test usulii ile yapilacaktir.

Sinav siiresi 90 dakika olup, sinavda her dersten 20'ser soru olmak iizere toplam 60 soru
sorulacaktir.

7. Adaylar, 27.09.2020 tarihinde tek oturumda kayith olduklari sinav konularindan
unvan degisikligi sinavina gireceklerdir. Sinav ¢oktan se¢meli test usulii ile yapilacaktir.
Smav siiresi 90 dakika olup, sinavda her dersten 20'ser soru olmak iizere toplam 60 soru
sorulacaktir.

8. Smnavlar, 81 ilde diizenlenecek olup, adaylar kayit bagvurusu sirasinda tercih etmis
olduklart merkezde sinava gireceklerdir.

9. Sinav notlar1 Anadolu Universitesi tarafindan 12.10.2020 tarihinde adaylara internet
tizerinden duyurulacak ve aynmi hafta ig¢inde Bakanliga iletilecektir. Adaylarin gorevde
yiikselme ve unvan degisikligi sinav sonuglari Cevre ve Sehircilik Bakanhg tarafindan
16.10.2020 tarihinden itibaren duyurulacaktir.

10.Smavlarin Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilebilmesi i¢in; yerel
yonetimlerde teskil edilen sinav kurullarmmin, sinav acilan kadro unvanlarina yapilan
basvurulari; egitim, hizmet siiresi, kadro derecesi ve benzeri hususlari dikkate alarak
degerlendirmesi gerekmektedir.

Konunun, iliniz dahilindeki belediyeler ve bagh kuruluslari ile bunlarin kurduklari
birlik, miessese ve isletmelere bildirilmesini, yerel yonetim personelinin gérevde yiikselme ve
unvan degisikligi sinavi ile ilgili is ve islemlerin Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda
herhangi bir aksakhiga meydan verilmeden yiiriitilmesi i¢in gerekli planlama ve
koordinasyonun Valiliginizce yapilmasini ve gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavina
katillacaklarin ayr olmak ve birlestirilmis liste halinde (excel formatinda) hazirlanarak
oncelikle yerel.personel@csb.gov.tr adresine e-posta yoluyla, iizerinde mutabakat
saglandiktan sonra da belgenet iizerinden ve posta yoluyla Bakanhgimiza iletilmesi
hususunda:

Bilgi ve geregini 6nemle rica ederim.

R e-imzaldir
Hasan SUVER
Bakan a.
Bakan Yardimcisi

Ek :

I - Sinav Takvimi Cizelgesi (1 sayfa)

2 - Gorevde Yiikselme Sinav Konulari (6 sayfa)
3 - Unvan Degisikligi Sinav Konular (2 sayfa)
4 - Unvan Degisikligi Sinav Formu

5 - Gorevde Yiikselme Sinav Formu

Dagitim:

Tasra Teskilatina

Not: 5070 sayili Elektronik imza Kanunu geregi bu belge elektronik imza ile imzalanmistr.




Anadolu Universitesi Rektorliigiine
(Agik Ogretim Fakiiltesi)
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Ek:2

GOREVDE YUKSELME SINAV KONULARI

GRUPLAR | UNVAN SORUMLU OLDUKLARI KONULAR
1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
BELEDIYE KANUNU
e Belediyenin gorev yetki ve sorumluluklan
e Belediyenin organlari
BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU
e Bilyiiksehir belediyesinin gérev yetki ve
sorumluluklar
V.HKI. e Biiyiiksehir belediyesinin organlan
Bilgisayar — " p
isletmeni, IL QZ!EL IDARESI KANUNU
Veznedar, e Il Ozel Idaresinin gérev yetki ve
Anbar sorumluluklarn
Memuru, e 11 Ozel idaresinin organlan
Ayniyat .
Memuru’ KOY KANUNU
Belediye e Kdyiin organlar
Trafik . L .
Memuru, MAHALLI IDARE BIRLIKLERI
Bilet Satis KANUNU
Memuru, e Kurulug
1.GRUP Evlendirme e Birligin organlan
Memuru,
Gemi KAMU MALI YONETIMi VE KONTROL
Adam, Gise | KANUNU
Memuru, e Amag ve Kapsam
Memur, e Tagir ve Taginmaz Islemleri
Mutemet, e Yaptinmlar ve Yetkili Merciler
Sayag
Memuru, KAMU IHALE KANUNU
Tahsildar, e Temel ilkeler
Koruma ve
Giivenlik | 3_jpARI VE MALI MEVZUAT
Garevlisi, e 1982 Anayasasimin Kabulii, Genel Esaslar,
Sofor

Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi

e 1982 Anayasasina Gére Devletin Temel
Organlarn

e Tiirkiye’nin Idari Tegkilat

e Kamu Gérevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

e Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklari, Haklari, Yasaklar ve

Memurlarin Degerlendirilmesi




Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiisiinde
Kisinti Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatiirk¢ii Diigiince Sistemi

Iletisim

Halkla Iligkiler ve Uygulama Alanlar
Kamu Idarelerinde ve Mahalli Idarelerde
Halkla Iliskiler

Resmi Yazigsmalar

Noktalama Isareti

Yazim Kurallar

2.GRUP

Coziimleyici,
Uzman, Sivil
Savunma
Uzmam, Sef,
Koruma ve
Giivenlik
Sefi, Bando
Sefi, Ayniyat
Saymani,
Kontrol
Memuru,
Muhasebeci,
Egitmen

1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
BELEDIYE KANUNU

Belediyenin gorev yetki ve sorumluluklar
Belediyenin organlar

Belediye teskilati1 ve personeli
Belediyenin gelir ve giderleri

Belediye biitgesi

BUYUKSEHIR BELEDIYESIi KANUNU

Biiyiiksehir belediyesinin gorev yetki ve
sorumluluklar

Biiyiiksehir belediyesinin organlar
Biiyiiksehir belediyesi tegkilati ve personeli
Mali hiikiimler

iL OZEL IDARESI KANUNU

i1 Ozel Idaresinin gorev yetki ve
sorumluluklar

e 11 Ozel idaresinin organlan
e i1 Ozel Idaresi Teskilat

e Mali Hiikiimler ve Cezalar
e C(Cezalar

KOY KANUNU

K&yiin organlan
Koylerin gérevleri

MAHALLI IDARE BIRLIiKLERIi

KANUNU

e Kurulus

e Birligin organlan
e Birligin Gelirleri

Birligin Giderleni




Kd&ylere Hizmet Gétiirme Birlikleri
Birlik Uyelerinin Yiikiimliiliikleri
Ortak Hiikiimler

KAMU MALI YONETIMi VE KONTROL
KANUNU

Amag ve Kapsam

Harcama Yetkisi ve Yetkilisi
Tasinir ve Taginmaz Islemleri
Dis Denetim

Yaptinimlar ve Yetkili Merciler

KAMU iHALE KANUNU

Temel ilkeler

Thale Komisyonu

Thaleye Katilimda Yeterlik Kurallari
Thale Ilan Siireleri ve Kurallari
Tekliflerin Hazirlanmasi ve Sunulmasi
Tekliflerin Degerlendirilmesi

Ihale Sonucunun flam

2- IDARI VE MALI MEVZUAT

1982 Anayasasinin Kabulii, Genel Esaslari,
Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi
1982 Anayasasina Gore Devletin Temel
Organlan

Tiirkiye’nin Idari Tegkilat:

Kamu Gérevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklari, Haklar1, Yasaklar ve
Memurlarin Degerlendirilmesi

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiisiinde
Kisint1 Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatiirkeii Diigiince Sistemi

Iletisim

Halkla Iligkiler ve Uygulama Alanlari
Kamu Idarelerinde ve Mahalli Idarelerde
Halkla Iligkiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama Isareti

Yazim Kurallan




3.GRUP

Koruma ve
Giivenlik
Gorevlisi
Amiri

1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
BELEDIYE KANUNU
e Belediyenin gorev yetki ve sorumluluklar
Belediyenin organlar
Belediye teskilat1 ve personeli
Belediyelerin denetimi
Belediyenin gelir ve giderleri
Belediye biitgesi

BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU

e Bilyiiksehir belediyesinin gérev yetki ve
sorumluluklar:

e Biiyiiksehir belediyesinin organlan

e Biiyiiksehir belediyesi teskilati ve personeli

e Mali hiikiimler

IL OZEL IDARESI KANUNU

o 1 Ozel Idaresinin gorev yetki ve
sorumluluklari

11 Ozel Idaresinin organlan

11 Ozel idaresi Tegkilat:

11 Ozel idarelerinin Denetimi
Mali Hiikiimler ve Cezalar

11 Ozel idare Biitcesi

Cezalar

KOY KANUNU

e Koyiin organlar

e Kdoylerin gérevleri
e Koylerin gelirleri

MAHALLI IDARE BiRLIKLERI
KANUNU

Kurulug

Birligin organlar

Birligin Gelirleri

Birligin Giderleri

Koylere Hizmet Gotiirme Birlikleri
Birlik Uyelerinin Yiikiimliiliikleri
Ortak Hiikiimler

KAMU MALI YONETIMIi VE KONTROL
KANUNU

e Amag ve Kapsam

Biitge Tiirleri ve Kapsamlan
Harcama Yetkisi ve Yetkilisi
Tasinir ve Taginmaz Islemleri
I¢ Kontrol Sistemi




Di1s Denetim
Yaptirimlar ve Yetkili Merciler

KAMU IHALE KANUNU

Temel ilkeler

Ihale Komisyonu

Ihaleye Katilimda Yeterlik Kurallari
Ihale Ilan Siireleri ve Kurallan
Tekliflerin Hazirlanmas: ve Sunulmasi
Tekliflerin Degerlendirilmesi

Thale Sonucunun flan

2- IDARI VE MALI MEVZUAT

Osmanli Imparatorlugu’ndan 1982
Anayasasina kadar Tiirkiye’nin Anayasal
gecmisine genel bir bakig

1982 Anayasasinin Kabulii, Genel Esaslari,
Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi
1982 Anayasasina Gore Devletin Temel
Organlar:

Tiirkiye’nin Idari Teskilat:

Kamu Gorevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklari, Haklar1, Yasaklan ve
Memurlarin Degerlendirilmesi

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiisiinde
Kisinti Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatiirk¢ii Diigiince Sistemi

Iletisim

Halkla lligkiler ve Uygulama Alanlarn
Kamu Idarelerinde ve Mahalli idarelerde
Halkla iliskiler

Resmi Yazigsmalar

Noktalama Isareti

Yazim Kurallan




1- YEREL YONETIMLER MEVZUAT
e Belediye Kanunu

e Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

o 11 Ozel Idaresi Kanunu

e K&y Kanunu

e Mahalli Idare Birlikleri Kanunu

e Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Kamu Thale Kanunu

2-IDARI VE MALI MEVZUAT
e Osmanli Imparatorlugu’ndan 1982
Anayasasina Kadar Tiirkiye’nin Anayasal
Gegmisine Genel Bir Bakis
e 1982 Anayasasi’nin Kabulii,Genel
Esaslar1, Temel Haklar ve Ozgiirliikleri

Sistemi
e 1982 Anayasasi’na Gore Devletin Temel
L Organlan
}1\;1;1;:;’ e Tiirkiye’nin Idari Teskilat:
4.GRUP Miisaviti e Kamu Gérevlileri ve Devlet Memurluguna
Girig

e Devlet Memurlarimin Odevleri ve
Sorumluluklar,Haklar, Yasaklarn ve Ozliik
Dosyasi

e Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi,Memurluk Statiisiinde Kisint1
Yapan Durumlar ve Devlet Memurlugunun
Sona Ermesi

3-ORTAK KONULAR
e Atatiirk¢ii Diisiince Sistemi
e [letisim
e Halkla lligkiler ve Uygulama Alanlari
e Kamu Idarelerinde ve Mahalli idarelerde
Halkla iligkiler
e Resmi Yazigmalar
e Noktalama Isareti
e  Yazim Kurallarn




Ek:3

UNVAN DEGISIKLIGI SINAV KONULARI

4.GRUP

Unvan
Degisikligine
Tabi
Unvanlar

1- YEREL YONETIMLER MEVZUAT

Belediye Kanunu

Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

11 Ozel Idaresi Kanunu

Koy Kanunu

Mahalli Idare Birlikleri Kanunu

Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
Kamu [hale Kanunu

2-iDARI VE MALI MEVZUAT

Osmanl Imparatorlugu’ndan 1982
Anayasasina Kadar Tiirkiye’nin Anayasal
Gegmisine Genel Bir Bakis

1982 Anayasasi’nin Kabulii,Genel
Esaslar1, Temel Haklar ve Ozgiirliikleri
Sistemi

1982 Anayasasi’na Gore Devletin Temel
Organlan

Tiirkiye’nin Idari Teskilat

Kamu Gérevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklan,Haklari, Yasaklari ve Ozliik
Dosyas1

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi,Memurluk Statiisiinde Kisint1
Yapan Durumlar ve Devlet Memurlugunun
Sona Ermesi

3-ORTAK KONULAR

Atatiirk¢ii Diigiince Sistemi

Iletisim

Halkla Iligkiler ve Uygulama Alanlan
Kamu Idarelerinde ve Mahalli idarelerde
Halkla iliskiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama Isareti

Yazim Kurallan




