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Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii

COK IVEDI
Sayi  :E-62858511-900-20135

Konu :Gérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi
Sinavi

DAGITIM YERLERINE

Ilgi : Bakanlhigimiz,Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigiiniin (Norm Kadro ve Gorevde Yiikselme
Islemleri Sube Miidiirliigii) 05.01.2021 tarihli ve E-26073187-900-7579 sayil1 yazisi.

llgi yazi ve ekleri ile; Belediye ve Bagli Kuruluglari ile Mahalli Idare Birlikleri Personelinin
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik kapsaminda 2021 yilinda yapilacak
yerel yonetim personeli gorevde yiikselme ve unvan degisikligi smavinin asagidaki usul ve esaslar
déahilinde yiiriitiilmesi hususu belirtilmistir.

1.Yerel yonetimler, Yonetmeligin 11 nci maddesindeki hiikiimlere uygun olarak (Subat ayinin
sonuna kadar) gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavina tabi tutmak istedigi personelin
niteliklerini ve sayisini valiliklere bildireceklerdir. Valiliklere gelen basvurular, tek liste halinde en gec
15 Mart 2021 tarihine kadar Bakanhigimiza gonderilecek ve listeler Bakanligimizca birlestirilerek sinavi
yapacak kuruma bildirilecektir.

2. Yerel yonetim personelinin gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavi Anadolu Universitesi
tarafindan gergeklestirilecektir.

3. Yerel ybnetim personelinin gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavina Valiliklerin
Bakanligimiza gonderecegi listelerde yer alan personel katilabilecektir.

4. Kayit Islemleri:

a. Anadolu Universitesine kayitlar 23/08/2021 — 03/09/2021 tarihleri arasinda internet iizerinden
gergeklestirilecektir.

b. Adaylar, sinav basvurularini Anadolu Universite'nin "Sinav Hizmetleri" web sitesi
sinavbasvuru.anadolu.edu.tr adresi iizerinden yapacaklardir. Adaylar basvuru siiresi dolduktan
sonra, kisisel bilgiler, siav merkezi vb. konularda degisiklik yapamayacaktir. Adaylar sinav
bagvurusu esnasinda, basvuru islemine y&nelik olusabilecek teknik sorunlarla ilgili olarak
sinavdestek@anadolu.edu.tr e-posta adresinden ve 0 222 335 0580 / 2286 no'lu telefon
numarasindan Anadolu Universiteyle ile iletisime gecebileceklerdir.

c. Adaylar, sinav katilim ticreti olan 160 TL'yi sinav basvurusu esnasinda Anadolu Universinin Sinav
Hizmetleri web sitesi tizerinden kredi/banka kart: vasitastyla yatiracaklardir.

d. Strekli/gegici engelli veya saglik sorunu olan adaylar, smav bagvurularini tamamladiktan sonra
okuyucu/isaretleyici destegi, ayri sinav salonu, 6zel arag/gere¢ kullanma vb. taleplerini iletmek
amactyla, Saglik Durumu / Engel Bilgi Formunu doldurup 1slak imzali sekilde, iiniversite veya
devlet hastanesinden alacaklari (adayin engel/saglik durumunu, kullanmasi gereken &zel
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arag/gereci vb. agikga belirten) saglik raporunun onayli bir 6rnegi ve yazacaklari dilekgeleriyle
birlikte sinav basvuru siiresi iginde, s6z konusu formun iizerinde belirtilen Anadolu Universitesinin
adresine ulastiracaklardir. Belirtilen adrese herhangi bir sebeple zamaninda ulasmayan evrak
Anadolu Universitesi tarafindan dikkate alinmayacaktir. S6z konusu adaylar, Anadolu Universitesi
yetkililerince yapilan degerlendirme neticesinde uygun goriilen sekilde sinava alinacaklardir.

5.Adaylar, sinav giris belgelerini, 20-24/09/2021 tarihleri arasinda sinavbasvuru.anadolu.edu.tr
adresinden ¢ikt1 alarak temin edecekler ve sinav sirasinda yanlarinda bulunduracaklardir.

6. Adaylar, 26/09/2021 tarihinde tek oturumda kayitli olduklari sinav konularindan gérevde
yiikselme sinavina gireceklerdir. Smav, coktan segmeli test usulii ile yapilacaktir. Sinav siiresi 90 dakika
olup, sinavda her testten 20'ser soru olmak tizere toplam 60 soru sorulacaktir.

7. Adaylar, 26/09/2021 tarihinde tek oturumda kayitli olduklart sinav konularindan unvan
degisikligi sinavina gireceklerdir. Sinav, goktan segmeli test usulii ile yaptlacaktir. Sinav siiresi 90
dakika olup, sinavda her testten 20'ser soru olmak iizere toplam 60 soru sorulacaktir.

8. Sinavlar, 81 ilde diizenlenecek olup, adaylar kayit basvurusu sirasinda tercih etmis olduklari
merkezde sinava gireceklerdir.

9. Sinav notlari, Anadolu Universitesi tarafindan 06/10/2021 tarihinde adaylara internet {izerinden
duyurulacak ve ayni hafta icinde Bakanligimiza iletilecektir. Adaylarin gorevde yiikselme ve unvan
degisikligi sinav sonuglari, Anadolu Universitesi tarafindan Bakanligimiza bildirildigi tarihten itibaren
bes is glinil iginde duyurulacaktir.

10. Siav Sorularina Erisim ve ltiraz Islemleri:

a. Smav sorularina ve cevap anahtarlarma erismek isteyen adaylar, erisim taleplerini sinav
takviminde belirtilen tarihler arasinda Anadolu Universitesinin Sinav Hizmetleri Sisteminden
¢evrimigi olarak erisilen Smav Sorularina Erisim Talep Formu vasitasiyla ileteceklerdir. Erisim
talebinin gegerli olabilmesi igin adaylarin ilgili sistem iizerinden kredi/banka karti vasitasiyla
Anadolu Universitesinin Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezi hesabina KDV dahil 100
(yiiz) TL 6demesi, s6z konusu formu eksiksiz ve dogru sekilde doldurmas, onaylamasi, ¢iktisini
almasi, imzalamasi ve islak imzali bu formu, iizerinde belirtilen adrese, ilgili tarih araliginda
ulagtirmasi gerekmektedir. Belirtilen adrese herhangi bir sebeple zamaninda ulasmayan veya baska
kanallardan yapilan erisim talepleri dikkate alinmayacaktir.

b. Adaylar, sinav sorularina, sinav uygulamasma ve sinav sonuglarina iliskin itirazlarini, sinav
takviminde belirtilen tarihler arasinda Anadolu Universitesinin Sinav Hizmetleri web sitesinden
¢evrimigi olarak erisilen Sinav Itiraz Formu vasitasiyla yapacaklardir. itirazlarin gecerli olabilmesi
i¢in adaylarin her bir itiraz tiirli i¢in ilgili sistem iizerinden kredi/banka karti vasitastyla Anadolu
Universitesinin Bilgisayar Aragtirma ve Uygulama Merkezi hesabina KDV dahil 15 (onbes) TL
ddemesi, s6z konusu formu eksiksiz ve dogru sekilde doldurarak onaylamasi gerekmektedir. lgili
tarihler disinda veya baska kanallardan yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.

c. Itirazlarin degerlendirilmesi, Anadolu Universitesi tarafindan yapilacak, degerlendirmenin sonucu
adaylara duyurulacaktir.

I1.Smavlarin Yoénetmelik hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilebilmesi icin; yerel yonetimlerde
teskil edilen smav kurullarinin, sinav agilan kadro unvanlarina yapilan bagvurulari; egitim, hizmet
stiresi, kadro derecesi ve benzeri hususlari dikkate alarak degerlendirmesi gerekmektedir.

Konunun, ilgeniz dahilindeki belediyeler ve bagli kuruluslari ile bunlarin tiyesi olduklart birlik,
miessese ve isletmelere bildirilmesini, yerel yonetim personelinin gérevde yiikselme ve unvan
degisikligi sinavi ile ilgili is ve islemlerin Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda herhangi bir aksakliga
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meydan verilmeden yiiriitiilmesi igin gerekli planlama ve koordinasyonun Valiligimizce (Cevre ve
Sehircilik 11 Midirliigii) yapilacak olup, gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavina katilacaklarin
ayrt olmak ve birlestirilmis liste halinde (excel formatinda) hazirlanarak &ncelikle

fikriye.kaymak@csb.gov.tr adresine mail olarak ve ayrica posta yoluyla iletilmesinin saglanmasi
hususunda;

Bilgi ve geregini dnemle rica ederim.

Onur KOKCU
Vali a.
Vali Yardimcisi V.

Ek:

1 - Smav Takvimi (1 sayfa)

2 - Gorevde Yiikselme Sinav Konulari (6 sayfa)
3 - Unvan Degisikligi Sinav Konulari (1 sayfa)
4 - Unvan Degisikligi Stnav Formu :

5 - Gorevde Yiikselme Sinav Formu

6 - Saglik Durumu / Engel Bilgi Formu (1 sayfa)

Dagitim:

Bodrum Kaymakamligina
Dalaman Kaymakamligina
Dat¢a Kaymakamligina
Fethiye Kaymakamligina
Kavaklidere Kaymakamligina
Kdycegiz Kaymakamligina
Marmaris Kaymakamligina
Mentese Kaymakamligina
Milas Kaymakamligina
Ortaca Kaymakamligina
Seydikemer Kaymakamligina
Ula Kaymakamligina
Yatagan KaymakamliZina
Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskanligima
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Sinav Takvimi

TARIH

ISIN TANIMI

23.08-03.09.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, adaylarin (sinav ticreti, sinav merkezi ve varsa
saglik durumu/engel bilgi formunu doldurmalari igin) sinav bagvurularinin alimast

20-24.09.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, siav giris belgelerinin adaylarin erisimine
actlmasi

26.09.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, siavin tek oturum halinde gergeklestirilmesi

27-29.09.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, adaylardan sinav sorularina ve cevap anahtarlarina
erisim taleplerinin alinmasi

27-29.09.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, adaylardan sinav uygulamasina ve siav sorularina
yonelik itirazlarin alinmasi

Anadolu Universitesi tarafindan, sinav sorularia ve cevap anahtarlarina erisim

4.10.2021 . . .
0 g talebinde bulunan adaylara sinav sorularinin ve cevap anahtarlarinin gosterilmesi
06.10.2021 Anadolu Universitesi tarafindan, sinav uygulamasina ve smav sorularina yonelik
o itirazlarin degerlendirme sonuglarinin adaylara duyurulmasi
1 LD . . . - . . .
06.10.2021 Anadolu Universitesi tarafindan, sinav sonuglarinin Bakanligimiza iletilmesi ve

Adaylara duyurulmasi

06-08.10.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, adaylardan sinav sonuglarina yénelik itirazlarin
alinmast

14.10.2021

Anadolu Universitesi tarafindan, sinav sonuglarina yonelik itirazlarin degerlendirme
sonuglarinin Bakanligimiza iletilmesi ve Adaylara duyurulmasi




Ek:2

GOREVDE YUKSELME SINAV KONULARI

GRUPLAR | UNVAN SORUMLU OLDUKLARI KONULAR
1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
BELEDIYE KANUNU
e Belediyenin gorev yetki ve sorumluluklari
e Belediyenin organlari
BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU
e Biiyiiksehir belediyesinin gérev yetki ve
sorumluluklari
V.HKIL e Biiyiiksehir belediyesinin organlari
Bilgisayar .. : :
isletmenti, IL OZEL IDARESI KANUNU
Veznedar, e Il Ozel Idaresinin gorev yetki ve
Anbar sorumluluklari
Memuru, o 11 Ozel idaresinin organlari
Ayniyat .
Memuru, KOY KANUNU
Belediye e Koylin organlari
Trafik * . . . .
Memuru, MAHALLI IDARE BIRLIKLERI
Bilet Satis KANUNU
Memuru, e Kurulus
1.GRUP Evlendirme e Birligin organlari
Memuru,
Gemi KAMU MALI YONETIMi VE KONTROL
Adami, Gise | KANUNU
Memuru, e Amag ve Kapsam
Memur, e Taginir ve Taginmaz Islemleri
Mutemet, e Yaptirimlar ve Yetkili Merciler
Sayac
Memuru, KAMU IHALE KANUNU
Tahsildar, o Temel ilkeler
Koruma ve
Giivenlik 2- IDARI VE MALi MEVZUAT
Gorevlisi, e 1982 Anayasasinin Kabulii, Genel Esaslari,
Sofor

Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi

e 1982 Anayasasina Gére Devletin Temel
Organlar1

e  Tiirkiye’nin Idari Teskilat:

e  Kamu Gorevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

e Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklari, Haklar1, Yasaklari ve
Memurlarin Degerlendirilmesi




Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiisiinde
Kisinti Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatlirkeii Diislince Sistemi

Iletisim

Halkla Iligkiler ve Uygulama Alanlar
Kamu Idarelerinde ve Mahalli [darelerde
Halkla Tliskiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama Isareti

Yazim Kurallar

2.GRUP

Coziimleyici,
Uzman, Sivil
Savunma
Uzman, Sef,
Koruma ve
Giivenlik
Sefi, Bando
Sefi, Ayniyat
Saymani,
Kontrol
Memuru,
Muhasebeci,
Egitmen

1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
BELEDIYE KANUNU

Belediyenin gorev yetki ve sorumluluklar
Belediyenin organlari

Belediye teskilat: ve personeli
Belediyenin gelir ve giderleri

Belediye biitcesi

BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU

Biiytiksehir belediyesinin gorev yetki ve
sorumluluklari

Biiyiiksehir belediyesinin organlari
Biiytiksehir belediyesi teskilati ve personeli
Mali hiiktimler

IL OZEL iDARESI KANUNU

11 Ozel Idaresinin gérev yetki ve
sorumluluklari

o 11 Ozel Idaresinin organlar:
o 11 Ozel Idaresi Teskilat:

e Mali Hiikiimler ve Cezalar
o Cezalar

KOY KANUNU

Kdyiin organlari
Kéylerin gorevleri

MAHALLI IiDARE BIiRLIKLERI
KANUNU

Kurulug

Birligin organlari
Birligin Gelirleri
Birligin Giderleri




Kﬁ'}}lere Hizmet Gétiirme Birlikleri
Birlik Uyelerinin Yiikiimliiliikleri
Ortak Hiikiimler

KAMU MALI YONETIMi VE KONTROL
KANUNU

Amag ve Kapsam

Harcama Yetkisi ve Yetkilisi
Taginir ve Taginmaz Islemleri
Di1s Denetim

Yaptirimlar ve Yetkili Merciler

KAMU iHALE KANUNU

Temel ilkeler

[hale Komisyonu

[haleye Katilimda Yeterlik Kurallar:
Ihale Ilan Siireleri ve Kurallari
Tekliflerin Hazirlanmasi ve Sunulmasi
Tekliflerin Degerlendirilmesi

Ihale Sonucunun flani

2- IDARI VE MALI MEVZUAT

1982 Anayasasinin Kabulii, Genel Esaslari,
Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi
1982 Anayasasina Gore Devletin Temel
Organlari

Tiirkiye’nin Idari Teskilat:

Kamu Goérevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklar1, Haklar1, Yasaklar1 ve
Memurlarin Degerlendirilmesi

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiistinde
Kisint1 Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatlirkeii Diisiince Sistemi

[letisim

Halkla Iliskiler ve Uygulama Alanlar
Kamu Idarelerinde ve Mahalli idarelerde
Halkla {liskiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama [sareti

Yazim Kurallari




1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
BELEDIYE KANUNU
e Belediyenin gorev yetki ve sorumluluklari
e Belediyenin organlari
o Belediye teskilati ve personeli
Belediyelerin denetimi
Belediyenin gelir ve giderleri
e Belediye biitgesi

BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU

e Biiyliksehir belediyesinin grev yetki ve
sorumluluklari

e Biiyliksehir belediyesinin organlar:

e Biiyliksehir belediyesi teskilat1 ve personeli

e Mali hiikiimler

IL OZEL IDARESI KANUNU

o 11 Ozel Idaresinin gorev yetki ve
sorumluluklari

11 Ozel Idaresinin organlar:

11 Ozel 1daresi Teskilat:

11 Ozel Idarelerinin Denetimi
Mali Hiikiimler ve Cezalar

11 Ozel dare Biitgesi

Cezalar

Koruma ve
Giivenlik
Gorevlisi
Amiri

3.GRUP

KOY KANUNU

e Koylin organlari

e Koylerin gorevleri
e Koylerin gelirleri

MAHALLI IDARE BiRLIKLERI
KANUNU

e Kurulus

e Birligin organlari

° Birligin Gelirleri

e Birligin Giderleri

Koylere Hizmet Gotiirme Birlikleri
e Birlik Uyelerinin Yiikiimliliikleri
e Ortak Hiikiimler

KAMU MALI YONETIMI VE KONTROL
KANUNU

e Amag ve Kapsam

Biitge Tiirleri ve Kapsamlari
Harcama Yetkisi ve Yetkilisi
Taginir ve Tasinmaz Islemleri
I¢ Kontrol Sistemi




3

Dis Denetim
Yaptirimlar ve Yetkili Merciler

KAMU iHALE KANUNU

Temel ilkeler

Ihale Komisyonu

Thaleye Katilimda Yeterlik Kurallar:
Ihale Ilan Siireleri ve Kurallari
Tekliflerin Hazirlanmasi ve Sunulmasi
Tekliflerin Degerlendirilmesi

Ihale Sonucunun ilani

2- IDARI VE MALI MEVZUAT

Osmanli Imparatorlugu’ndan 1982
Anayasasina kadar Tiirkiye’nin Anayasal
geemisine genel bir bakis

1982 Anayasasinin Kabulii, Genel Esaslari,
Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi
1982 Anayasasina Gore Devletin Temel
Organlari

Tiirkiye’ nin Idari Teskilati

Kamu Gérevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklar1, Haklar1, Yasaklari ve
Memurlarin Degerlendirilmesi

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiistinde
Kisint1 Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatlirkeii Diistince Sistemi

Iletisim

Halkla Iliskiler ve Uygulama Alanlar
Kamu Idarelerinde ve Mahalli idarelerde
Halkla [ligkiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama [sareti

Yazim Kurallar1




1- YEREL YONETIMLER MEVZUAT
e Belediye Kanunu

e Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

e [1 Ozel Idaresi Kanunu

e K&y Kanunu

e Mahalli idare Birlikleri Kanunu

e Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Kamu lhale Kanunu

2-IDARI VE MALi MEVZUAT
e Osmanli Imparatorlugu’ndan 1982
Anayasasina Kadar Tiirkiye’nin Anayasal
Geg¢misine Genel Bir Bakis
e 1982 Anayasasi’nin Kabulii,Genel
Esaslar1, Temel Haklar ve Ozgiirliikleri

Sistemi
e 1982 Anayasasi’na Gore Devletin Temel
L Organlari
g:li‘:l:’ e Tirkiye’nin Idari Teskilat:
4.GRUP Miisaviri e Kamu Goérevlileri ve Devlet Memurluguna

Giris

e Devlet Memurlariim Odevleri ve
Sorumluluklari,Haklar1, Yasaklari ve Ozliik
Dosyasi

e Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi,Memurluk Statiisiinde Kisinti
Yapan Durumlar ve Devlet Memurlugunun
Sona Ermesi

3-ORTAK KONULAR
e Atatiirkgii Diislince Sistemi
e Iletisim
e Halkla iliskiler ve Uygulama Alanlar
e Kamu Idarelerinde ve Mahalli idarelerde
Halkla Iliskiler
e Resmi Yazigmalar
o Noktalama Isareti
* Yazim Kurallar




